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  11درجه درجه   IICCDDLLرايانه كار رايانه كار : : رشته رشته                                                                           
  33--4242//1515//11//44  ::  استاندارداستانداردكد كد                                                                                       

  
  ديده مي شود ؟ديده مي شود ؟..................در سطر وضعيت اطلاعاتي در مورد در سطر وضعيت اطلاعاتي در مورد   --11

  نام فايل جاري نام فايل جاري   --بب            بخش سطر، ستون ، محل مكان نما                       بخش سطر، ستون ، محل مكان نما                         --الفالف
  همة موارد همة موارد   --ابزارهاي استاندارد                                                 دابزارهاي استاندارد                                                 د  --جججج

  براي باز  كردن فايل جديد چگونه بايد اقدام كرد؟براي باز  كردن فايل جديد چگونه بايد اقدام كرد؟--22
  از منوي فايل از منوي فايل     nneewwانتخاب گزينة انتخاب گزينة   --بب                                                        CCttrrll++nnفشردن كليد هاي فشردن كليد هاي   ––الف الف 
  الف و ب الف و ب   --از منوي فايل             داز منوي فايل             د    ooppeennبر روي ابزار بر روي ابزار كليك كليك   --جج
  براي غلط گيري خودكار در متن از كدام كليد استفاده مي شود؟براي غلط گيري خودكار در متن از كدام كليد استفاده مي شود؟  --33

    ff99--دد    ff77--جج        ff22--بب      ff11  ––الف الف 
  براي برگرداندن اثر آخرين عمل انجام شده ؟براي برگرداندن اثر آخرين عمل انجام شده ؟  --44
  رافشار مي دهيم رافشار مي دهيم   CCttrrll++ZZكليد هاي كليد هاي   --را كليك مي كنيم        برا كليك مي كنيم        ب  UUnnddooگزينة گزينة   EEddiittاز منوي از منوي   --الفالف
  الف و ب الف و ب   --را فشار مي دهيم                         درا فشار مي دهيم                         د  CCttrrll++YYكليدهاي كليدهاي --جج
  كلمه ها با چه كليد هايي از هم جدا مي شوند؟كلمه ها با چه كليد هايي از هم جدا مي شوند؟--55

    HHoommee  --دد                              TTaabb--جج                                        SSppaacceebbaarr  --بب                                EEnntteerr  --الفالف
  كدام مورد صحيح است؟كدام مورد صحيح است؟--66

  براي زير خط دار براي زير خط دار   CCttrrll++UU  --بب)                  )                    BBoolldd((براي ر كردنبراي ر كردن  CCttrrll++BB  --الفالف
  همة موارد همة موارد   --براي نشتن ايتاليك                            دبراي نشتن ايتاليك                            د  CCttrrll++II  --جج
  براي ايجاد جدول ا ز كدام مورد استفاده مي كنيم ؟براي ايجاد جدول ا ز كدام مورد استفاده مي كنيم ؟  --77

  از جعبه استاندارد از جعبه استاندارد   IInnsseerrtt  TTaabbeellاز ابزار از ابزار   --الفالف
              TTaabbeellاز منوي از منوي     IInnsseerrtt  TTaabbeellكليك بر روي كليك بر روي   --بب
  TToooollssاز منوي از منوي   IInnsseerrtt  TTaabbeellانتخاب گزينة انتخاب گزينة   --الف و ب                                        دالف و ب                                        د  --جج
  براي انتخاب شيء رسم شده ؟براي انتخاب شيء رسم شده ؟  --88

  بر روي آن كليك مي كنيم بر روي آن كليك مي كنيم   --بر روي آن كليك دوبل مي كنيم                        ببر روي آن كليك دوبل مي كنيم                        ب  --الفالف
  ب و جب و ج  --يم                            ديم                            داستفاده مي كناستفاده مي كن  TTaabbeeاز كليد از كليد   --جج
  هر يك از سلولها در صفحة كار ي چه نام دارد ؟هر يك از سلولها در صفحة كار ي چه نام دارد ؟  --99

    FFiillee  --دد                                WWoorrkk  BBooookk  --جج                                  CCeellll    --بب                              SShheeeett  --الفالف
  براي نوشتن فرمول زير  در يك خانه  چگونه بايد عمل نمود؟براي نوشتن فرمول زير  در يك خانه  چگونه بايد عمل نمود؟  --1010

  الف و بالف و ب  --دد              ××==  AAlltt++BB55--جج                            AAlltt++BB55= =   --بب                            ==  AAlltt++BB55  --الفالف
  گذاشته مي شود؟گذاشته مي شود؟........................................  WWoorrkk  bbooookkرا اجرا كرده و وارد آن مي شويم بصورت پيش فرض نام را اجرا كرده و وارد آن مي شويم بصورت پيش فرض نام     EExxcceellوقتي كه نرم افازر وقتي كه نرم افازر   --1111

    uunnttiittlleedd  --دد              DDooccuummeennttss  --جج                                WWoorrkk  bbooookk  --بب                                    BBooookkll  --الفالف
  براي انجام عمل چاپ از تركيب چه كليدي استفاده نمود؟براي انجام عمل چاپ از تركيب چه كليدي استفاده نمود؟  --1212
      CCttrrll++CC--دد                            CCttrrll++LL  --جج                                    CCttrrll++PP    --بب                              CCttrrll++OO  --الفالف
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  بالاترين الويت  مربوط به كدام يك ازعملكرد هاي زير مي باشد ؟بالاترين الويت  مربوط به كدام يك ازعملكرد هاي زير مي باشد ؟--1313
  منفي منفي --ضرب                 دضرب                 د--د                     جد                     جدرصدرص  --توان                      بتوان                      ب  --الفالف
  پسوند فايلهاي اكسل كدام است؟پسوند فايلهاي اكسل كدام است؟--1414

  xxllss--دد        xxlldd--جج    xxppll  --بب    xxeellالف الف 

  گفته مي شود ؟ گفته مي شود ؟ ....................به مجموعه اي ازركورد هاكه داراي عناوين فيلد يكسان هستند به مجموعه اي ازركورد هاكه داراي عناوين فيلد يكسان هستند ----1515
  ركورد ركورد ––فيلد                    د فيلد                    د --جج          جدول                 جدول                   --پايگاه داده               بپايگاه داده               ب  --الفالف

  پسوند فايلهاي اكسس چيست ؟ پسوند فايلهاي اكسس چيست ؟ --1616  
      nnddbb..  --دد                                            aaddbb..--جج                                                ffddbb..  --بب                                      mmddbb..  --الفالف
  كدام امكان  به عنوان يك پرس وجو بكار مي رود ؟كدام امكان  به عنوان يك پرس وجو بكار مي رود ؟--1717
      ffiillee  --دد                                        ffoorrmm--جج                                            TTaabbllee  --بب                                  QQuurreeyy  --الفالف
  ................................    ppoowweerr  ppooiinnttنرم افزار نرم افزار --1818
  يك نرم افزار آماري است يك نرم افزار آماري است --يك نرم افزار گرافيكي است                                   بيك نرم افزار گرافيكي است                                   ب--الفالف
  م افزار صفحه گسترده است م افزار صفحه گسترده است يك نريك نر  --يك نرم افزار براي ارايه مطا لب مي باشد                    ديك نرم افزار براي ارايه مطا لب مي باشد                    د  --جج
  كليد ميان بر  كدام است ؟ كليد ميان بر  كدام است ؟     ccuuttبراي انجام عمل براي انجام عمل --1919
    ccttrrll++xx--دد                                    ccttrrll  ++zz--جج                                  ccttrrll  ++cc--بب                                    ccttrrll  ++vv  --الفالف
  براي خاتمه دادن به نمايش اسلايدها كدام كليد رابايد فشرد؟براي خاتمه دادن به نمايش اسلايدها كدام كليد رابايد فشرد؟  --2020
    EEsscc  --دد                              hhoommee  --جج                                            EEnndd  --بب                                                    EE  --الفالف
  براي تنظيم زمان اسلايد بكار مي رود ؟براي تنظيم زمان اسلايد بكار مي رود ؟--2121
    aauuttoo  sshhaappee  --بب                                                                          sslliiddee  TTrraannttiioonnss  --الفالف
      ccuuss  ttoomm--دد                                                                                                AAnniimmaattiioonn  --جج

  م روش نمايش  مي توان يادداشت ها را مشاهده كرد؟م روش نمايش  مي توان يادداشت ها را مشاهده كرد؟در كدادر كدا  --2222
  ب و جب و ج  --دد                nnootteess  ppaaggee  --جج                                  sslliiddee  sshhooww  --بب                    sslliiddee  ssoorrtteerr  --الفالف
  به اسلايد ها كار در كدام حالت نمايش بهتر است ؟به اسلايد ها كار در كدام حالت نمايش بهتر است ؟    ttrraannssiittiioonnبراي اضافه كردن براي اضافه كردن       --2323

  nnootteess  ppaaggee--دد  sslliiddee  ssoorrtteerr  --جج                      sslliiddee  sshhooww--بب    nnoorrmmaall  ––الف الف 

  در برنامه ورد براي تقسيم يك خانه به چند خانه از كدام فرمان استفاده مي شود؟در برنامه ورد براي تقسيم يك خانه به چند خانه از كدام فرمان استفاده مي شود؟  --2424
  hhiidd  ggrriiddlliinneess--دد  ccoonnvveerr--جج    sspplliitt  ttaabbeell  --بب                    sspplliitt  cceellllssالف الف 

  براي اينكه قلم وسايز آن رامشخص كنيم چگونه بايد عمل نماييم؟براي اينكه قلم وسايز آن رامشخص كنيم چگونه بايد عمل نماييم؟  --2525
    ffoorrmmaattازمنوي ازمنوي   ffoonnttاستفاده ازگزينه استفاده ازگزينه ))الفالف
      ffoorrmmaattttiinnggاستفاده از كادر فونت درجعبه ابزار استفاده از كادر فونت درجعبه ابزار ))بب
  ازمنوي ميان بر ازمنوي ميان بر   ffoonnttاستفاده از كليد سمت راست ماوس روي سطر وانتخاب گزينهاستفاده از كليد سمت راست ماوس روي سطر وانتخاب گزينه))جج
  همه موارد همه موارد ))دد

  پايان پاراگراف بافشردن كدام كليد تعيين مي  شود؟پايان پاراگراف بافشردن كدام كليد تعيين مي  شود؟--2626
  هيچكدامهيچكدام))دد                        ttaabb))جج                              EEnntteerr))بب                          ssppaacceebbaarr))الفالف
  براي نوشتن چند ستوني چگونه عمل مي كنيم؟براي نوشتن چند ستوني چگونه عمل مي كنيم؟----2727
  كليك مي كنيم كليك مي كنيم   ttaabbssبررويبرروي  ffoorrmmaattازمنوي ازمنوي ))الفالف
  كليك مي كنيم كليك مي كنيم   ccoolluummnnssبررويبرروي  ffoorrmmaattاز منوياز منوي))بب
  كليك مي كنيمكليك مي كنيم  ssoorrttبررويبرروي  ttaabbllازمنوي ازمنوي ))جج

  هيچكدامهيچكدام))دد            
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  فاده مي شود؟فاده مي شود؟از تركيب چه كليدهايي استاز تركيب چه كليدهايي است  uunnddooبراي يرگرداندن عمل براي يرگرداندن عمل ----2828
    ccttrrll++DDeelleettee))دد                                    ccttrrll++ff))جج                            ccttrrll++yy))بب                                  ccttrrll++zz))الفالف
  براي تغيير نوع نمودا ربراي تغيير نوع نمودا ر--2929
  ..از جعبه ابزار استاندارد استفاده مي كنيماز جعبه ابزار استاندارد استفاده مي كنيم  cchhaarrtt  wwiizzaarrddاز ابزار از ابزار ))الفالف
  ..راكليك مي كنيمراكليك مي كنيم  cchhaarrttگزينه گزينه   IInnsseerrttاز منوي از منوي ))بب
  الف وج الف وج ))دد                        ..راكليك مي كنيمراكليك مي كنيم  cchhaarrtt  ttyyppeeگزينهگزينه  cchhaarrttازمنوي ازمنوي ))جج

  چگونه  عمل كرد؟چگونه  عمل كرد؟  ccooppyyبراي انجام عمل براي انجام عمل --  3030
      ccttrrll++ccفشردن كليدهاي فشردن كليدهاي ))الفالف
  كليك برروي ابزار كپي در جعبه ابزار استاندارد كليك برروي ابزار كپي در جعبه ابزار استاندارد ))بب
    EEddiittازمنويازمنوي  ccooppyyكليك برروي گزينه كليك برروي گزينه ))جج
  همه موارد همه موارد ))دد
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ديده مي شود ؟ديده مي شود ؟..................در سطر وضعيت اطلاعاتي در مورد در سطر وضعيت اطلاعاتي در مورد   --11   
  نام فايل جاري نام فايل جاري   --بخش سطر، ستون ، محل مكان نما                             ببخش سطر، ستون ، محل مكان نما                             ب  --الفالف
  همة موارد همة موارد   --ابزارهاي استاندارد                                                 دابزارهاي استاندارد                                                 د  --جججج

  براي ذخيره كردن فايل چگونه بايد اقدام كرد؟براي ذخيره كردن فايل چگونه بايد اقدام كرد؟--22
  از منوي فايل از منوي فايل     SSaavveeانتخاب گزينة انتخاب گزينة   --بب                                                        CCttrrll++SSفشردن كليد هاي فشردن كليد هاي   ––الف الف 
  همة موارد همة موارد   --از جعبه ابزار استاندارد                         داز جعبه ابزار استاندارد                         د    SSaavveeكليك بر روي ابزار كليك بر روي ابزار   --جج
  براي غلط گيري خودكار در متن از كدام كليد استفاده مي شود؟براي غلط گيري خودكار در متن از كدام كليد استفاده مي شود؟  --33

    ff99--دد    ff77--جج        ff22--بب      ff11  ––الف الف 
  داندن اثر آخرين عمل انجام شده ؟داندن اثر آخرين عمل انجام شده ؟براي برگربراي برگر  --44
  رافشار مي دهيم رافشار مي دهيم   CCttrrll++ZZكليد هاي كليد هاي   --را كليك مي كنيم        برا كليك مي كنيم        ب  UUnnddooگزينة گزينة   EEddiittاز منوي از منوي   --الفالف
  الف و ب الف و ب   --را فشار مي دهيم                         درا فشار مي دهيم                         د  CCttrrll++YYكليدهاي كليدهاي --جج
  كلمه ها با چه كليد هايي از هم جدا مي شوند؟كلمه ها با چه كليد هايي از هم جدا مي شوند؟--55

    HHoommee  --دد                              TTaabb--جج                                        SSppaacceebbaarr  --بب                                EEnntteerr  --الفالف
  كدام مورد صحيح است؟كدام مورد صحيح است؟--66

  براي زير خط دار براي زير خط دار   CCttrrll++UU  --بب)                  )                    BBoolldd((براي ر كردنبراي ر كردن  CCttrrll++BB  --الفالف
  همة موارد همة موارد   --براي نشتن ايتاليك                            دبراي نشتن ايتاليك                            د  CCttrrll++II  --جج
  مورد استفاده مي كنيم ؟مورد استفاده مي كنيم ؟  براي ايجاد جدول ا ز كدامبراي ايجاد جدول ا ز كدام  --77

  از جعبه استاندارد از جعبه استاندارد   IInnsseerrtt  TTaabbeellاز ابزار از ابزار   --الفالف
              TTaabbeellاز منوي از منوي     IInnsseerrtt  TTaabbeellكليك بر روي كليك بر روي   --بب
  TToooollssاز منوي از منوي   IInnsseerrtt  TTaabbeellانتخاب گزينة انتخاب گزينة   --الف و ب                                        دالف و ب                                        د  --جج
  براي انتخاب شيء رسم شده ؟براي انتخاب شيء رسم شده ؟  --88

  بر روي آن كليك مي كنيم بر روي آن كليك مي كنيم   --كليك دوبل مي كنيم                        بكليك دوبل مي كنيم                        ببر روي آن بر روي آن   --الفالف
  ب و جب و ج  --استفاده مي كنيم                            داستفاده مي كنيم                            د  TTaabbeeاز كليد از كليد   --جج
  هر يك از سلولها در صفحة كار ي چه نام دارد ؟هر يك از سلولها در صفحة كار ي چه نام دارد ؟  --99

    FFiillee  --دد                                WWoorrkk  BBooookk  --جج                                  CCeellll    --بب                              SShheeeett  --الفالف
  براي نوشتن فرمول زير  در يك خانه  چگونه بايد عمل نمود؟براي نوشتن فرمول زير  در يك خانه  چگونه بايد عمل نمود؟  --1010

  الف و بالف و ب  --دد              ××==  AAlltt++BB55--جج                            AAlltt++BB55= =   --بب                            ==  AAlltt++BB55  --الفالف
  گذاشته مي شود؟گذاشته مي شود؟........................................  WWoorrkk  bbooookkرا اجرا كرده و وارد آن مي شويم بصورت پيش فرض نام را اجرا كرده و وارد آن مي شويم بصورت پيش فرض نام     EExxcceellوقتي كه نرم افازر وقتي كه نرم افازر   --1111

    uunnttiittlleedd  --دد              DDooccuummeennttss  --جج                                WWoorrkk  bbooookk  --بب                                    BBooookkll  --الفالف
  براي انجام عمل چاپ از تركيب چه كليدي استفاده نمود؟براي انجام عمل چاپ از تركيب چه كليدي استفاده نمود؟  --1212
      CCttrrll++CC--دد                            CCttrrll++LL  --جج                                    CCttrrll++PP    --بب                              CCttrrll++OO  --الفالف
  الاترين الويت  مربوط به كدام يك ازعملكرد هاي زير مي باشد ؟الاترين الويت  مربوط به كدام يك ازعملكرد هاي زير مي باشد ؟بب--1313
  منفي منفي --ضرب                 دضرب                 د--درصد                     جدرصد                     ج  --توان                      بتوان                      ب  --الفالف
  پسوند فايلهاي اكسل كدام است؟پسوند فايلهاي اكسل كدام است؟--1414

  xxllss--دد        xxlldd--جج    xxppll  --بب    xxeellالف الف 

  گفته مي شود ؟ گفته مي شود ؟ ....................يلد يكسان هستند يلد يكسان هستند به مجموعه اي ازركورد هاكه داراي عناوين فبه مجموعه اي ازركورد هاكه داراي عناوين ف----1515
  ركورد ركورد ––فيلد                    د فيلد                    د --جدول                      ججدول                      ج  --پايگاه داده               بپايگاه داده               ب  --الفالف
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  پسوند فايلهاي اكسس چيست ؟ پسوند فايلهاي اكسس چيست ؟ --1616  
      nnddbb..  --دد                                            aaddbb..--جج                                                ffddbb..  --بب                                      mmddbb..  --الفالف
  كدام امكان  به عنوان يك پرس وجو بكار مي رود ؟كدام امكان  به عنوان يك پرس وجو بكار مي رود ؟--1717
      ffiillee  --دد                                        ffoorrmm--جج                                            TTaabbllee  --بب                                  QQuurreeyy  --الفالف
  ................................    ppoowweerr  ppooiinnttنرم افزار نرم افزار --1818
  يك نرم افزار آماري است يك نرم افزار آماري است --بب    يك نرم افزار گرافيكي است                                 يك نرم افزار گرافيكي است                                 --الفالف
  يك نرم افزار صفحه گسترده است يك نرم افزار صفحه گسترده است   --يك نرم افزار براي ارايه مطا لب مي باشد                    ديك نرم افزار براي ارايه مطا لب مي باشد                    د  --جج
  كليد ميان بر  كدام است ؟ كليد ميان بر  كدام است ؟     ccuuttبراي انجام عمل براي انجام عمل --1919
    ccttrrll++xx--دد                                    ccttrrll  ++zz--جج                                  ccttrrll  ++cc--بب                                    ccttrrll  ++vv  --الفالف
  براي خاتمه دادن به نمايش اسلايدها كدام كليد رابايد فشرد؟براي خاتمه دادن به نمايش اسلايدها كدام كليد رابايد فشرد؟  --2020
    EEsscc  --دد                              hhoommee  --جج                                            EEnndd  --بب                                                    EE  --الفالف
  براي تنظيم زمان اسلايد بكار مي رود ؟براي تنظيم زمان اسلايد بكار مي رود ؟--2121
    aauuttoo  sshhaappee  --بب                                                                          sslliiddee  TTrraannttiioonnss  --الفالف
      ccuuss  ttoomm--دد                                                                                                AAnniimmaattiioonn  --جج

  در كدام روش نمايش  مي توان يادداشت ها را مشاهده كرد؟در كدام روش نمايش  مي توان يادداشت ها را مشاهده كرد؟  --2222
  ب و جب و ج  --دد                nnootteess  ppaaggee  --جج                                  sslliiddee  sshhooww  --بب                    sslliiddee  ssoorrtteerr  --الفالف
  به اسلايد ها كار در كدام حالت نمايش بهتر است ؟به اسلايد ها كار در كدام حالت نمايش بهتر است ؟    ttrraannssiittiioonnبراي اضافه كردن براي اضافه كردن       --2323

  nnootteess  ppaaggee--دد  sslliiddee  ssoorrtteerr  --جج                      sslliiddee  sshhooww--بب    nnoorrmmaall  ––الف الف 

  در برنامه ورد براي تقسيم يك خانه به چند خانه از كدام فرمان استفاده مي شود؟در برنامه ورد براي تقسيم يك خانه به چند خانه از كدام فرمان استفاده مي شود؟  --2424
  hhiidd  ggrriiddlliinneess--دد  ccoonnvveerr--جج    sspplliitt  ttaabbeell  --بب                    sspplliitt  cceellllssالف الف 

  براي اينكه قلم وسايز آن رامشخص كنيم چگونه بايد عمل نماييم؟براي اينكه قلم وسايز آن رامشخص كنيم چگونه بايد عمل نماييم؟  --2525
    ffoorrmmaattازمنوي ازمنوي   ffoonnttاستفاده ازگزينه استفاده ازگزينه ))الفالف
      ffoorrmmaattttiinnggاستفاده از كادر فونت درجعبه ابزار استفاده از كادر فونت درجعبه ابزار ))بب
  ازمنوي ميان بر ازمنوي ميان بر   ffoonnttاستفاده از كليد سمت راست ماوس روي سطر وانتخاب گزينهاستفاده از كليد سمت راست ماوس روي سطر وانتخاب گزينه))جج
  همه موارد همه موارد ))دد

  ان پاراگراف بافشردن كدام كليد تعيين مي  شود؟ان پاراگراف بافشردن كدام كليد تعيين مي  شود؟پايپاي--2626
  هيچكدامهيچكدام))دد                        ttaabb))جج                              EEnntteerr))بب                          ssppaacceebbaarr))الفالف
  براي نوشتن چند ستوني چگونه عمل مي كنيم؟براي نوشتن چند ستوني چگونه عمل مي كنيم؟----2727
  كليك مي كنيم كليك مي كنيم   ttaabbssبررويبرروي  ffoorrmmaattازمنوي ازمنوي ))الفالف
  كليك مي كنيم كليك مي كنيم   ccoolluummnnssبررويبرروي  ffoorrmmaattاز منوياز منوي))بب
  كليك مي كنيمكليك مي كنيم  ssoorrttبررويبرروي  ttaabbll  ازمنويازمنوي))جج

  هيچكدامهيچكدام))دد            
  از تركيب چه كليدهايي استفاده مي شود؟از تركيب چه كليدهايي استفاده مي شود؟  uunnddooبراي يرگرداندن عمل براي يرگرداندن عمل ----2828
    ccttrrll++DDeelleettee))دد                                    ccttrrll++ff))جج                            ccttrrll++yy))بب                                  ccttrrll++zz))الفالف
  براي تغيير نوع نمودا ربراي تغيير نوع نمودا ر--2929
  ..عبه ابزار استاندارد استفاده مي كنيمعبه ابزار استاندارد استفاده مي كنيماز جاز ج  cchhaarrtt  wwiizzaarrddاز ابزار از ابزار ))الفالف
  ..راكليك مي كنيمراكليك مي كنيم  cchhaarrttگزينه گزينه   IInnsseerrttاز منوي از منوي ))بب
  الف وج الف وج ))دد                                                      ..راكليك مي كنيمراكليك مي كنيم  cchhaarrtt  ttyyppeeگزينهگزينه  cchhaarrttازمنوي ازمنوي ))جج
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  چگونه  عمل كرد؟چگونه  عمل كرد؟  ccooppyyبراي انجام عمل براي انجام عمل --  3030
      ccttrrll++ccفشردن كليدهاي فشردن كليدهاي ))الفالف
  ر جعبه ابزار استاندارد ر جعبه ابزار استاندارد كليك برروي ابزار كپي دكليك برروي ابزار كپي د))بب
    EEddiittازمنويازمنوي  ccooppyyكليك برروي گزينه كليك برروي گزينه ))جج
  همه موارد همه موارد ))دد
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  براي انتقال چشمك زن به سمت چپ و تبديل زبان به لاتين از كدام كليد استفاده مي كنيم؟براي انتقال چشمك زن به سمت چپ و تبديل زبان به لاتين از كدام كليد استفاده مي كنيم؟  ..11
    سمت چپسمت چپ    CCttrrll  ++  SShhiifftt  ))بب        سمت چپسمت چپAAlltt  ++  SShhiifftt  ) ) الفالف
  سمت راست سمت راست     CCttrrll  ++  SShhiifftt))دد        سمت راستسمت راست    AAlltt  ++  SShhiifftt))جج

  براي ساخت پاراگراف جديد بايد كدام كليد را فشار داد؟براي ساخت پاراگراف جديد بايد كدام كليد را فشار داد؟  ..22
    SSppaaccee  BBaarr))دد      EEnntteerr))جج      CCttrrll))بب    SShhiifftt) ) الفالف

  كدام دستور زير برابر با كپي گرفتن از سند است؟كدام دستور زير برابر با كپي گرفتن از سند است؟  ..33
  SSaavvee  ppaaggee) ) دد    SSaavvee  iinn) ) جج    SSaavvee  aass) ) بب      SSaavvee))الفالف

  ......براي لغو آخرين عمل انجام شدهبراي لغو آخرين عمل انجام شده  ..44
  VViieeww  \\  RReeddoo))دد      VViieeww  \\  UUnnddoo))جج    EEddiitt  \\  RReeddoo))بب  EEddiitt  \\  UUnnddoo  ))الفالف

  براي جايگزيني واژه اي با واژه ي ديگر از كدام امكان استفاده مي شود؟براي جايگزيني واژه اي با واژه ي ديگر از كدام امكان استفاده مي شود؟  ..55
  EEddiitt) ) دد    GGoo  ttoo) ) جج    RReeppllaaccee) ) بب      FFiinndd) ) الفالف

  چه كاري را انجام مي دهد؟چه كاري را انجام مي دهد؟    BBoollddدر نوار ابزار  قالب بندي ابزار  در نوار ابزار  قالب بندي ابزار    ..66
  ..تن انتخاب شده را پر رنگ نشان مي دهدتن انتخاب شده را پر رنگ نشان مي دهدمم  ))بب      ..تمام متن را پر رنگ نشان مي دهدتمام متن را پر رنگ نشان مي دهد  ))الفالف
متن انتخاب شده را به صورت انحنا دار نشان مي متن انتخاب شده را به صورت انحنا دار نشان مي   ))دد        ..تمام متن را به صورت انحنا دار نشان مي دهدتمام متن را به صورت انحنا دار نشان مي دهد  ))جج

  ..دهددهد
  ..نمايش مي دهدنمايش مي دهد..........متن را به صورت متن را به صورت   SSuubbssccrriippttانتخاب جلوه ي انتخاب جلوه ي   ..77

  بزرگتربزرگتر  ))دد        كوچكتركوچكتر  ))جج    پايين  نويسپايين  نويس  ))بب    توان نويستوان نويس    ))الفالف

  رسم جدول از كدام مسير اقدام مي نمائيم؟رسم جدول از كدام مسير اقدام مي نمائيم؟  برايبراي  ..88
  FFoorrmmaatt  \\  TTaabbllee))بب      FFoorrmmaatt  \\  IInnsseerrtt  \\  TTaabbllee))الفالف

  IInnsseerrtt  \\  TTaabbllee  ))دد          TTaabbllee  \\  IInnsseerrtt  \\  TTaabbllee))جج

  براي وارد كردن تصويرهاي شخصي از كدام گزينه استفاده مي كنيم؟براي وارد كردن تصويرهاي شخصي از كدام گزينه استفاده مي كنيم؟  ..99
  WWoorrdd  AArrtt) ) دد      AAuuttoo  sshhaappee  ))جج      FFrroomm  FFiillee))بب    CClliipp  AArrtt  ))الفالف

  رتي كه بخواهيم شماره در صفحات به صورت بيروني زده شود كدام گزينه را بايد انتخاب كنيم؟رتي كه بخواهيم شماره در صفحات به صورت بيروني زده شود كدام گزينه را بايد انتخاب كنيم؟در صودر صو  ..1010
  OOuutt  PPaaggee  ))دد    IInn  PPaaggee))جج      OOuuttssiiddee))بب    IInnssiiddee))الفالف

  استفاده مي كنيم؟استفاده مي كنيم؟  FFiilleeبراي تنظيم اندازه ي صفحه از كدام گزينه ي منوي براي تنظيم اندازه ي صفحه از كدام گزينه ي منوي   ..1111
  PPaaggee  ssiizzee) ) دد  MMaarrggiinn) ) جج    HHeeaaddeerr  aanndd  FFooootteerr) ) بب    PPaaggee  sseettuupp) ) الفالف

  براي انتقال شكل به زير متن كدام گزينه را بايد انتخاب كرد؟براي انتقال شكل به زير متن كدام گزينه را بايد انتخاب كرد؟  ..1212
    SSeenndd  ttoo  BBaacckk))بب      BBrriinngg  iinn  FFrroonntt  ooff  TTeexxtt  ))الفالف
  SSeenndd  BBeehhiinndd  TTeexxtt  ))دد                    SSeenndd  BBaacckkwwaarrdd))جج
  
  

  ..گويندگويند. . . . . . . . فايل صفحه گسترده كه شامل تعدادي صفحات كاري است، فايل صفحه گسترده كه شامل تعدادي صفحات كاري است،   ..1313
  EExxcceell) ) دد    AAccttiivvee) ) جج    SShheeeett) ) بب    WWoorrkkbbooookk) ) الفالف

  
  

واژه پردازواژه پرداز

  صفحه گستردهصفحه گسترده
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  كدام گزينه است؟كدام گزينه است؟  EEXXCCEELLپسوند فايل هاي صفحه گسترده در پسوند فايل هاي صفحه گسترده در   --                        
1414..    

  DDOOCC) ) دد    PPPPTT) ) جج    XXLLSS) ) بب    XXLLTT) ) الفالف

  ..استفاده مي كنيماستفاده مي كنيم. . . . . . . . براي كپي گرفتن از قالب خانه ها از ابزار براي كپي گرفتن از قالب خانه ها از ابزار   ..1515
  FFoorrmmaatt  ))دد    FFoorrmmaatt  ccooppyy) ) جج    FFoorrmmaatt) ) بب      CCooppyy) ) الفالف

ppaaiinntteerr  
  آدرس دهي اگر جواب را در خانه ديگر كپي كنيم مقدار آن تغيير مي كند؟آدرس دهي اگر جواب را در خانه ديگر كپي كنيم مقدار آن تغيير مي كند؟  در كدام يك از روشهايدر كدام يك از روشهاي  ..1616

  وابستهوابسته) ) دد      مطلقمطلق) ) جج      نسبي نسبي ) ) بب      ارجاعارجاع) ) الفالف

  ستون است ؟ستون است ؟  چندچند  وو  سطرسطر  شامل چندشامل چند  يييك صفحه كاريك صفحه كار  ..1717
  636636--ستونستون  2626) ) دد  سطرسطر  6553665536--ستونستون  3232) ) جج  سطرسطر  6553665536--ستونستون  256256) ) بب  سطرسطر  3232    --ستونستون  6553665536) ) الفالف
  سطرسطر

  ..مي گويندمي گويند. . . . . . . . دسته بندي مقادير بر روي آن نمايش داده مي شود دسته بندي مقادير بر روي آن نمايش داده مي شود   به محور افقي كهبه محور افقي كه  ..1818
) ) دد    VVaalluuee  AAxxiiss) ) جج    CChhaarrtt  ttiittllee) ) بب    DDaattaa  RRaannggee) ) الفالف

CCaatteeggoorryy  AAxxiiss  
  ..استاست. . . . . . . . برابر برابر   22**33̂^22++33**44==حاصل عبارت حاصل عبارت   ..1919

  4242) ) دد      2828) ) جج      4040) ) بب      7676) ) الفالف

  ت ؟ ت ؟ معادل كدام دستور زير اسمعادل كدام دستور زير اس  SSuumm((AA11::AA44))//CCoouunntt((AA11::AA44))==دستور دستور   ..2020
  CCoouunntt((SSuumm((AA11::AA44))))==) ) بب      SSuumm((CCoouunntt((AA11::AA44))))==) ) الفالف
  AAuuttoossuumm((ccoouunntt((AA11::AA44))))==) ) دد        AAvveerraaggee((AA11::AA44))==) ) جج

  بيانگر چيست؟ بيانگر چيست؟   VVaalluuee##خطاي خطاي   ..2121
  ..در فرمول، مقدار حرفي بجاي عددي وارد شده استدر فرمول، مقدار حرفي بجاي عددي وارد شده است) ) بب      ..عرض ستون براي عدد كافي نيستعرض ستون براي عدد كافي نيست) ) الفالف
  ..ارجاع به خانه اي داده شده است كه وجود نداردارجاع به خانه اي داده شده است كه وجود ندارد) ) دد      ..فرمول نوشته شده از نظر املايي اشتباه استفرمول نوشته شده از نظر املايي اشتباه است) ) جج

  براي مرتب نمودن داده ها از كدام گزينه مي توان استفاده نمود؟براي مرتب نمودن داده ها از كدام گزينه مي توان استفاده نمود؟  ..2222
  \\  DDaattaa) ) دد  DDaattaa  \\  AAsscceennddiinngg) ) جج    DDaattaa  \\  SSoorrtt) ) بب  DDaattaa  \\  FFoorrmm) ) الفالف

DDeesscceennddiinngg  
  براي تنظيم كاغذ به صورت عمودي كدام گزينه ي زير بايد انتخاب شود؟براي تنظيم كاغذ به صورت عمودي كدام گزينه ي زير بايد انتخاب شود؟  ..2323

  OOrriieennttaattiioonn) ) دد    MMaarrggiinn) ) جج    LLaannddssccaappee) ) بب    PPoorrttrraaiitt) ) الفالف

  در  پنجره ي چاپ، ترتيب چاپ به چه صورت خواهد بود؟در  پنجره ي چاپ، ترتيب چاپ به چه صورت خواهد بود؟  CCoollllaatteeدر صورت انتخاب گزينه ي در صورت انتخاب گزينه ي   ..2424
  ..ابتدا صفحات فرد، سپس صفحات زوجابتدا صفحات فرد، سپس صفحات زوج) ) بب      ..ابتدا صفحات زوج، سپس صفحات فردابتدا صفحات زوج، سپس صفحات فرد) ) الفالف
  ..چاپ صفحات با شماره هاي مثل هم در كنار همچاپ صفحات با شماره هاي مثل هم در كنار هم) ) دد    . . چاپ صفحات از ابتدا تا انتها در چند سري مختلفچاپ صفحات از ابتدا تا انتها در چند سري مختلف) ) جج
  
  

  كدام يك از انواع فيلد در اكسس براي كد اشتراك مناسب است؟كدام يك از انواع فيلد در اكسس براي كد اشتراك مناسب است؟  ..2525
  MMeemmoo) ) دد    CCuurrrreennccyy) ) جج      TTeexxtt) ) بب  AAuuttoo  NNuummbbeerr) ) الفالف

  ..استاست. . . . . . . . كوچكترين جز اطلاعات در پايگاه داده، كوچكترين جز اطلاعات در پايگاه داده،   ..2626
  بانك اطلاعاتيبانك اطلاعاتي  ))دد      جدولجدول) ) جج      فيلدفيلد) ) بب      ركوردركورد) ) الفالف

  ير براي استخراج اطلاعات از جدول مناسب است؟ير براي استخراج اطلاعات از جدول مناسب است؟كدام شئ زكدام شئ ز  ..2727
  TTaabbllee) ) دد    SSeeaarrcchh) ) جج    FFiilltteerr) ) بب    QQuueerriieess) ) الفالف

  بانك اطلاعاتيبانك اطلاعاتي
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  پيشرفته ترين روش ساخت جدول كدام مورد زير است؟پيشرفته ترين روش ساخت جدول كدام مورد زير است؟  ..2828
  EEnntteerriinngg) ) دد      DDeessiiggnn  VViieeww))جج    WWiizzaarrdd) ) بب      DDaattaa  SShheeeett) ) الفالف

DDaattaa  
  ..مي توان مقدار دادن به فيلد را اجباري نمودمي توان مقدار دادن به فيلد را اجباري نمود. . . . . . . . با خصوصيت با خصوصيت   ..2929

  RReeqquuiirreedd) ) دد        IInnddeexxeedd))جج  VVaalliiddaattiioonn  RRuullee) ) بب    IInnppuutt  MMaasskk) ) الفالف

  كدام مورد زير را در نام فيلد نمي توان استفاده كرد ؟ كدام مورد زير را در نام فيلد نمي توان استفاده كرد ؟   ..3030
  !!)  )  دد      &&) ) جج      ##) ) بب      @@) ) الفالف

  مرتب سازي صعودي معادل كدام گزينه ي زير است؟ مرتب سازي صعودي معادل كدام گزينه ي زير است؟   ..3131
) ) دد      DDeesscceennddiinngg) ) جج      AAsscceennddiinngg  ))بب      SSoorrtt) ) الفالف

IInnddeexxeedd  
  راي وارد كردن داده ها و  ديدن اطلاعات مناسب است؟راي وارد كردن داده ها و  ديدن اطلاعات مناسب است؟كدام شئ زير بكدام شئ زير ب  ..3232

  FFoorrmm) ) دد    MMaaccrroo) ) جج      RReeppoorrtt) ) بب    QQuueerriieess) ) الفالف

  كدام كنترل براي محدود كردن كاربر به انتخاب يك گزينه از بين چند گزينه، مفيد است؟كدام كنترل براي محدود كردن كاربر به انتخاب يك گزينه از بين چند گزينه، مفيد است؟  ..3333
  CCoommmmaanndd  BBuuttttoonn) ) دد  RRaaddiioo  BBuuttttoonn) ) جج    CChheecckk  BBooxx) ) بب    TTeexxtt  BBooxx) ) الفالف

نيست را به ما نشان دهد، از كدام فيلتر نمي توان استفاده نيست را به ما نشان دهد، از كدام فيلتر نمي توان استفاده   ""محمديمحمدي""تمام اشخاصي كه نام خانوادگي آنها تمام اشخاصي كه نام خانوادگي آنها در صورتي كه بخواهيم در صورتي كه بخواهيم   ..3434
  كرد؟كرد؟
      FFiilltteerr  bbyy  ffoorrmm) ) بب      FFiilltteerr  bbyy  sseelleeccttiioonn) ) الفالف
  FFiilltteerr  EExxcclluuddiinngg  SSeelleeccttiioonn) ) دد      AAddvvaannccee  FFiilltteerr//SSoorrtt) ) جج

  شرط مربوط به تقاضا در كدام قسمت نوشته مي شود؟ شرط مربوط به تقاضا در كدام قسمت نوشته مي شود؟   ..3535
  SSoorrtt) ) دد      IIFF) ) جج    CCrriitteerriiaa) ) بب    FFiieelldd) ) الفالف

  در كدام نمونه از آرايش گزارش، اطلاعات فهرست گرفته مي شود؟در كدام نمونه از آرايش گزارش، اطلاعات فهرست گرفته مي شود؟  ..3636
  DDeettaaiill) ) دد        LLiisstt))جج        TTaabbuullaarr))بب    CCoolluummnnaarr) ) الفالف

  كدام شئ را نمي توان چاپ نمود؟ كدام شئ را نمي توان چاپ نمود؟   ..3737
--RReeppoorrtt) ) دد    MMoodduullee--PPaaggee) ) جج    QQuueerryy--MMaaccrroo))بب    TTaabbllee--FFoorrmm) ) الفالف

MMaaccrroo  
  
  

  ..قرار داردقرار دارد... ... تعداد كد اسلايدها، نام طرح اسلايد و تعداد كد اسلايدها، نام طرح اسلايد و : : كه در پايين برنامه قرار دارد و در آن اطلاعاتي از قبيلكه در پايين برنامه قرار دارد و در آن اطلاعاتي از قبيل  نوار مستطيلي شكلنوار مستطيلي شكل  ..3838
  SSlliiddee  bbaarr) ) دد    TTooooll  bbaarr) ) جج    TTiittllee  bbaarr) ) بب    SSttaattuuss  bbaarr) ) الفالف

  ..نا م داردنا م دارد. . . . . . . . بر روي اسلايد، بر روي اسلايد، ... ... نحوه ي قرار گيري متن، تصوير، نمودار و نحوه ي قرار گيري متن، تصوير، نمودار و   ..3939
  SSlliiddee  vviieeww) ) دد  SSlliiddee  SSoorrtteerr) ) جج  SSlliiddee  LLaayyoouutt) ) بب  SSlliiddee  ddeessiiggnn) ) الفالف

  استفاده مي كنيم؟ استفاده مي كنيم؟   FFoorrmmaattبراي نشانه گذاري خودكار متن از كدام گزينه ي منوي براي نشانه گذاري خودكار متن از كدام گزينه ي منوي   ..4040
  BBuulllleettss  aanndd) ) دد    SSyymmbbooll) ) جج    CChhaannggee  CCaassee) ) بب    BBoorrddeerr) ) الفالف

nnuummbbeerriinngg  
  براي حركت گذاشتن بر روي اسلايد ها كدام حالت نمايش بهتر است؟براي حركت گذاشتن بر روي اسلايد ها كدام حالت نمايش بهتر است؟  ..4141

    TTrraannssiittiioonn) ) دد    NNoorrmmaall) ) جج    SSlliiddee  vviieeww) ) بب  SSlliiddee  ssoorrtteerr) ) الفالف

  براي خاتمه دادن به نمايش اسلايدها كدام كليد را بايد فشرد؟براي خاتمه دادن به نمايش اسلايدها كدام كليد را بايد فشرد؟  ..4242
  BBaacckkssppaaccee) ) دد      EEsscc) ) جج    EEnntteerr) ) بب    SSppaaccee  bbaarr) ) الفالف
  

  طلبطلبارائه مارائه م
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  براي رسم دايره با ابزار رسم چكونه بايد عمل نمود؟براي رسم دايره با ابزار رسم چكونه بايد عمل نمود؟  ..4343
را پايين نگه را پايين نگه   SShhiiffttهنگام درگ بايد كليد هنگام درگ بايد كليد ) ) بب      را پايين نگه داشت را پايين نگه داشت     AAllttهنگام درگ بايد كليد هنگام درگ بايد كليد ) ) الفالف

  داشتداشت
را بطور را بطور   SShhiiffttوو  AAllttهنگام درگ بايد كليد هنگام درگ بايد كليد ) ) دد      را پايين نگه داشت را پايين نگه داشت   CCttrrll  هنگام درگ بايد كليد هنگام درگ بايد كليد ) ) جج

  همزمان پايين نگه داشتهمزمان پايين نگه داشت

  يد كليك نمود؟يد كليك نمود؟كدام گزينه را باكدام گزينه را با  SSlliiddee  sshhoowwبراي اضافه كردن جلوه هاي نمايشي متحرك به موضوعات هر اسلايد از منوي براي اضافه كردن جلوه هاي نمايشي متحرك به موضوعات هر اسلايد از منوي   ..4444
) ) دد    CCuussttoomm  sshhooww) ) جج    SSlliiddee  TTrraannssiittiioonn) ) بب      SSeettuupp  sshhooww) ) الفالف

CCuussttoomm  AAnniimmaattiioonn  
  ..اقدام مي كنيماقدام مي كنيم. . . . . . . . براي ساخت اسلايد جديد از منوي براي ساخت اسلايد جديد از منوي   ..4545

  IInnsseerrtt) ) دد      FFiillee) ) جج    FFoorrmmaatt) ) بب      NNeeww) ) الفالف

  ار داد؟ار داد؟براي اينكه شلكي در تمام اسلايد ها تكرار شود بايد آن را در كدام اسلايد قربراي اينكه شلكي در تمام اسلايد ها تكرار شود بايد آن را در كدام اسلايد قر  ..4646
  اسلايد نكته هااسلايد نكته ها) ) دد  SSlliiddee  MMaasstteerr) ) جج    اسلايد آخراسلايد آخر) ) بب    اسلايد اولاسلايد اول) ) الفالف

  براي درج موسيقي مربوط به كاربر، كدام گزينه زير استفاده مي شود؟براي درج موسيقي مربوط به كاربر، كدام گزينه زير استفاده مي شود؟  ..4747
  ……IInnsseerrtt  \\  MMoovviieess  aanndd  ssoouunndd  \\  SSoouunndd  ffrroomm  FFiillee) ) الفالف
  ……IInnsseerrtt  \\  MMoovviieess  aanndd  ssoouunndd  \\  SSoouunndd  ffrroomm  CClliipp) ) بب
  ……FFoorrmmaatt  \\  MMoovviieess  aanndd  ssoouunndd  \\  MMoovviiee  ffrroomm  CClliipp) ) جج
  ……FFoorrmmaatt  \\  MMoovviieess  aanndd  ssoouunndd  \\  SSoouunndd  ffrroomm  CClliipp) ) دد

  براي رسم دايره از كدام گزينه ي زير مي توان استفاده نمود؟ براي رسم دايره از كدام گزينه ي زير مي توان استفاده نمود؟   ..4848
  LLiinnee) ) دد      OOvvaall) ) جج    RReeccttaannggllee) ) بب    AArrrrooww) ) الفالف

  د تنظيم كنيم؟د تنظيم كنيم؟براي اينكه با كليك بر روي يك شئ به آدرس اينترنتي متصل شويم كدام مورد زير را بايبراي اينكه با كليك بر روي يك شئ به آدرس اينترنتي متصل شويم كدام مورد زير را باي  ..4949
  SSlliiddee) ) دد    OOtthheerr  ffiillee) ) جج      UURRLL) ) بب  CCuussttoomm  sshhooww) ) الفالف

  كليد ميانبر اعمال زير كدام گزينه است؟كليد ميانبر اعمال زير كدام گزينه است؟  ..5050
NNeeww  SSlliiddee  ||  CCuutt  ||  TTaasskk  PPaannee  ||  SSlliiddee  SShhooww  ||  IIttaalliicc  ||  UUnnddoo  

  CCttrrll  ++  NN  ||  CCttrrll  ++  CC  ||  SShhiifftt  ++  FF11  ||  FF55  ||  CCttrrll  ++  YY//  SShhiifftt  ++  FF11) ) الفالف
  CCttrrll  ++  MM  ||  CCttrrll  ++  CC  ||    CCttrrll  ++  FF11  ||  FF55  ||  CCttrrll  ++  ZZ  //CCttrrll  ++  CC)   )   بب
  CCttrrll  ++  NN  ||  CCttrrll  ++  XX  ||  SShhiifftt  ++  FF11  ||  FF44  ||  CCttrrll  ++  YY||  FF55)    )    جج
  CCttrrll  ++  MM  ||  CCttrrll  ++  XX  ||    CCttrrll  ++  FF11  ||  FF55||    CCttrrll  ++II||  CCttrrll  ++  ZZ)    )    دد
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WWoorrdd  
  براي رسم اشكال از كدام قسمت استفاده مي كنيم؟براي رسم اشكال از كدام قسمت استفاده مي كنيم؟  ..11

    iinnsseerrtt  >>  ppiiccttuurree>>  wwoorrdd  aarrtt) ) بب    iinnsseerrtt>>  ppiiccttuurree>>  cclliippaarrtt) ) الفالف
    IInnsseerrtt>>  ppiiccttuurree>>  aauuttoo  sshhaappee) ) دد    iinnsseerrtt  >>  ppiiccttuurree>>ffrroomm  ffiillee) ) جج

  باعث مي شود فقط صفحه جاري چاپ شود؟باعث مي شود فقط صفحه جاري چاپ شود؟    pprriinnttانتخاب كدام موضوع از انتخاب كدام موضوع از     ..22
  ccuurrrreenntt  ppaaggee) ) دد      sseelleeccttiioonn) ) جج      ppaaggeess) ) بب    aallll) ) الفالف

  براي چند ستوني كردن يك صفحه از كدام گزينه استفاده مي كنيم؟براي چند ستوني كردن يك صفحه از كدام گزينه استفاده مي كنيم؟  ..33
    ttoooollss>>  ccoolluummnnss) ) بب      ffoorrmmaatt  >>  ccoolluummnnss) ) الفالف

  ttoooollss>>  ooppttiioonn) ) دد        wwiinnddooww>>  sspplliitt) ) جج  

  كدام گزينه است؟كدام گزينه است؟    ssppeelllliinnggكليد ميانبر فرمان كليد ميانبر فرمان   ..44
  FF44) ) دد      FF55) ) جج      FF77) ) بب    FF22  ))الفالف

  ار كردن اشكال از چه گزينه اي استفاده مي شود؟ار كردن اشكال از چه گزينه اي استفاده مي شود؟براي سايه دبراي سايه د  ..55
  DDrraawwiinngg>>ffiillll  ccoolloorr) ) بب      ffoorrmmaatt>>ffoonntt>>sshhaaddooww) ) الفالف

  DDrraawwiinngg>>sshhaaddooww) ) جج      ffoorrmmaatt>>ffoonntt>>ffiillll  ccoolloorr) ) جج

  ..…………براي تنظيم حاشيه هاي متن براي تنظيم حاشيه هاي متن   ..66
      بطور خودكار تنطيم ميشودبطور خودكار تنطيم ميشود) ) الفالف
  ffiillee>>ppaaggee  sseettuupp>>mmaarrggiinnssتب تب ) ) بب
    ffiillee>>ppaaggee  sseettuupp>>llaayyoouuttتب تب ) ) جج
  الف و جالف و ج) ) دد  

  ..استفاده مي شوداستفاده مي شود..…………براي كپي قالب بندي فرمت يك متن بر روي متن ديگر از براي كپي قالب بندي فرمت يك متن بر روي متن ديگر از   ..77
    CCooppyy  ––PPaassttee) ) بب          FFoorrmmaatt  PPaaiinntteerr))الفالف
  FFoorrmmaatt  >>  ffoonntt) ) دد          IInnsseerrtt  hhyyppeerrLLiinnkk  ) ) جج  

  براي تبديل يك سلول به دو سلول از كدام گزينه استفاده مي كنيم؟براي تبديل يك سلول به دو سلول از كدام گزينه استفاده مي كنيم؟  ..88
      sspplliitt  ttaabbllee) ) بب            sspplliitt  cceellllss))الفالف
  aauuttoo  ffoorrmmaatt) ) دد            mmeerrggee  cceellllss) ) جج

  براي شماره گذاري خودكار هر پاراگراف از چه فرماني استفاده مي شود؟براي شماره گذاري خودكار هر پاراگراف از چه فرماني استفاده مي شود؟  ..99
  FFoorrmmaatt  >>OOuuttlliinnee  nnuummbbeerreedd) ) الفالف
  FFoorrmmaatt  >>  BBoorrddeerr  aanndd  sshhaaddiinngg) ) بب  
  FFoorrmmaatt  >>  AAuuttoo  FFoorrmmaatt) ) جج
  FFoorrmmaatt  >>  BBuulllleettss  aanndd  nnuummbbeerriinngg) ) دد

  ك عبارت با عبارت ديگر از چه فرماني استفاده مي شود ؟ ك عبارت با عبارت ديگر از چه فرماني استفاده مي شود ؟ براي جستجو و جايگزين كردن يبراي جستجو و جايگزين كردن ي  ..1010
  EEddiitt  >>  RReeppllaaccee) ) بب        EEddiitt  >>  ffiinndd) ) الفالف
  EEddiitt  >>  GGoottoo) ) دد        EEddiitt  >>  UUnnddoo) ) جج

EExxcceell  
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  نمي باشد؟نمي باشد؟    EExxcceellكدام گزينه از كاربردهاي كدام گزينه از كاربردهاي   ..1111
  تهيه دفاتر حسابداريتهيه دفاتر حسابداري) ) بب      انجام امور نشر روميزيانجام امور نشر روميزي) ) الفالف
  كتور فروش كتور فروش فافا) ) دد      تهيه نمودارهاي گرافيكيتهيه نمودارهاي گرافيكي) ) جج

  براي ايجاد يادداشت متني از چه گزينه اي استفاده ميشود؟براي ايجاد يادداشت متني از چه گزينه اي استفاده ميشود؟  ..1212
  WWoorrkkssppaaccee) ) دد    TTeexxtt  bbooxx) ) جج  CCoommmmeenntt) ) بب  ffuunnccttiioonn) ) الفالف

    SSUUMM((AA11::CC11))==باشد حاصل تابع زير كدام است؟باشد حاصل تابع زير كدام است؟  AA11==33  ‘‘  BB11==1100  ‘‘  CC11==22اگر خانه هاي اگر خانه هاي   ..1313
  1122) ) دد      1155) ) جج      55) ) بب  1133) ) الفالف

  فايل صفحه گسترده چه نام دارد؟فايل صفحه گسترده چه نام دارد؟  ..1414
  WWoorrkkbbooookk) ) دد    ffiillee  ))جج    CCeellll) ) بب    SShheeeett) ) الفالف

  بايد اقدام نمود؟بايد اقدام نمود؟    FFoorrmmaatt  cceellllssبراي تعيين ترازبندي محتويات سلولها از كدام تب براي تعيين ترازبندي محتويات سلولها از كدام تب   ..1515
  PPaatttteerrnn) ) دد    BBoorrddeerr) ) جج    AAlliiggnnmmeenntt) ) بب    ffoonntt) ) الفالف

  كدام تابع تعداد سلولهاي با مقادير عددي موجود در يك محدوده را تعيين مي كند؟كدام تابع تعداد سلولهاي با مقادير عددي موجود در يك محدوده را تعيين مي كند؟  ..1616
  mmiinn) ) دد        mmaaxx) ) جج      ssuumm) ) بب      ccoouunntt) ) الفالف

  براي ساختن نمودار جهت سلولهاي انتخابي كدام روش صحيح است؟براي ساختن نمودار جهت سلولهاي انتخابي كدام روش صحيح است؟  ..1717
  را اجرا مي كنيم را اجرا مي كنيم   IINNSSEERRTT>>CCHHAARRTTدستور دستور ) ) الفالف
  را از نوار ابزار كليك مي كنيم را از نوار ابزار كليك مي كنيم   CCHHAARRTT  WWIIZZAARRDDدكمه دكمه ) ) بب
  را انتخاب مي كنيم را انتخاب مي كنيم   CCHHAARRTTراست كليك كرده و از منوي ظاهر شده دستور راست كليك كرده و از منوي ظاهر شده دستور ) ) جج
  همه موارد فوقهمه موارد فوق) ) دد

  ي محافظت از دفتر كاري از چه گزينه اي استفاده مي كنيم ؟ي محافظت از دفتر كاري از چه گزينه اي استفاده مي كنيم ؟برابرا  ..1818
    TToooollss  >>  pprrootteeccttiioonn>>pprrootteecctt  sshheeeett) ) الفالف
    TToooollss>>pprrootteeccttiioonn  >>pprrootteecctt  wwoorrkkbbooookk) ) بب  
  EEddiitt  >>  pprrootteeccttiioonn  sshheeeett) ) جج
  EEddiitt>>pprrootteeccttiioonn  wwoorrkk  bbooookk) ) دد

  براي حذف يك سلول از چه گزينه اي استفاده مي كنيم ؟براي حذف يك سلول از چه گزينه اي استفاده مي كنيم ؟  ..1919
    EEddiitt>>cclleeaarr>>ccoommmmeennttss) ) بب        EEddiitt>>DDeelleettee) ) الفالف

  EEddiitt>>cclleeaarr>>FFoorrmmaattss) ) دد      EEddiitt>>cclleeaarr>>ccoonntteennttss) ) جج  

  ..……………………براي حذف يك كاربرگ  براي حذف يك كاربرگ    ..2020
  استفاده مي كنيماستفاده مي كنيم  ddeelleetteeاز كليد از كليد ) ) الفالف
  كار برگ را نمي توان حذف كردكار برگ را نمي توان حذف كرد) ) بب
  را انتخاب مي كنيمرا انتخاب مي كنيم  ddeelleettee  sshheeeettگزينه گزينه   eeddiittاز منوي از منوي ) ) جج
  را انتخاب ميكنيم را انتخاب ميكنيم   ddeelleetteeكليك كرده و گزينه كليك كرده و گزينه در محدوده سلولهاي انتخابي راست در محدوده سلولهاي انتخابي راست ) ) دد

AAcccceessss  
  اطلاعات جزئي مربوط به يك موجوديت چه نام دارد؟اطلاعات جزئي مربوط به يك موجوديت چه نام دارد؟  ..2121

  پايگاه دادهپايگاه داده) ) دد    فيلدفيلد) ) جج    ركوردركورد) ) بب    فايلفايل) ) الفالف
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  براي تعيين تعداد ارقام اعشار يك فيلد عددي از چه خاصيت فيلد استفاده مي كنيم؟براي تعيين تعداد ارقام اعشار يك فيلد عددي از چه خاصيت فيلد استفاده مي كنيم؟  ..2222
    DDeecciimmaall  PPllaacceess) ) بب          DDoouubbllee  ))الفالف
  IInnppuutt  mmaasskk) ) دد            FFoorrmmaatt) ) جج

  براي متفاوت كردن عنوان فيلد با نام فيلد در جدول و فرم از چه خاصيت فيلد استفاده مي كنيم؟براي متفاوت كردن عنوان فيلد با نام فيلد در جدول و فرم از چه خاصيت فيلد استفاده مي كنيم؟  ..2323
    DDeeffaauulltt  VVaalluuee) ) بب          FFiieelldd  nnaammee) ) الفالف
  FFiieelldd  SSiizzee))دد          CCaappttiioonn) ) جج  

  اده مي شود؟اده مي شود؟از چه گزينه اي استفاز چه گزينه اي استف    FFiieelldd  SSiizzeeبراي تعريف يك فيلد از نوع عدد اعشاري از كادر براي تعريف يك فيلد از نوع عدد اعشاري از كادر   ..2424
  BByyttee) ) بب          SSiinnggllee) ) الفالف
  LLoonngg  IInntteeggeerr) ) دد            IInntteeggeerr) ) جج

  بر اساس كداميك از اجزاي بانك اطلاعاتي مي توان گزارش ساخت؟بر اساس كداميك از اجزاي بانك اطلاعاتي مي توان گزارش ساخت؟  ..2525
  جدول و ماكروجدول و ماكرو) ) بب        جدول و پرس و جوجدول و پرس و جو) ) الفالف

  پرس و جوپرس و جو) ) دد          جدول و فرمجدول و فرم) ) جج  

  رد؟رد؟چه وظيفه اي داچه وظيفه اي دا((QQuueerryy))در نماي طراحي پرس و جو در نماي طراحي پرس و جو     CCrriitteerriiaaرديف رديف   ..2626
  اضافه كردن جدول به پرس و جواضافه كردن جدول به پرس و جو) ) الفالف

  فيلدهاي مخفي را تعيين مي نمايدفيلدهاي مخفي را تعيين مي نمايد) ) بب  
  معيارهاي انتخاب خروجي را تعيين مي كندمعيارهاي انتخاب خروجي را تعيين مي كند) ) جج
  ترتيب اطلاعات خروجي را مشخص مي سازدترتيب اطلاعات خروجي را مشخص مي سازد) ) دد  
  

  ………………  ((PPrriimmaarryy  KKeeyy))كليد اوليهكليد اوليه  ..2727
  مقدار آن در جدول منحصر به فرد و غيرخالي مي باشدمقدار آن در جدول منحصر به فرد و غيرخالي مي باشد) ) الفالف
  ا بين جداول يك بانك اطلاعاتيا بين جداول يك بانك اطلاعاتيبراي ايجاد رابطه مبراي ايجاد رابطه م) ) بب
  مقدار آن در ركورد منحصر به فرد و غيرخالي مي باشدمقدار آن در ركورد منحصر به فرد و غيرخالي مي باشد) ) جج
  الف و بالف و ب) ) دد

  براي فيلتركردن پرس وجو براساس فيلد انتخاب شده كدام گرينه صحيح است؟براي فيلتركردن پرس وجو براساس فيلد انتخاب شده كدام گرينه صحيح است؟  ..2828
    FFiilltteerr  BByy  SSeelleeccttiioonn) ) بب        FFiilltteerr  BByy  FFoorrmm) ) الفالف
  FFiilltteerr  EExxcclluuddiinngg  sseelleeccttiioonn) ) دد          AAppppllyy  FFiilltteerr) ) جج  

  داراي چه پسوندي است؟داراي چه پسوندي است؟    AAcccceessssفايل بانك اطلاعاتي فايل بانك اطلاعاتي   ..2929
  XXLLSS  ))دد      DDBBSS) ) جج      IIDDEE) ) بب    MMDDBB) ) الفالف

  اگر بخواهيم مقدار فيلدي بصورت عدد سريال تنظيم شود از چه نوع فيلدي استفاده مي كنيم؟اگر بخواهيم مقدار فيلدي بصورت عدد سريال تنظيم شود از چه نوع فيلدي استفاده مي كنيم؟  ..3030
  CCuurrrreennccyy) ) بب            TTeexxtt) ) الفالف
  AAuuttooNNuummbbeerr) ) دد          NNuummbbeerr) ) جج  

PPoowweerr  PPooiinntt  
  ..……………………    PPoowweerr  PPooiinnttنرم افزار نرم افزار   ..3131

  يك نرم افزار گرافيكي استيك نرم افزار گرافيكي است) ) بب      يك نرم افزار گرافيكي استيك نرم افزار گرافيكي است) ) الفالف
  يك نرم افزار صفحه گسترده استيك نرم افزار صفحه گسترده است) ) دد    يك نرم افزار براي ارائه مطالب استيك نرم افزار براي ارائه مطالب است) ) جج
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  به چه منظوري  استفاده مي شود؟به چه منظوري  استفاده مي شود؟  SSlliiddee  SSoorrtteerrاز حالت نمايشي از حالت نمايشي   ..3232
  دهادهابه منظور كپي كردن اسلايبه منظور كپي كردن اسلاي) ) بب    به منظور مرتب كردن اسلايدهابه منظور مرتب كردن اسلايدها) ) الفالف
  همه مواردهمه موارد) ) دد      به منظور حذف اسلايدهابه منظور حذف اسلايدها) ) جج

  ..استفاده مي شوداستفاده مي شود. . ………………براي درج براي درج     IInnsseerrtt>>cchhaarrttاز گزينه از گزينه   ..3333
  فقط نمودار فقط نمودار ) ) بب          نمودار و متننمودار و متن) ) الفالف

  نمودار و نمودار سازمانينمودار و نمودار سازماني) ) دد          تصوير و نمودارتصوير و نمودار) ) جج  

  ؟؟جهت استفاده از اشكال از پيش آماده در اسلايد از كدام گزينه استفاده مي شودجهت استفاده از اشكال از پيش آماده در اسلايد از كدام گزينه استفاده مي شود  ..3434
  FFiillll  EEffffeeccttss) ) بب        AAuuttoo  SShhaappeess) ) الفالف
  DDrraawwiinngg) ) دد          LLiinnee  ccoolloorr) ) جج  

  كليد ميانبر ايجاد اسلايد جديد كدام است ؟كليد ميانبر ايجاد اسلايد جديد كدام است ؟  ..3535
    CCttrrll++SS) ) دد    CCttrrll++11) ) جج    CCttrrll++MM) ) بب    CCttrrll++NN) ) الفالف

  چگونه بايد عمل نمود؟چگونه بايد عمل نمود؟    PPoowweerr  PPooiinnttبراي درج فيلم ويدئويي خارج از براي درج فيلم ويدئويي خارج از   ..3636
  IInnsseerrtt>>MMoovviieess  AAnndd  SSoouunnddss>>MMoovviiee  FFrroomm  GGaalllleerryy) ) الفالف  

    IInnsseerrtt>>MMoovviieess  AAnndd  SSoouunnddss>>MMoovviieess  FFrroomm  FFiillee) ) بب
  IInnsseerrtt>>MMoovviieess  AAnndd  SSoouunnddss>>SSoouunndd  FFrroomm  FFiillee) ) جج

  IInnsseerrtt>>MMoovviieess  AAnndd  SSoouunnddss>>SSoouunndd  FFrroomm  GGaalllleerryy) ) دد

  براي اضافه كردن جلوه هاي نمايشي متحرك به خود اسلايدها كدام مورد صحيح است؟براي اضافه كردن جلوه هاي نمايشي متحرك به خود اسلايدها كدام مورد صحيح است؟  ..3737
    CCuussttoomm  SShhooww) ) بب          SSlliiddee  SShhooww) ) الفالف
  CCuussttoomm  AAnniimmaattiioonn) ) دد        SSlliiddee  TTrraannssiittiioonn) ) جج

  براي اضافه كردن جلوه هاي نمايشي متحرك به موضوعات اسلايد كدام مورد صحيح است؟براي اضافه كردن جلوه هاي نمايشي متحرك به موضوعات اسلايد كدام مورد صحيح است؟  ..3838
    CChhaarrtt  AAnniimmaattiioonn) ) بب        AAccttiioonn  BBuuttttoonnss) ) الفالف
  CCuussttoomm  AAnniimmaattiioonn) ) دد        SSlliiddee  TTrraannssiittiioonn) ) جج

  ، كدام گزينه است؟، كدام گزينه است؟    EEffffeecctt  ooppttiioonnssف ، در پنجره ف ، در پنجره براي تعيين جلوه هاي ويژه يك متن بصورت حرف به حربراي تعيين جلوه هاي ويژه يك متن بصورت حرف به حر  ..3939
  BByy  wwoorrdd) ) بب          BByy  lleetttteerr) ) الفالف
  همه مواردهمه موارد) ) دد          AAllll  aatt  oonnccee) ) جج  

  براي اينكه مستطيل يا بيضي هنگام رسم ، مربع يا دايره در بيايد ، هنگام رسم كدام كليد بايد پايين باشد؟براي اينكه مستطيل يا بيضي هنگام رسم ، مربع يا دايره در بيايد ، هنگام رسم كدام كليد بايد پايين باشد؟  ..4040
  EESSCC) ) دد    AAlltt) ) جج    SShhiifftt) ) بب    CCttrrll))الفالف
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جهت اضافه نمودن تصوير به فرم از كدام منو استفاده مي كنيم؟جهت اضافه نمودن تصوير به فرم از كدام منو استفاده مي كنيم؟))11   
  IInnsseerrtt))دد    TToooollss))جج    VViieeww))بب    EEddiitt))الفالف

  اده مي شود؟اده مي شود؟براي چاپ اطلاعات از كدام گزينه استفبراي چاپ اطلاعات از كدام گزينه استف))22
  MMaaccrroo))دد    TTaabbllee))ج؟ج؟    RReeppoorrtt))بب    FFoorrmm  ))الفالف

  مجموعه اطلاعات مرتبط به هم كه از نظر منطقي داراي وجه مشترك هستند را چه مي گويند؟مجموعه اطلاعات مرتبط به هم كه از نظر منطقي داراي وجه مشترك هستند را چه مي گويند؟))33
  فايل بانك اطلاعاتيفايل بانك اطلاعاتي))دد      فيلدفيلد))جج      جدولجدول))بب    ركوردركورد))الفالف

  ستفاده مي كنيم ؟ستفاده مي كنيم ؟از كدام منو ااز كدام منو ا      HHiiddee  CCoolluummnnssبراي مخفي نمودن ستون يك جدول توسط فرمان  براي مخفي نمودن ستون يك جدول توسط فرمان  ) ) 44
    TToooollss  ))د د                       VViieeww) ) ج  ج                      EEddiitt  ) ) ب  ب                    FFoorrmmaatt) )     الفالف

نمي باشـد كـدام عملگـر منطقـي را بايـد      نمي باشـد كـدام عملگـر منطقـي را بايـد        8989در جدول براي جستجوي اطلاعات هنگامي كه ركوردهايي را بخواهيم كه كد شناسايي آنها در جدول براي جستجوي اطلاعات هنگامي كه ركوردهايي را بخواهيم كه كد شناسايي آنها ) ) 55
  انتخاب كنيم ؟ انتخاب كنيم ؟ 

  ‹‹8989››) ) دد      ‹  ›‹  ›8989  ))جج      ››==8989) ) بب    ==‹‹8989) ) الفالف
  هاي برنامه اكسس نمي باشد ؟ هاي برنامه اكسس نمي باشد ؟   OObbjjeeccttكدام گزينه جزء كدام گزينه جزء ) ) 66

  FFaavvoorriitteess  ))دد    MMaaccrroo) ) جج    PPaaggee) ) بب    FFoorrmm) ) الفالف

  براي ذخيره دايمي اطلاعات از كدام گزينه استفاده مي شود ؟ براي ذخيره دايمي اطلاعات از كدام گزينه استفاده مي شود ؟ ))77
  MMaaccrroo) ) دد    TTaabbllee) ) جج    RReeppoorrtt  ))بب    FFoorrmm) ) الفالف

  نمي باشد ؟ نمي باشد ؟   كدام گزينه جزء فرمتهاي نمايش اطلاعات فيلدهاي عدديكدام گزينه جزء فرمتهاي نمايش اطلاعات فيلدهاي عددي) ) 88
  SSttaannddaarrdd) ) دد    DDeecciimmaall  ))جج    FFiixxeedd) ) بب    CCuurrrreennccyy) ) الفالف

  استفاده مي شود ؟استفاده مي شود ؟  TToooollssبراي تنظيمات اختياري در برنامه اكسس از كدام گزينه در منوي براي تنظيمات اختياري در برنامه اكسس از كدام گزينه در منوي ) ) 99
  SSeeccuurriittyy) ) دد    MMaaccrroo) ) جج    SSttaarrttuupp) ) بب    OOppttiioonn  ))الفالف

  مي شود ؟مي شود ؟براي شاخص بندي چند فيلد به صورت يكتا از كدام گزينه استفاده براي شاخص بندي چند فيلد به صورت يكتا از كدام گزينه استفاده ) ) 1010
  هيچكدام هيچكدام ) ) دد  TToooollss  //LLooookkuupp) ) جج    PPrriimmaarryy  KKeeyy) ) بب    IInnddeexx) ) الفالف

EExxcceell  
از كاربرگ جاري قرار مي از كاربرگ جاري قرار مي ........به كار پوشه اضافه مي شودودرست به كار پوشه اضافه مي شودودرست ..... ..... ، كار برگي ، كار برگي   WWoorrkksshheeeett   / /LLnnsseerrttپس از استفاده از دستور هاي پس از استفاده از دستور هاي )  )  1111

  گيرد؟گيرد؟
  ، بعد، بعدخالي خالي ) ) دد    پر ، بعد پر ، بعد ) ) جج  خالي ، قبل خالي ، قبل ) ) بب  پر ، قبل  پر ، قبل  ) ) الفالف

  باشد؟باشد؟  EExxcceellهاي صفحه كاري هاي صفحه كاري   تواند نام يك خانه از خانهتواند نام يك خانه از خانه  كداميك از موارد زير ميكداميك از موارد زير مي))1212
  ZZ22bb: : دد      BBzz22: : جج      ZZbb22: : بب    22bbzz: : الفالف
  چيست؟چيست؟  EExxcceellسازي سازي   پسوند فايلهاي ذخيرهپسوند فايلهاي ذخيره  ))1313
  DDbbff: : دد                                                                XXllss: : جج      PPrrgg: : بب                                                    DDddcc: : الفالف
  ؟؟............................انتخاب يك ستون كاملانتخاب يك ستون كاملبراي براي ))1414
  كليك مي كنيم                    كليك مي كنيم                      ننووتتروي نام سروي نام س: : الفالف
  را انتخاب مي كنيمرا انتخاب مي كنيم  CCoolluummnn//SSeelleeccttiioonnگزينه گزينه   FFoorrmmaattاز منوي از منوي : : بب
  را انتخاب مي كنيمرا انتخاب مي كنيم  SSeelleecctt  AAllllروي يكي از سلولهاي آن كليك راست كرده وسپس گزينه روي يكي از سلولهاي آن كليك راست كرده وسپس گزينه : : جج
  همه مواردهمه موارد: : دد

  بندي اعدادي كه نمايش مقدار پولي را دارند بكار رود؟بندي اعدادي كه نمايش مقدار پولي را دارند بكار رود؟  تواند براي قالبتواند براي قالب  كدام ابزار ميكدام ابزار مي  ))1515
  CCuurrrreennccyy  SSttyyllee:  :  بب        PPeerrcceenntt  SSttyyllee:  :  الفالف
  CCoommmmaa  SSttyyllee:  :  دد        IInnccrreeaassee  DDeecciimmaall:  :  جج

  ؟؟براي بزرگنمايي صفحه از كدام منواستفاده مي شودبراي بزرگنمايي صفحه از كدام منواستفاده مي شود  ))1616
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  FFoorrmmaatt:  :  دد    VViieeww:  :  جج    DDaattaa:  :  بب    FFiillee:  :  الفالف
  رت زيرنادرست است؟رت زيرنادرست است؟كدام عباكدام عبا--  ))1717

  ..مي توان سر صفحه شامل اطلاعاتي ازقبيل نام،تاريخ،شماره صفحه وغيره رامعرفي كردمي توان سر صفحه شامل اطلاعاتي ازقبيل نام،تاريخ،شماره صفحه وغيره رامعرفي كرد    EExxcceellدردر))الفالف
  ..براي انتخاب كل يك ستون بر روي عنوان آن كليك مي كنيمبراي انتخاب كل يك ستون بر روي عنوان آن كليك مي كنيم) ) بب
  ..توانايي چرخاندن ياجهت داركردن متن يا عدد وجود نداردتوانايي چرخاندن ياجهت داركردن متن يا عدد وجود ندارد      EExxcceellدردر) ) جج
  ..زايش ابعاد چاپ كاربرگ رافراهم مي كندزايش ابعاد چاپ كاربرگ رافراهم مي كندامكا ن كاهش ياافامكا ن كاهش يااف    EExxcceell) ) دد
  ..استفاده مي شوداستفاده مي شود........ ........ براي كپي كردن يا افزايش تدريجي ورودي هاي يك خانه يا محدوده اي از خانه ها از ويزگي براي كپي كردن يا افزايش تدريجي ورودي هاي يك خانه يا محدوده اي از خانه ها از ويزگي ) ) 1818

  AAuuttoo  FFiillll))دد                                            HHyyppeerrlliinnkk))جج                                MMaaccrroo) ) بب                          PPrrootteeccttiioonn))الفالف
  به كدام حالت زيراست؟به كدام حالت زيراست؟    EExxcceellنجام چهارعمل اصلي درفرمول هاينجام چهارعمل اصلي درفرمول هايالويت االويت ا) ) 1919
  تفريقتفريق,,جمعجمع,,ضربضرب  ,,تقسيم تقسيم ) ) تفريق                                                    بتفريق                                                    ب  ,,جمعجمع  ,,تقسيمتقسيم    ,,  ضربضرب) ) الفالف
  تفريقتفريق,,قسيمقسيمتت,,جمعجمع,,ضربضرب) ) تفريق                                                           دتفريق                                                           د,,تقسيمتقسيم,,ضربضرب,,جمعجمع) ) جج

  ..قراردادقرارداد......... ......... براي انجام عمليات موردنظربا ترتيب دلخواه بايدعبارت رادر داخل براي انجام عمليات موردنظربا ترتيب دلخواه بايدعبارت رادر داخل ) ) 2020
  كوتيشنكوتيشن) ) پرانتز                         دپرانتز                         د) ) ججدابل كوتيشن                         دابل كوتيشن                         ) ) كروشه                   بكروشه                   ب) ) الفالف

  
PPoowweerr  PPooiinntt  

  ..كنيمكنيم  استفاده مياستفاده مي............. ............. از گزينه از گزينه هاي هنري و سه بعدي هاي هنري و سه بعدي   براي درج متنبراي درج متن  ))2121
  IInnsseerrtt  LLiinnee: : دد    IInnsseerrtt  TTeexxtt: : جج    WWoorrdd  AArrtt  ::بب    TTeexxtt  BBooxx: : الف الف 

  شود كه طرح رنگ انتخاب شده ، به همه اسلايدها اعمال شود؟شود كه طرح رنگ انتخاب شده ، به همه اسلايدها اعمال شود؟  انتخاب كدام گزينه باعث ميانتخاب كدام گزينه باعث مي  ))2222
  AAppppllyy  TToo  SSeelleecctteedd  SSlliiddeess: : بب        AAppppllyy  TToo  AAllll  SSlliiddee::الف الف 
  SShhooww  SSmmaallll  PPrreevviieewwss: : دد      SShhooww  LLaarrggee  PPrreevviieewwss: : جج

  باشد؟باشد؟  نمينمي  NNoorrmmaallهاي نماي هاي نماي   كداميك جزء ناحيهكداميك جزء ناحيه  ))2323
  NNoottee: : دد    SSlliiddee  LLaayyoouutt  ::جج    SSlliiddee: : بب      OOuuttlliinnee  \\  SSlliiddee: : الف الف 
اسـتفاده  اسـتفاده    IInnsseerrtt  OObbjjeeccttهاي زيـر از كـادر   هاي زيـر از كـادر     كداميك از گزينهكداميك از گزينه  PPoowweerr  PPooiinnttدر در   WWoorrddجهت درج متن ياسند آماده برنامه جهت درج متن ياسند آماده برنامه   ))2424
  گردد؟گردد؟  ميمي

: : دد    CCrreeaattee  FFrroomm  FFiillee  ::جج      CCrreeaattee  NNeeww: : بب      LLiinnkk: : الف الف 
BBrroowwss  

  شود؟شود؟  براي اضافه كردن انواع چارتها از كدام منوي زير استفاده ميبراي اضافه كردن انواع چارتها از كدام منوي زير استفاده مي  ))2525
  FFiillee: : دد      EEddiitt: : جج    FFoorrmmaatt: : بب    IInnsseerrtt  ::الف الف 

  فرمان بازگشت به عمل انجام شده چه نام دارد؟فرمان بازگشت به عمل انجام شده چه نام دارد؟  ))2626
  PPaassttee: : دد    UUnnddoo: : جج    DDeelleettee: : بب    RReeddoo: : الف الف 
  وجود ندارد؟وجود ندارد؟  SSeettuupp  SShhoowwكداميك از امكانات زير داخل كداميك از امكانات زير داخل   ))2727

  اجراي بدون متحرك سازياجراي بدون متحرك سازي: : بب    دادن زمان براي نمايش اسلايددادن زمان براي نمايش اسلايد: : الف الف 
  درج نمودار و چارت در اسلايددرج نمودار و چارت در اسلايد  ::دد      هاي نمايشيهاي نمايشي  معرفي برنامهمعرفي برنامه: : جج

  هاي عملياتي در كدام منو قرار دارند؟هاي عملياتي در كدام منو قرار دارند؟  دكمهدكمه  ))2828
  IInnsseerrtt: : دد      SSlliiddee  SShhooww  ::جج    AAccttiioonn: : بب    DDaattaa: : الف الف 

  توان اشكال گرافيكي را ترسيم نمود؟توان اشكال گرافيكي را ترسيم نمود؟  در كداميك از نماهاي زير ميدر كداميك از نماهاي زير مي    ))2929
  NNoorrmmaall  ::دد    SSlliiddee  SShhooww: : جج    SSlliiddee  SSoorrtteerr: : بب    OOuuttlliinnee: : الف الف 

3030((    OOrrggaanniizzaattiioonn  CChhaarrtt  چيست؟چيست؟  
  الف و بالف و ب: : دد    نمودار اطلاعاتنمودار اطلاعات: : جج    نمودار سازمانينمودار سازماني  ::بب    طرح گرافيكيطرح گرافيكي: : الف الف 
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WWoorrdd  
  چيست ؟ چيست ؟   WWoorrddالگو در برنامه الگو در برنامه پسوند فايل هاي پسوند فايل هاي ))3131
  TTxxtt..**) ) دد      RRttff..**) ) جج    DDoott..**) ) بب      DDoocc..**) ) الفالف
  براي ستون بندي صفحه از كدام گزينه استفاده ميشود ؟ براي ستون بندي صفحه از كدام گزينه استفاده ميشود ؟ ) ) 3232
  FFoorrmmaattاز منوي از منوي   CCoolluummnnssگزينه گزينه ) ) بب      TToooollssاز منوي از منوي   CCoolluummnnssگزينه گزينه ) ) الفالف
  WWiinnddoowwاز منوي از منوي   CCoolluummnnssگزينه گزينه ) ) دد      VViieewwاز منوي از منوي   CCoolluummnnssگزينه گزينه ) ) جج

  كليد ميانبر انتقال از حافظه بر روي فايل كدام گزينه ميباشد ؟ كليد ميانبر انتقال از حافظه بر روي فايل كدام گزينه ميباشد ؟ ) ) 3333
  CCttrrll  ++  VV) ) دد      AAlltt  ++  XX) ) جج    CCttrrll  ++  MM) ) بب      CCttrrll  ++  XX) ) الفالف
  براي اضافه كردن يك سطر در پائين سلول انتخابي يك جدول كدام گزينه انتخاب مي شود ؟ براي اضافه كردن يك سطر در پائين سلول انتخابي يك جدول كدام گزينه انتخاب مي شود ؟ ) ) 3434
  CCoolluummnnss  TToo  TThhee  RRiigghhtt) ) بب        CCoolluummnnss  TToo  TThhee  LLeefftt) ) الفالف
  RRoowwss  BBeellooww) ) دد          RRoowwss  AAbboovvee) ) جج

  براي تعيين حاشيه بندي و تعيين اندازه كاغذ كدام كادر مكالمه را فعال نمائيم ؟ براي تعيين حاشيه بندي و تعيين اندازه كاغذ كدام كادر مكالمه را فعال نمائيم ؟ ) ) 3535
  MMaarrggiinnss) ) دد    PPaaggee  NNuummbbeerr) ) جج    PPaaggee  SSeettuupp) ) بب    PPaarraaggrraapphh) ) الفالف
  براي قرار دادن زمان روي اسلايدها از چه گزينه اي استفاده مي شود ؟ براي قرار دادن زمان روي اسلايدها از چه گزينه اي استفاده مي شود ؟   --3636
  CCuussttoomm  SShhoo) ) بب        CCuussttoomm  AAnniimmaattiioonn) ) الفالف
  AAnniimmaattiioonn  SScchheemmeess) ) دد                                          RReehheeaarrssee  TTiimmiinngg) ) جج

  به چه منظوري استفاده مي شود ؟ به چه منظوري استفاده مي شود ؟   FFoonnttدر كادر محاوره در كادر محاوره   CChhaarraacctteerr  SSppaacciinnggگزينه گزينه ) ) 3737
  تعيين فاصله ما بين كاراكترها تعيين فاصله ما بين كاراكترها ) ) بب    تعيين فضاي لازم براي هر كاراكتر تعيين فضاي لازم براي هر كاراكتر ) ) الفالف
  تعيين تعداد كاراكترهاي مجاز در يك سطرتعيين تعداد كاراكترهاي مجاز در يك سطر) ) دد      TTaabbتر تر تعيين تعداد كاراكتعيين تعداد كاراك) ) جج

  : : به ترتيب به ترتيب   IInnccrreeaassee  IInnddeenntt  ,,  DDeeccrreeaassee  IInnddeennttگزينه هاي گزينه هاي ) ) 3838
  جهت افزايش تورفتگي ، كاهش تورفتگي جهت افزايش تورفتگي ، كاهش تورفتگي ) ) بب        جهت افزايش سايز قلم جهت افزايش سايز قلم ) ) الفالف
  هيچكدام هيچكدام ) ) دد                                  جهت كاهش تورفتگي ، افزايش تورفتگيجهت كاهش تورفتگي ، افزايش تورفتگي) ) جج

  : :   FFoorrmmaatt  PPooiinntteerrابزار ابزار ) ) 3939
  جهت رنگ كردن متن استفاده مي شود جهت رنگ كردن متن استفاده مي شود ) ) بب    جهت كپي كردن متن استفاده مي شود جهت كپي كردن متن استفاده مي شود ) ) الفالف
  جهت پاك كردن متن استفاده مي شود جهت پاك كردن متن استفاده مي شود ) ) دد  جهت كپي كردن قالب بندي متن روي متون ديگرجهت كپي كردن قالب بندي متن روي متون ديگر) ) جج

  جهت عناوين چه نام دارد ؟ جهت عناوين چه نام دارد ؟   WWoorrddسبك پيش فرض سبك پيش فرض ) ) 4040
  HHeeaaddeerr  &&  FFooootteerr  ))دد    FFoooottnnoott  TTeexxtt  ))جج    HHeeaaddiinngg  ))بب    NNoorrmmaall) ) الفالف
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WWoorrdd  
  از كدام گزينه استفاده ميشود؟از كدام گزينه استفاده ميشود؟WWOORRDDسر صفحه و پاصفحه در سر صفحه و پاصفحه در   به منظور نوشتنبه منظور نوشتن--11
  VVIIEEWWاز منوي از منوي FFOOOOTTNNOOTTEE                      22  ((  HHEEAADDEERR        AANNDD      FFOOOOTTEERRگزينه گزينه   IINNSSEERRTTاز منوي از منوي ))11

  هيچكدامهيچكدام) ) CCTTRRLL  ++  xx        44    فشردن كليد ميانبرفشردن كليد ميانبر))33
  براي قراردادن انديس پائين براي يك متن چه گزينه اي را بايد انتخاب نمود؟براي قراردادن انديس پائين براي يك متن چه گزينه اي را بايد انتخاب نمود؟  --22
11--  SSuubbssccrriipptt                    22  --  SShhaaddooww              33--  EEmmbboossss              44--  SSuuppeerrssccrriipptt  

  از كدام كليد استفاده ميشود؟از كدام كليد استفاده ميشود؟wwoorrddبراي خروج از محيط براي خروج از محيط --33
11((AAlltt  ++  ff99    22((AAlltt  ++  ff44    33(( گزينه گزينهcclloossee   از منوي از منويffiillee    44((ccttrrll  ++  ff33  
  چيست؟چيست؟  ssaavvee  AAssو و   ssaavveeفرق  فرق  --44
11((ssaavvee  استاست  ضبط با نام مشخص و معين براي فايل موجودضبط با نام مشخص و معين براي فايل موجود..ssaavvee  aass  ضبط بدون نامضبط بدون نام  
22((ssaavvee   ضبط در حين كار كه نام آن قبلاً تعيين شده ضبط در حين كار كه نام آن قبلاً تعيين شدهssaavvee    aass  ضبط با نام جديد  براي فايل موجودضبط با نام جديد  براي فايل موجود  
      هر دو به معناي ذخيره كردن و يك كار را انجام ميدهندهر دو به معناي ذخيره كردن و يك كار را انجام ميدهند))33
44((ssaavvee   در نرم افزارهاي گرافيكي كاربرد دارد در نرم افزارهاي گرافيكي كاربرد داردssaavvee    aass  در نرم افزارهاي حروف چينيدر نرم افزارهاي حروف چيني  
  استفاده ميكنيم؟استفاده ميكنيم؟.. .. ……براي انتقال مكان نما به انتهاي سند از كليدهايبراي انتقال مكان نما به انتهاي سند از كليدهاي  wwoorrddدر در --55
11((CCTTRRLL++EENNDD  22((CCTTRRLL  ++PPAAGGEE    UUPP    33 ( (AALLTT  ++  EENNDD    44((PPAAGGEE    UUPP  
  ميشود؟ميشود؟  استفادهاستفادهگزينه گزينه   كدامكدام  ازازش  متن تايپ شده ش  متن تايپ شده ييبراي ديدن پيش نمابراي ديدن پيش نما--66
11((pprriinntt    pprreevviieeww   از منوي از منويFFIILLEE        22((DDOOCCUUMMEENNTT    MMAAPP  

  هيچكدامهيچكدام))FFIILLEE          44ي ي از منواز منوPPRRIINNTT  گزينه گزينه ))33
  كداميك از گزينه هاي زير مربوط به ايجاد شماره صفحه ميباشد؟كداميك از گزينه هاي زير مربوط به ايجاد شماره صفحه ميباشد؟--77
11((oouuttlliinnee    22((ppaaggee  nnuummbbeerr            33((nnoorrmmaall              44((ppaaggee  sseettuupp  

  كدام است؟كدام است؟  RReeddoo  كليد ميان بر  كليد ميان بر  --88
11((CCTTRRLL++HH   .   .22((  CCTTRRLL++YY              33((CCTTRRLL++ZZ..        44((  CCTTRRLL++RR  
  ار ابزار قالب بندي ميشود؟ار ابزار قالب بندي ميشود؟كداميك از گزينه ها باعث نمايش نوكداميك از گزينه ها باعث نمايش نو--99
11((vviieeww ttoooollbbaarrss ssttaannddaarrdd                                                                      22((vviieeww ttoooollbbaarrss ffoorrmmaattttiinngg    

33((iinnsseerrtt ttoooollbbaarrss ffoorrmmaattttiinngg                                                                                44((eeddiitt ttoooollbbaarrss ffoorrmmaattttiinngg    
  ..مي شودمي شود........... ........... حذفحذفباعث باعث   BBaacckkssppaaccee  در هنگام تايپ فارسي زدن كليددر هنگام تايپ فارسي زدن كليد--1010
  حرف آخرسطرجاريحرف آخرسطرجاري))44                      حرف اول سطرجاريحرف اول سطرجاري))33                حرف بعدازمكان نماحرف بعدازمكان نما))22                        حرف قبل ازمكان نماحرف قبل ازمكان نما))11
  
  

EExxcceell  
  كدام تابع براي محاسبه ميانگين اطلاعات عددي موجود در خانه هاي يك محدوده از صفحه كاري مورد استفاده قرار مي گيرد ؟ كدام تابع براي محاسبه ميانگين اطلاعات عددي موجود در خانه هاي يك محدوده از صفحه كاري مورد استفاده قرار مي گيرد ؟ --1111

11 ( (RRoouunndd    22 ( (AAuuttoo  ssuumm    33 ( (AAvveerraaggee    44 ( (RRoouunndd  ,,ssuumm  
  زماني بوجود مي آيد كه پهناي سلول قابليت نمايش محتويات آن را ندارد؟زماني بوجود مي آيد كه پهناي سلول قابليت نمايش محتويات آن را ندارد؟....................... ....................... خطاي خطاي   --1212

11 ( (##vvaalluuee    22 ( (##  ddiivv    33 ( (##########    44 ( (##  nnaammee  
  يرد ؟ يرد ؟ كداميك از گزينه هاي زير براي لغو عملكرد اخير مورد استفاده قرار مي گكداميك از گزينه هاي زير براي لغو عملكرد اخير مورد استفاده قرار مي گ  --1313

11 ( (CCttrrll++ZZ  22 ( (EEddiitt  //  uunnddoo    33 ( (CCttrrll++YY    44 ( ( 22و و   11گزينه گزينه    
  كداميك از چهار كادر محاوره اي زير مربوط به موقعيت نمودار مي باشد ؟ كداميك از چهار كادر محاوره اي زير مربوط به موقعيت نمودار مي باشد ؟   --1414

11 ( (CChhaarrtt    22 ( (CChhaarrtt  OOppttiioonn  33 ( (CChhaarrtt  LLooccaattiioonn  44 ( (CChhaarrtt  SSoouurrccee  
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  آيد ؟آيد ؟  بشمار ميبشمار مي  EExxcceellكداميك از گزينه هاي زير بعنوان پسوند فايل هاي كداميك از گزينه هاي زير بعنوان پسوند فايل هاي   --1515
11 ( (DDoocc    22 ( (pppptt      33 ( (XXllss      44 ( (HHttmm  

  تركيبي از چند كار برگ مي باشد ؟ تركيبي از چند كار برگ مي باشد ؟ EExxcceell  كدام اصطلاح در برنامهكدام اصطلاح در برنامه  --1616
11 ( (WWoorrkk  BBooookk  22 ( (WWoorrkk  SSppaaccee    33((  WWoorrkk  SShheeeett        44 ( ( هيچكدام هيچكدام  

  كداميك از نام هاي زير به فايل باز شده نسبت داده مي شود ؟ كداميك از نام هاي زير به فايل باز شده نسبت داده مي شود ؟   EExxcceellبه محض ورود به برنامه به محض ورود به برنامه   --1717
11 ( (DDooccuummeenntt11  22 ( (BBooookk11    33 ( (PPrreesseennttaattiioonn11  44 ( (ddbb11  

  جهت قالب بندي سلول ها از كدام گزينه استفاده مي شود ؟ جهت قالب بندي سلول ها از كدام گزينه استفاده مي شود ؟   --1818
11 ( (FFoorrmmaatt  CCeellllss  22 ( (FFoorrmmaatt  TTaabbllee  33 ( (FFoorrmmaatt  RRooww    44 ( (FFoorrmmaatt  CCoolluummnn    

  چه اتفاقي رخ مي دهد چه اتفاقي رخ مي دهد   EExxcceell  در حذف يك سلول ازدر حذف يك سلول از  EEnnttiirree  RRoowwبا انتخاب گزينه با انتخاب گزينه   --1919
      كل سطرجاري حذف مي شود  كل سطرجاري حذف مي شود  ) ) 22                        حذف مي شود حذف مي شود   كل ستون جاريكل ستون جاري) ) 11

  فقط محتويات كل سطر جاري پاك مي شود فقط محتويات كل سطر جاري پاك مي شود ) ) 44  فقط محتويات كل ستون جاري پاك مي شود فقط محتويات كل ستون جاري پاك مي شود ) ) 33
  كدام است ؟ كدام است ؟   AA44در در   AAVVEERRAAGGEE((AA11::AA33))  ==حاصل فرمول حاصل فرمول   AA11==1100,,AA22==2200,,AA==3300با فرض با فرض   --2020

11 ( (6060      22 ( (2020      33 ( (9090      44 ( (120120  
AAcccceessss  

  خصيصه براي پرچسب گذاشتن فيلد استفاده مي شود ؟ خصيصه براي پرچسب گذاشتن فيلد استفاده مي شود ؟ از كدام از كدام   --2121
11 ( (CCaappttiioonn    22 ( (FFoorrmmaatt    33 ( (FFiieelldd  SSiizzee    44 ( (IInnppuutt  MMaasskk  

  كدام امكان به عنوان يك پرس و جو بكار مي رود ؟ كدام امكان به عنوان يك پرس و جو بكار مي رود ؟ --2222
11((QQuueerryy    22 ( (TTaabbllee    33 ( (FFoorrmm    44 ( (FFiillee  

  براي نمايش تاريخ و زمان از كدام دستور استفاده مي شود ؟ براي نمايش تاريخ و زمان از كدام دستور استفاده مي شود ؟   --2323
11 ( (NNooww    22 ( (DDaattee  &&  TTiimmee  33 ( (DDaattee    44 ( (TTiimmee  

  چه نوع داده هايي را شامل مي شود ؟چه نوع داده هايي را شامل مي شود ؟  MMeemmooفيلد نوع فيلد نوع --2424
  داده هاي نوع حروفيداده هاي نوع حروفي) ) 22                                  داده هاي نوع عدديداده هاي نوع عددي) ) 11

  داده هايي كه شامل تاريخ و زمان مي شود داده هايي كه شامل تاريخ و زمان مي شود ) ) 44      كاراكتركاراكتر  255255داده هاي بيشتر از داده هاي بيشتر از ) ) 33
  استفاده مي شود ؟ استفاده مي شود ؟   QQuueerryyاز كدام گزينه براي قرار دادن شرط دراز كدام گزينه براي قرار دادن شرط در--2525

11 ( (CCrriitteerriiaa    22 ( (SSoorrtt      33 ( (SShhooww    44 ( (IIff  
  كدام يك از گزينه هاي زير درست است ؟ كدام يك از گزينه هاي زير درست است ؟ --2626

11 ( (SSoorrtt  AAsscceennddiinngg   ركوردهاي برگ داده را به صورت نزولي و با استفاده از ستون انتخاب شده مرتب مي كند ركوردهاي برگ داده را به صورت نزولي و با استفاده از ستون انتخاب شده مرتب مي كند..  
22 ( (SSoorrttiinngg  ده از ستون انتخاب شده مرتب مي كند ده از ستون انتخاب شده مرتب مي كند ركوردهاي برگ داده را به صورت صعودي و با استفاركوردهاي برگ داده را به صورت صعودي و با استفا..  
33 ( (SSoorrtt  AAsscceennddiinngg   ركوردهاي برگ داده را به صورت صعودي و با استفاده از ستون انتخاب شده مرتب مي كند ركوردهاي برگ داده را به صورت صعودي و با استفاده از ستون انتخاب شده مرتب مي كند..  
  33و و   22) ) 44

  كداميك از گزينه هاي زير برگ داده ها را بر اساس داده انتخابي فيلتر مي كند ؟ كداميك از گزينه هاي زير برگ داده ها را بر اساس داده انتخابي فيلتر مي كند ؟ --2727
11((FFiilltteerr  BByy  SSeelleeccttiioonn        22 ( (FFiilltteerr  BByy  FFrroomm        

33 ( (AAppppllyy  //  RReemmoovvee  FFiilltteerr                          44 ( ( همه موارد همه موارد  
  براي جلوگيري از خالي گذاشتن مقدار يك فيلد كافيست ؟ براي جلوگيري از خالي گذاشتن مقدار يك فيلد كافيست ؟ --2828

11((  FFoorrmmaatt    22((  IInnddeexx    33 ( (RReeqquuiirreedd    44 ( (VVaalliiddaattiioonn  TTeexxtt  
  چند كاراكتر مي باشد ؟ چند كاراكتر مي باشد ؟   TTeexxttتعداد كاراكترهاي پيش فرض فيلد تعداد كاراكترهاي پيش فرض فيلد   --2929

11((255255      22((256256      33((5050      44((254254    
  كدام يك مي باشد ؟كدام يك مي باشد ؟  AAcccceessssپسوند فايلهاي بانك اطلاعاتي پسوند فايلهاي بانك اطلاعاتي   --3030

11--  DDBBSS                            22--  MMBBSS                                      33--  MMDDBB                            44--  AACCSS      
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PPoowweerr  PPooiinntt  
  كدام گزينه صحيح مي باشد ؟ كدام گزينه صحيح مي باشد ؟   PPoowweerr  PPooiinnttجهت درج شماره اسلايد در برنامه جهت درج شماره اسلايد در برنامه --3131

11 ( (IInnsseerrtt SSlliiddee  NNuummbbeerr      22 ( (FFoorrmmaatt SSlliiddee  NNuummbbeerr  
33 ( (IInnsseerrtt PPaaggee  NNuummbbeerr      44 ( (FFoorrmmaatt PPaaggee    NNuummbbeerr  

  جهت حركت دادن به هر يك از موضوعات اسلايدها كدام گزينه مورد استفاده قرار مي گيرد ؟جهت حركت دادن به هر يك از موضوعات اسلايدها كدام گزينه مورد استفاده قرار مي گيرد ؟--3232
11 ( (SSlliiddee  TTrraannssiittiioonn        22 ( (CCuussttoomm    AAnniimmaattiioonn  

33 ( (AAccttiioonn  SSeettttiinnggss        44 ( ( هيچكدام هيچكدام  
  ها از كدام گزينه استفاده مي شود ؟ ها از كدام گزينه استفاده مي شود ؟ براي تعيين نوع حركت اسلايدبراي تعيين نوع حركت اسلايد  --3333

11 ( (SSlliiddee  TTrraannssiittiioonn        22 ( (CCuussttoomm    AAnniimmaattiioonn      
33 ( (AAccttiioonn  SSeettttiinnggss        44 ( (AAdddd  EEffffeecctt    

  جهت ايجاد اسلايد جديد كدام يك از كليدهاي تركيبي زير استفاده ميشود ؟ جهت ايجاد اسلايد جديد كدام يك از كليدهاي تركيبي زير استفاده ميشود ؟   --3434
11 ( (CCttrrll  ++  NN    22 ( (CCttrrll  ++  MM    33 ( (CCttrrll  ++  ZZ    44 ( (CCttrrll  ++  WW  

  انتخاب مي شود؟ انتخاب مي شود؟   SSlliiddee  LLaayyoouuttجدول به همراه يك عنوان ، كدام يك از طرحهاي زير از قاب جدول به همراه يك عنوان ، كدام يك از طرحهاي زير از قاب   براي ايجادبراي ايجاد  --3535
11 ( (TTiittllee  aanndd  DDiiaaggrraamm        22 ( (TTiittllee  aanndd  TTaabbllee  

33 ( (TTiittllee  aanndd  TTeexxtt                            44 ( (TTiittllee  aanndd  CChhaarrtt  
  ؟ ؟   از كدام گزينه استفاده مي شوداز كدام گزينه استفاده مي شود  EEssccجهت اجراي مداوم و پيوسته برنامه تا زدن كليد جهت اجراي مداوم و پيوسته برنامه تا زدن كليد --3636

11 ( (PPrreesseenntteedd  bbyy  aa  SSppeeaakkeerr      22 ( (BBrroowwsseedd  bbyy  IInnddiivviidduuaall  
33 ( (SShhooww  WWiitthhoouutt  AAnniimmaattiioonn      44 ( (LLoooopp  CCoonnttiinnuuoouussllyy  uunnttiill  EEsscc  

  براي تغيير نوع يك نمودار از كدام فرمان استفاده مي كنيم ؟ براي تغيير نوع يك نمودار از كدام فرمان استفاده مي كنيم ؟   --3737
11 ( (CChhaarrtt  OOppttiioonn                            22 ( (FFoorrmmaatt  CChhaarrtt  AArreeaa        

33 ( (CChhaarrtt  TTyyppee          44 ( (FFoorrmmaatt  DDaattaa  SSeerriieess  
  براي مشاهده جلوه نمايش يك اسلايد با سرعت متوسط از كدام حالت زير استفاده مي كنيم ؟ براي مشاهده جلوه نمايش يك اسلايد با سرعت متوسط از كدام حالت زير استفاده مي كنيم ؟   --3838

11 ( (SSllooww    22 ( (FFaasstt      33 ( (MMeeddiiuumm    44 ( (FFaasstteerr  
  : : براي رسم جدول در اسلايد براي رسم جدول در اسلايد --3939

  MMiiccrroossoofftt  OOrrggaanniizzaattiioonnو و   PPiiccttuurreeو سپس و سپس   IInnsseerrttانتخاب اسلايد  از منويانتخاب اسلايد  از منوي) ) 11
22 ( (TTaabbllee  نوي نوي از ماز مIInnsseerrtt                33 ( (            33و و   22) ) 44انتخاب اسلايدي كه در خود جدول داشته باشد            انتخاب اسلايدي كه در خود جدول داشته باشد  

  براي تغيير رنگ اسلايد كدام فرمان درست است ؟ براي تغيير رنگ اسلايد كدام فرمان درست است ؟   --4040
11 ( (FFoorrmmaatt  //AAddddss  SSttaannddaarrdd      22 ( (FFoorrmmaatt  //SSlliiddee  CCoolloorr  SScchheemmee  

33 ( (FFoorrmmaatt  //AAppppllyy  DDeessiiggnn                          44 ( (FFoorrmmaatt  //BBaacckkggrroouunndd  
  

  موفق باشيدموفق باشيد                                                                                                                
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WWoorrdd  

  ::براي انتخاب يك پاراگراف براي انتخاب يك پاراگراف   --11
  CCTTRRLL++AA))44كليك روي متن       كليك روي متن       ++  ccttrrllنگه داشتن كليد نگه داشتن كليد ))33                  بار كليكبار كليك  22) ) 22                                              بار كليك              بار كليك                33))11
  جهت كپي از قالب بندي متن بكار ميرود؟جهت كپي از قالب بندي متن بكار ميرود؟  ffoorrmmaatt  PPaaiinntteerrانتخاب كدام گزينه براي استفاده از ابزار انتخاب كدام گزينه براي استفاده از ابزار   --22  

11((  22((  33((    44((  
  براي قالب بندي شماره صفحه  در سند از كدام روش زير استفاده مي شود ؟براي قالب بندي شماره صفحه  در سند از كدام روش زير استفاده مي شود ؟  --33
  ..را كليك مي كنيم  به طور خودكار شماره گذاري مي شودرا كليك مي كنيم  به طور خودكار شماره گذاري مي شود        NNuummbbeerriinngg  گزينه  گزينه        cchhaannggee  ccaasseeاز كادر از كادر )  )  11
  را كليك مي كنيم را كليك مي كنيم       PPaaggee  nnuummbbeerr  گزينه  گزينه    wwoorrdd  ccoouunnttاز كادراز كادر) ) 22
  كليك مي كنيم كليك مي كنيم       HHeeaaddeerr  aanndd  FFooootteerrاز نوار ابزار  از نوار ابزار        FFoorrmmaatt  ppaaggee  nnuummbbeerr    روي دگمهروي دگمه)  )  33
  ..هرسه گزينه درست است هرسه گزينه درست است ))44
  اگر روي  كلمه اي كه  غلط تايپ شده  راست كليك كنيم  چه عملي انجام مي شود ؟اگر روي  كلمه اي كه  غلط تايپ شده  راست كليك كنيم  چه عملي انجام مي شود ؟  --44
  ..منوي ميانبر باز ميشود كه چند كلمه  مشابه آن روي آن قرار دارد منوي ميانبر باز ميشود كه چند كلمه  مشابه آن روي آن قرار دارد )  )  11
  ..را اجرا و كلمه را تصحيح كرد را اجرا و كلمه را تصحيح كرد     OOppttiioonnشود كه مي توان  دستور شود كه مي توان  دستور منويي باز ميمنويي باز مي)  )  22
  ..درست است درست است   22وو11گزينه گزينه )   )   44                            ..اجرا مي شود كه  مي توان كلمه را تصحيح كرداجرا مي شود كه  مي توان كلمه را تصحيح كرد    FFiinnddدستور دستور ) ) 33
  مي كنند ؟ مي كنند ؟ را انتخاب را انتخاب     AAppppllyy  ttoo    هايهاي  گزينهگزينه  يك ازيك ازاگر بخواهيم  اندازه هاي حاشيه ها در كل سند اعمال گردد  كداماگر بخواهيم  اندازه هاي حاشيه ها در كل سند اعمال گردد  كدام  --55
11  (  (WWhhoollee  DDooccuummeenntt                                                                    22  (  (TThhiiss  PPooiinntt  FFoorrwwaarrdd    

33 ( (  OOrriieennttaattiioonn                                                                                              44  (  ( هرسه گزينه صحيح است هرسه گزينه صحيح است..  
  به چه منظوري استفاده مي شود ؟به چه منظوري استفاده مي شود ؟    FFOONNTTدر كادر محاوره در كادر محاوره   CCHHAARRAACCTTEERR      SSPPAACCIINNGGگزينه گزينه     --66
  تعيين فاصله مابين كاراكتر ها تعيين فاصله مابين كاراكتر ها ) ) 22                  تعيين هر كاراكتر                            تعيين هر كاراكتر                            ) ) 11  

  تعيين تعداد كاراكتر هاي مجاز در يك سطرتعيين تعداد كاراكتر هاي مجاز در يك سطر))TTAABB                                                            44تعيين تعداد كاراكتر تعيين تعداد كاراكتر   ) ) 33
  ود؟ود؟جهت ترازبندي حاشيه پاراگراف سمت چپ از چه كليد تركيبي استفاده مي شجهت ترازبندي حاشيه پاراگراف سمت چپ از چه كليد تركيبي استفاده مي ش  --77
11 ( (ccttrrll  ++  EE                      22 ( (ccttrrll  ++  cc        33 ( (ccttrrll  ++LL            44 ( (ccttrrll  ++rr  

  به چه صورت است ؟به چه صورت است ؟  ttaabbدر در   DDeecciimmaallنوع هم ترازي  نوع هم ترازي      --88
      هم ترازي وسط  هم ترازي وسط  ) ) 22                              هم ترازي سمت چپ هم ترازي سمت چپ ) ) 11

  ارياريهم ترازي براساس مميز اعداد اعشهم ترازي براساس مميز اعداد اعش) ) 44                                                                  هم ترازي  يك خطهم ترازي  يك خط) ) 33
  براي ستون بندي صفحه از كدام گزينه  استفاده ميشود؟براي ستون بندي صفحه از كدام گزينه  استفاده ميشود؟  --99
  FFoorrmmaatt  از منوياز منوي      CCoolluummnnssگزينهگزينه) ) TToooollss  22از منوي از منوي       CCoolluummnnssگزينهگزينه) ) 11  
  WWiinnddooww  از منوياز منوي      CCoolluummnnssگزينهگزينه))VViieeww  44  از منوياز منوي      CCoolluummnnssگزينهگزينه) ) 33  
  ::جهت افزايش سايز قلمجهت افزايش سايز قلم  --1010  
11 ( (ccttrrll  ++{{    22 ( (ccttrrll  ++}}    33 ( (ccttrrll  ++[[                  44((ccttrrll  ++  ]]  

  براي تعيين زاويه متن موجود در يك خانه كداميك از زواياي زير قابل قبول است؟براي تعيين زاويه متن موجود در يك خانه كداميك از زواياي زير قابل قبول است؟  --1111
11((100100  --                                            22 ( (275275  --                            33 ( (180180  --                                                44((4545  --  

  را دارد؟را دارد؟  كد پستي وشماره تلفنكد پستي وشماره تلفنتعيين تعيين امكان امكان   FFOORRMMAATT  CCEELLLLSSكادر محاوره كادر محاوره   NNUUMMBBEERRهاي موجود در زبانه هاي موجود در زبانه   كداميك از گزينهكداميك از گزينه  --1212
11 ( (CCUURRRREENNEEYY                  22 ( (PPEERRCCEENNTTAAGGEE                          33 ( (SSPPEECCIIAALL                                44((NNUUMMBBEERR    
  ..را فشار مي دهيم را فشار مي دهيم ...... ...... يا يا ..... ..... پس از وارد كردن متن در خانه هاي كاربرگ كليد پس از وارد كردن متن در خانه هاي كاربرگ كليد   --1313  

    CCttrrllيا  يا      AAlltt  كليد  كليد  )  )  SShhiifftt                                                                                            22يا   يا         EEnntteerrكليد كليد ) ) 11        
  CCttrrll  ++SS  يا  يا      CCttrrll  ++EEكليد كليد ) ) 44                                    فرمولفرمول  روي نوارروي نوار          √√يا  علامت يا  علامت       eenntteerrكليد  كليد  )  )  33      
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  پسوند الگوهاي اكسل  كدام است ؟پسوند الگوهاي اكسل  كدام است ؟    --1414  
11((  XXlltt                                                      22((  XXllss                                                33((rrttff                                              44  (  (XXllww    

  باشد  حاصل عبارت زير چست ؟باشد  حاصل عبارت زير چست ؟    CC22==1199  و و     BB22  ==  44و و     DD22==  3366اگر  اگر    --1515
==MMAAXX((BB22::DD22))//CCOOUUNNTT((BB22::DD22))**MMIINN((BB22::DD22))              

                                                                                      
  11  (  (3030                                                22  (  (280280                                  33  (  (1818                                        44 ( (4848  

  جهت اضافه كردن يادداشت متني در سلول ها بعد ار انتخاب آن از كدام روش استفاده مي شود؟جهت اضافه كردن يادداشت متني در سلول ها بعد ار انتخاب آن از كدام روش استفاده مي شود؟  --1616
11((ffoorrmmaatt cceellllss ppaatttteerrnn                                                22((iinnsseerrtt ccoommmmeenntt          
  33((iinnsseerrtt rreemmaarrkk                                                                              44((iinnsseerrtt nnoottee    

  چه خطايي را صادرمي گردد؟چه خطايي را صادرمي گردد؟  aa33==aa11++iiccddllحاصل فرمول حاصل فرمول   aa11==1100با فرض با فرض   --1717
11((##vvaalluuee!!                          22((##nnaammee??                              33((##ddiivv//00!!                                  44##rreeff!!((    

  باشد؟باشد؟  براي حذف محتويات يك سلول كدام گزينه صحيح ميبراي حذف محتويات يك سلول كدام گزينه صحيح مي  --1818
11 ( (RRIIGGHHTT  CCLLIICCKK  ور ور بر روي سلول موردنظر و انتخاب دستبر روي سلول موردنظر و انتخاب دستCCLLEEAARR  CCOONNTTEENNTTSS  

22 ( (EEDDIITT//CCLLEEAARR                                        33 ( (EEDDIITT//DDEELLEETTEE                                                            44((1122وو  
  آيد كه يك عبارت كسري مخرج صفر داشته باشدآيد كه يك عبارت كسري مخرج صفر داشته باشد  زماني بوجود ميزماني بوجود مي................... ................... خطاي خطاي   --1919

11 ( (##vvaalluuee                                            22 ( (##ddiivv//00                                                33 ( (##########                                      44((##nnaammee  

  باشد؟باشد؟  اي زير مربوط به موقعيت نمودار مياي زير مربوط به موقعيت نمودار مي  كداميك از چهار كادر محاورهكداميك از چهار كادر محاوره  --2020
11((    cchhaarrtt  ttyyppee                                            22((    cchhaarrtt  ooppttiioonn                          33((              cchhaarrtt  llooccaattiioonn                  44((  cchhaarrtt  ssoouurrccee  

    eexxcceellبراي درج تاريخ جاري در سلول فعال براي درج تاريخ جاري در سلول فعال   --2121
11 ( (ccttrrll  ++  ;;                          22 ( (ccttrrll  ++  ::        33 ( (ccttrrll  ++  eenndd      44  (  (sshhiifftt  ++  ff88  

  در هنگام تايپ لاتين اگر بخواهيم كاراكتري را بصورت بزرگ تايپ نماييم از كدام كليد ميتوان استفاده نمود؟در هنگام تايپ لاتين اگر بخواهيم كاراكتري را بصورت بزرگ تايپ نماييم از كدام كليد ميتوان استفاده نمود؟  --2222
11((CCTTRRLL    22 ( (                                      SSHHIIFFTT33 ( (AALLTT            44 ( (TTAABB  

  منو قرار دارد؟منو قرار دارد؟  در كدامدر كدام  NNeeww  SSlliiddeeگزينه گزينه   --2323
  SSlliiddee  SShhoowwمنوي منوي ) ) VViieeww                                44منوي منوي ) ) FFiillee          33                      منوي منوي ) ) IInnsseerrtt                        22منوي منوي ))11

  كنيم؟كنيم؟  براي ايجاد يك چهار ضلعي درون اسلايد از چه فرماني استفاده ميبراي ايجاد يك چهار ضلعي درون اسلايد از چه فرماني استفاده مي  --2424
11 ( (OOvvaall                  22 ( (RReeccttaannggllee                        33 ( (LLiinnee                              44((AArrrrooww  

  براي ايجاد يك نمودار درون اسلايد از چه فرماني استفاده مي كنيم ؟براي ايجاد يك نمودار درون اسلايد از چه فرماني استفاده مي كنيم ؟  --2525
11 ( (CChhaarrtt                      22  (  (PPiiccttuurree              33 ( (  CClliipp  AArrtt                44 ( (  TTeexxtt  BBooxx  

  براي دوران موضوعات به سمت راست از كدام فرمان زير استفاده مي كنيم ؟براي دوران موضوعات به سمت راست از كدام فرمان زير استفاده مي كنيم ؟  --2626
11 ( (RRoottaattee  oorr  fflliipp            22  (  (RRoottaattee  rriigghhtt                33  (  (RRoottaattee  lleefftt                       د د((    RRoottaattee  vveerrttiiccaall    

  در زمان نمايش يك اسلايد براي رفتن به اسلايد بعدي از كدام كليدها استفاده مي كنيم ؟در زمان نمايش يك اسلايد براي رفتن به اسلايد بعدي از كدام كليدها استفاده مي كنيم ؟  --2727
  تمامي موارد تمامي موارد ))EEnntteerr                          44  كليد كليد ) ) SSppaacceebbaarr                                  33كليد كليد ) ) NN                          22كليد كليد ))11

  كدام گزينه مي باشد ؟كدام گزينه مي باشد ؟  ازاز    PPoowweerrPPooiinntt  رردد  هاي عملياتيهاي عملياتي  دگمهدگمه  درجدرج--2828  
11 ( (  AAccttiioonn  bbuuttttoonn                22 ( (BBuuttttoonn                          33 ( (  aauuttoo  SShhaappee                      44 ( (  AAccttiioonn  sseettttiinngg      

  انتخاب مي شود؟انتخاب مي شود؟    SSlliiddee  LLaayyoouuttايجاد نمودار بهمراه يك عنوان ، كدام يك از طرحهاي زير از قاب ايجاد نمودار بهمراه يك عنوان ، كدام يك از طرحهاي زير از قاب   --2929
11((aanndd  ddiiaaggrraamm  TTiittllee                              22((TTiittllee  AAnndd  TTaabbllee                            33 ( (TTiittllee  AAnndd  cchhaarrtt                          

            44TTiittllee  aanndd  cclliipp((  

  ……………………………………اسلايدي كه مخفي شده استاسلايدي كه مخفي شده است--3030  
    ديده نمي شودديده نمي شود    SSLLIIDDEE  SSOORRTTEERRدر نماي در نماي ) ) 22                        ديده نمي شودديده نمي شود    SSLLIIDDEE  SSHHOOWWدر نماي در نماي ) ) 11
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  ديده نمي شودديده نمي شود    NNOORRMMAALLدر نماي در نماي ))44                                    ديده نمي شودديده نمي شود    NNOOTTEE  PPAAGGEEدر نماي در نماي ) ) 33
AAcccceessss  

  كدام امكان به عنوان يك پرس و جو بكار مي رود؟كدام امكان به عنوان يك پرس و جو بكار مي رود؟  --3131
11((QQuueerryy    22((TTaabbllee    33((FFoorrmm    44((FFiillee  

  كرد؟كرد؟  FFRREEEEZZEEميتوان ميتوان   AACCCCEESSSSچگونه يك ستون را در چگونه يك ستون را در   --3232
  FFRREEEEZZEE  CCoolluummnnو سپس انتخاب و سپس انتخاب   FFOORRMMAATTانتخاب منوي انتخاب منوي ))11
  FFRREEEEZZEE  CCoolluummnnو سپس انتخاب و سپس انتخاب   EEDDIITTانتخاب منوي انتخاب منوي ) ) 22
  هيچكدامهيچكدام))FFRREEEEZZEE                                                                    44و سپس انتخاب و سپس انتخاب   FFRREEEEZZEEانتخاب منوي انتخاب منوي ) ) 33

  براي رفتن به قسمت طراحي كاربرگ از چه منويي استفاده ميكنيم ؟ براي رفتن به قسمت طراحي كاربرگ از چه منويي استفاده ميكنيم ؟   --3333
  11 ( (OOppeenn                                                22 ( (vviieeww                                            33 ( (DDeessiiggnn                                  44 ( (كدامكدامهيچهيچ  

  براي  تغيير در طرح يك فرم بايد در چه نمايي  قرار گرفت ؟ براي  تغيير در طرح يك فرم بايد در چه نمايي  قرار گرفت ؟   --3344
11  (  (DDaattaa  SShheeeett  vviieeww                            22  (  (    DDeessiiggnn  vviieeww            33  (  (  FFoorrmm  vviieeww                      44  (  (  TTaabbllee  vviieeww  

  جهت اضافه كردن تصوير به فرم از كدام منو استفاده مي كنيم ؟ جهت اضافه كردن تصوير به فرم از كدام منو استفاده مي كنيم ؟   --3535
11 ( (EEddiitt                        22 ( (  VViieeww                          33 ( (    TToooollss                44 ( (  IInnsseerrtt  

  كدام يك از گزينه هاي زير درست است ؟كدام يك از گزينه هاي زير درست است ؟  --3366

11((SSoorrtt  AAsscceennddiinngg      ركوردهاي برگ داده را به صورت نزولي با استفاده از ستون انتخاب شده مرتب مي كندركوردهاي برگ داده را به صورت نزولي با استفاده از ستون انتخاب شده مرتب مي كند..  
22  (  (SSoorrtt  AAsscceennddiinngg      اب شده مرتب مي كنداب شده مرتب مي كندركوردهاي برگ داده را به صورت صعودي  با استفاده از ستون انتخركوردهاي برگ داده را به صورت صعودي  با استفاده از ستون انتخ..  
33  (  (SSoorrtt  DDeesscceennddiinngg    ركوردهاي برگ داده را به صورت صعودي با استفاده از ستون انتخاب شده مرتب مي كندركوردهاي برگ داده را به صورت صعودي با استفاده از ستون انتخاب شده مرتب مي كند..  
      33وو11)  )  44

  كداميك از گزينه هاي زير برگ داده ها را بر اساس داده هايي كه دريك فرم وارد مي نماييد فيلتر مي كند ؟كداميك از گزينه هاي زير برگ داده ها را بر اساس داده هايي كه دريك فرم وارد مي نماييد فيلتر مي كند ؟  --3737

  11 ( (FFiilltteerr  BByy  sseelleeccttiioonn            22 ( (  ffiilltteerr  bbyy  ffoorrmm      
  33((AAppppllyy  //  RReemmoovvee  ffiilltteerr                                                          44 ( (همه مواردهمه موارد  

  در چه محيطي مي توانيد اقدام به حذف يك ركورد نمود؟در چه محيطي مي توانيد اقدام به حذف يك ركورد نمود؟  --3388  
  33ووrreeppoorrttss        44((11  در نمايدر نماي) ) 33            جدولجدول  طراحيطراحي  در نمايدر نماي) ) TTaabbllee            22در نماي در نماي ))11

  استفاده مي شود؟استفاده مي شود؟  QQuueerryyشرط در شرط در از كدام گزينه براي قرار دادن از كدام گزينه براي قرار دادن   --3939
11((CCrriitteerriiaa    22((SSoorrtt      33((SShhooww    44((IIff  

  چه نوع داده هايي را شامل مي شود؟چه نوع داده هايي را شامل مي شود؟  MMeemmooفيلد نوع فيلد نوع   --4040
  داده هاي نوع حروفيداده هاي نوع حروفي))22              داده هاي نوع عدديداده هاي نوع عددي))11

  داده هايي كه شامل تاريخ و زمان مي شودداده هايي كه شامل تاريخ و زمان مي شود))44    كاراكتركاراكتر  255255داده هاي بيشتر از داده هاي بيشتر از ))33
  موفق باشيدموفق باشيد                                                                                                                                                                                                                                                                                    
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IICCDDLL11     درجه يك   درجه يك  
  دد  جج  بب  الفالف  3535    دد  جج  بب  الفالف  1818   دد  جج  بب  الفالف  11
  دد  جج  بب  الفالف  3636    دد  جج  بب  الفالف  1919   دد  جج  بب  الفالف  22
  دد  جج  بب  الفالف  3737    دد  جج  بب  الفالف  2020   دد  جج  بب  الفالف  33
  دد  جج  بب  الفالف  3838    دد  جج  بب  الفالف  2121   دد  جج  بب  الفالف  44
  دد  جج  بب  الفالف  3939    دد  جج  بب  الفالف  2222   دد  جج  بب  الفالف  55
  دد  جج  بب  الفالف  4040    دد  جج  بب  الفالف  2323   دد  جج  بب  الفالف  66
  دد  جج  بب  الفالف  4141    دد  جج  بب  الفالف  2424   دد  جج  بب  الفالف  77
  دد  جج  بب  الفالف  4242    دد  جج  بب  الفالف  2525   دد  جج  بب  الفالف  88
  دد  جج  بب  الفالف  4343    دد  جج  بب  الفالف  2626   دد  جج  بب  الفالف  99

  دد  جج  بب  الفالف  4444    دد  جج  بب  الفالف  2727   دد  جج  بب  الفالف  1010
  دد  جج  بب  الفالف  4545    دد  جج  بب  الفالف  2828   ددجج  بب  الفالف  1111
  دد  جج  بب  الفالف  4646    دد  جج  بب  الفالف  2929   دد  جج  بب  الفالف  1212
  دد  جج  بب  الفالف  4747    دد  جج  بب  الفالف  3030   دد  جج  بب  الفالف  1313
  دد  جج  بب  الفالف  4848    دد  جج  بب  الفالف  3131   دد  جج  بب  الفالف  1414
  دد  جج  بب  الفالف  4949    دد  جج  بب  الفالف  3232   دد  جج  بب  الفالف  1515
  دد  جج  بب  الفالف  5050    دد  جج  بب  الفالف  3333   دد  جج  بب  الفالف  1616
              دد  جج  بب  الفالف  3434   دد  جج  بب  الفالف  1717
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  اگر در هنگام ذخيره يك فايل نامي براي ان انتخاب نكنيم اين فايل  اگر در هنگام ذخيره يك فايل نامي براي ان انتخاب نكنيم اين فايل    --11
  . . بدون نام ذخيره مي شود بدون نام ذخيره مي شود ) ) 22                ذخيره نميشود      ذخيره نميشود        ))11

  ..ذخيره ميشود ولي امكان باز گرداندن ان وجود ندارد ذخيره ميشود ولي امكان باز گرداندن ان وجود ندارد ) ) 44  ..ددن در نظر گرفته مي شون در نظر گرفته مي شوآآبراي براي     EExxcceellنام پيش فرض برنامه نام پيش فرض برنامه ) ) 33
انتخاب يك سطر به صورت انتخاب يك سطر به صورت   --22----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

  كامل به چه صورت است ؟كامل به چه صورت است ؟
  كليك راست روي يكي از خانه هاي سطر كليك راست روي يكي از خانه هاي سطر ))  22                    كليك روي سطر                  كليك روي سطر                  ))11

  كليك راست روي شماره سطر كليك راست روي شماره سطر ))  44            كليك روي شماره سطر           كليك روي شماره سطر             ))33
زير مجموعه زير مجموعه     EExxcceellبرنامه برنامه   --33----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

  كداميك از برنامه هاي زير است ؟كداميك از برنامه هاي زير است ؟
    برنامه هاي صفحه گستردهبرنامه هاي صفحه گسترده) ) 44                                            بانكهاي اطلاعاتي بانكهاي اطلاعاتي ) ) 33    برنامه هاي ترسيمي   برنامه هاي ترسيمي   ) ) 22  واژه پردازها واژه پردازها ) ) 11
براي تعين زاويه متن موجود در براي تعين زاويه متن موجود در   --44----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

  يك خانه كداميك از زواياي زير قابل قبول است ؟يك خانه كداميك از زواياي زير قابل قبول است ؟
      --5454) ) 44                                  120120) ) ج ج                                         --300300)  )  22                    --100100) ) 11
براي تغير عرض يك ستون از براي تغير عرض يك ستون از   ––  55------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

  ؟؟  نيستنيستكاربرگ كدام روش موثر كاربرگ كدام روش موثر 
از از     CCoolluummnn  WWiiddtthhانتخاب گزينه انتخاب گزينه ) ) FFoorrmmaatt                                22موجود در منوي موجود در منوي     CCoolluummnnاز زير منوي از زير منوي     WWiiddtthhانتخاب گزينه انتخاب گزينه ) ) الفالف

  منوي ميانبر منوي ميانبر 
  درگ كردن مرز بين نام دو ستون درگ كردن مرز بين نام دو ستون ) ) 44                            درگ كردن مرز بين خانه هاي موجود در دو ستون درگ كردن مرز بين خانه هاي موجود در دو ستون ) ) 33
براي تعين قالب بندي يك ستون براي تعين قالب بندي يك ستون --66----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

  ست ؟ست ؟با كليك راست بروي ان ستون كدام گزينه درست ابا كليك راست بروي ان ستون كدام گزينه درست ا
11((FFoorrmmaattttiinngg                          22((  FFoorrmmaatt  CCeellll                    ج  ج((        CCeellll                   د د((  FFoorrmmaatt  SShheeeett    
تنظيمات مربوط به خطوط تنظيمات مربوط به خطوط     --77  --------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

  انجام مي شود ؟انجام مي شود ؟    FFoorrmmaatt  CCeellllحاشيه در كدام زبانه از كادر حاشيه در كدام زبانه از كادر 
      FFoonntt                                  44 ( (PPaatttteerrnn) ) ج ج   AAlliiggnnmmeenntt                                  22((BBoorrddeerr))الف الف 

هر صفحه كاري داراي چند سطر هر صفحه كاري داراي چند سطر --88----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
  و ستون است ؟و ستون است ؟

    55553355و و 551212))د د                                                                       225656و و   6565536536) ) 33    11002424وو  55553355) ) 22      5511وو225656))الف الف 
ي ي برابرا  ستانداردستاندارداا  ابزارابزار  نوارنوار  دردر  ––99  ----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

  دكمه استفاده مي شود ؟دكمه استفاده مي شود ؟  كدامكدام  ازاز  ستونستون  ككيي  عناصرعناصري ي صعودصعودي ي سازساز  مرتبمرتب
11  ((AAsscceennddiinngg                        22    DDeesscceennddiinngg((                          33((  AAuuttoo  SSuumm                              44 ( (  SSoorrtt    
چه چه     AAuuttoo  SSuummتابع تابع --1100--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

  عملكردي دارد ؟ عملكردي دارد ؟ 
  جمع يك سطر جمع يك سطر   ))د د   جمع يك ستون     جمع يك ستون     ) ) 33    جمع تمام خانه هاي كاربرگجمع تمام خانه هاي كاربرگ) ) 22                              جمع خانه هاي انتخابيجمع خانه هاي انتخابي) ) 11
براي چاپ قسمت انتخاب شده از براي چاپ قسمت انتخاب شده از   --1111--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

  كدام مورد را بايد انتخاب نمود ؟كدام مورد را بايد انتخاب نمود ؟    PPrriinnttكادر كادر 
11((SSeelleeccttiioonn                    22FFoorrmmaatt  CCeellll  ((        33((EEnnttiirree  wwoorrkk  BBooookk                      44 ( (  FFoorrmmaatt  SShheeeett    
براي تنظيم يك خانه به عنوان براي تنظيم يك خانه به عنوان --1212--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
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  انتخاب مي كنيم ؟انتخاب مي كنيم ؟      FFoorrmmaatt  CCeellllss  واحد پول كدام گزينه را در كادر محاوره واحد پول كدام گزينه را در كادر محاوره 
11 ( (AAccccoouunnttiinngg                          22  ((CCuurrrreennccyy                  33  (  (PPeerrcceennttaaggee               د دFFrraaccttiioonn((    

  علامت مساوي در شروع يك خانه چيست ؟علامت مساوي در شروع يك خانه چيست ؟  --1313
        شروع يك جستجو شروع يك جستجو )  )  22                                    شروع يك فرمولشروع يك فرمول) ) 11
  شروع ذخيره سازي يك فايل شروع ذخيره سازي يك فايل ) ) FFiilltteerriinngg                                              44شروع عمليات شروع عمليات ) ) 33  

كدام تابع براي محاسبه كدام تابع براي محاسبه     --  1414----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
  از كاربرگ صحيح مي باشد ؟از كاربرگ صحيح مي باشد ؟ميانگين اطلاعات عددي موجود در خانه هاي يك محدوده ميانگين اطلاعات عددي موجود در خانه هاي يك محدوده 

11 ( (RRoouunndd                                    22 ( (SSuumm                    33  (  (CCoouunntt                    44  (  (AAvveerraaggee        
وري و سازماندهي وري و سازماندهي آآجمعجمع  --1515--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

  مي نامند ؟مي نامند ؟................... ................... اطلاعات در مورد يك موضوع را اطلاعات در مورد يك موضوع را 
  سيستم عامل سيستم عامل )  )  44    برنامه نمايشي  برنامه نمايشي  ) ) 33      وازه پردازوازه پرداز)   )   22                        بانك طلاعاتيبانك طلاعاتي) ) 11
معمولاً معمولاً ................. ................. حالت نمايش حالت نمايش     --1616--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

  راي برنامه ها به كار مي رود ؟ راي برنامه ها به كار مي رود ؟ توسط كارير طراحي مي شود و براي ورود يا نمايش داده ها يا كنترل اجتوسط كارير طراحي مي شود و براي ورود يا نمايش داده ها يا كنترل اج
)  )  FFoorrmm  ((                                                                      44  ( ( فرم فرم )  )  MMaaccrroo      (  (                                                                    33( ( ماكرو  ماكرو  ) ) RReeppoorrtt                (              (                                        22( ( گزارش گزارش ) ) 11

  ) )   MMoodduullee( ( ماجول ماجول 
توسط كداميك از اجزاي بانك توسط كداميك از اجزاي بانك   ––  1717----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

  اطلاعاتي مي توان اطلاعات را به شكل چاپ شده ارائه نمود ؟اطلاعاتي مي توان اطلاعات را به شكل چاپ شده ارائه نمود ؟
  پرس و جو  پرس و جو  )  )  44                  فرم                فرم                )   )   33                                    گزارشگزارش) ) 22                  جدول          جدول          ) ) 11
براي ظاهر يا ناپديد كردن نوار براي ظاهر يا ناپديد كردن نوار   --1818--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

  بكار مي بريم ؟بكار مي بريم ؟............. ............. ابزار مورد نظر گزينه ابزار مورد نظر گزينه 
11 ( (CCuussttoommiizzee                          22 ( (PPrrooppeerrttiieess                          33 ( (  RReeffrreesshh                              44  (  (  CCooddee    
    OOppeennكليد معادل فرمان كليد معادل فرمان   ––  1919----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

  كدام است ؟كدام است ؟
11 ( (CCttrrll  ++RR                                      22  (  (CCttrrll  ++PP                                      33  (  (CCttrrll  ++OO                                  44  (  (AAlltt++  OO    
اخرين مرحله در طراحي يك اخرين مرحله در طراحي يك   --2020--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
  ك اطلاعاتي كدام است ؟ك اطلاعاتي كدام است ؟بانبان
    طراحي رابط كاربر طراحي رابط كاربر )  )  22      ايجاد برنامه   ايجاد برنامه   ) ) 11
  سازماندهي داده ها براي برنامه سازماندهي داده ها براي برنامه ) ) 44                                        زمايش و بازبيني و پالايشزمايش و بازبيني و پالايشآآ) ) 33  

هنگام ورود اطلاعات به جدول هنگام ورود اطلاعات به جدول   --2121--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
  مي توانيم جابجا شويم  ؟مي توانيم جابجا شويم  ؟......................ليد ليد توسط كتوسط ك

11 ( (SShhiifftt                                                22  (  (CCttrrll                                        33    (    (  TTaabb                                    44   (   (AAlltt    
براي تعين كليد اوليه كدام براي تعين كليد اوليه كدام     --  2222----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

  د ؟د ؟گزينه بكار مي روگزينه بكار مي رو
11 ( (FFiirrsstt  KKeeyy                                      22((      PPrriimmaarryy  KKeeyy                  33  (  (KKeeyy  11                          44  (  (  OOnnee  KKeeyy    
براي حذف يك ركورد گزينه  براي حذف يك ركورد گزينه    --2323------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

  را از نوار ابزار بكار مي بريم ؟را از نوار ابزار بكار مي بريم ؟............. ............. 
11  (  (    RReemmoovvee  RReeccoorrdd          22  (  (DDeelleettee  RReeccoorrdd                      33 ( (CCuutt                                  44   (   (RReeddoo    
در طرح فرم در طرح فرم براي تغير دادن براي تغير دادن   ––  2424----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
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  ؟؟  بايد در چه نمايي قرار گرفتبايد در چه نمايي قرار گرفت
11  (  (FFoorrmm                                            22  (  (WWiizzaarrdd                      33  (  (DDaattaa  SShheeeett                          44((DDeessiiggnn  VViieeww    
كدام گزينه زير براي حذف عمل كدام گزينه زير براي حذف عمل   --2525--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

  باشد؟باشد؟  فيلترگذاري بر روي فيلدهاي يك جدول ميفيلترگذاري بر روي فيلدهاي يك جدول مي
11((RReemmoovvee  FFiilltteerr  22((          DDeelleettee  FFiilltteerr  33  ((FFiilltteerr  EExxcclluuddiinngg  SSeelleeccttiioonn  44((AAppppllyy  

FFiilltteerr  
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  كاربرد دارد؟كاربرد دارد؟    DDaattaabbaasseeبراي گزينش فيلدهاي مورد نظر كدام گزينه از پنجره براي گزينش فيلدهاي مورد نظر كدام گزينه از پنجره     --2626
11 ( (OObbjjeecctt                                      22  (  (  RReeppoorrtt                            33   (   (  QQuueerriieess                    44  (  (PPaaggeess      

  د گزارش به چه صورت امكان پذير است ؟د گزارش به چه صورت امكان پذير است ؟ايجاايجا    --2727
                              RReeppoorrtt  WWiizzaarrddبا استفاده از با استفاده از )  )  DDeessiiggnn        33  با استفاده از با استفاده از )  )  AAuuttoo  RReeppoorrtt                                                22به صورت به صورت ) ) 11
      همه مواردهمه موارد)  )  44
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------2828  ––  AAcccceessss     چند نوع داده را چند نوع داده را

  پشتيباني مي كند؟پشتيباني مي كند؟
11 ( (99                                    22((1100                            33   (   (1111                                              44  (  (1212      
براي خروج از حالت ويرايش براي خروج از حالت ويرايش   --2929--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

  نمودار چگونه بايد عمل كرد؟نمودار چگونه بايد عمل كرد؟
) ) 44                                          كليك كردن در خارج از محدوده نموداركليك كردن در خارج از محدوده نمودار) ) EEnndd                                  33فشردن كليد فشردن كليد )  )  EEnntteerr                                                  22فشردن كليد فشردن كليد ) ) 11

    HHoommeeفشردن كليد فشردن كليد 
براي اضافه كردن يك سطر به براي اضافه كردن يك سطر به   ––  3030----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

  ي استفاده مي شود ؟ي استفاده مي شود ؟جدول از چه روشجدول از چه روش
11 ( (IInnsseerrtt--CCoolluummnn          22  (  (  IInnsseerrtt  ––  RRooww          33  (  (  IInnsseerrtt  ––  TTaabbllee        44  (  (  IInnsseerrtt  ––  CCeellllss  

  
فايلهاي نمايشي با چه پسوندي فايلهاي نمايشي با چه پسوندي   --3131--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

  در پاور پوينت ذخيره مي شوند ؟در پاور پوينت ذخيره مي شوند ؟
11 ( (PPttss                                        22 ( (PPpptt                                            33  (  (PPpppp                                            44 ( (PPllss    
انتخاب انتخاب     FFoonnttدر كادر در كادر   ––  3232----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

SShhaaddooww     از كادر از كادرEEffffeecctt    چه عملي انجام مي دهد ؟چه عملي انجام مي دهد ؟  
  باعث كنده كاري شدن مي شودباعث كنده كاري شدن مي شود)  )  22                              باعث سايه دار شدن مي شودباعث سايه دار شدن مي شود) ) 11
  متن را بزرگتر از حالت معمول مي نويسد متن را بزرگتر از حالت معمول مي نويسد ) ) د د         باعث برجسته شدن مي شود        باعث برجسته شدن مي شود        )  )  33    
براي كشيدن خط راست در براي كشيدن خط راست در   --3333--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

  شت ؟شت ؟هنگام درگ كردن كدام كليد را بايد پائين نگه داهنگام درگ كردن كدام كليد را بايد پائين نگه دا
11 ( (CCttrrll                                      22 ( (SShhiifftt                            33   (   (  AAlltt                                        44  (  (  HHoommee    
براي نور پردازي و چرخاندن براي نور پردازي و چرخاندن   --3434--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

  اده مي شود ؟اده مي شود ؟استفاستف..............از ابزار از ابزار     DDrraawwiinnggشكل سه بعدي رسم شده از نوار ابزار شكل سه بعدي رسم شده از نوار ابزار 
11 ( (SShhaaddooww                            22  (  (33DD                        33  (  (WWoorrdd  AArrtt                                44 ( (FFiillll  CCoolloorr    
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  ..مي باشد مي باشد     NNoottee  PPaaggeeو و     OOuuttlliinneeكدام روش نمايش اسلايدها تركيبي از روشهاي كدام روش نمايش اسلايدها تركيبي از روشهاي   --3535
11 ( (NNoorrmmaall              22   (   (SSlliiddee  VViieeww              33   (   (  NNoottee  PPaaggee          44  (  (SSlliiddee  SShhooww    
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براي تغير اشاره گر ماوس به براي تغير اشاره گر ماوس به   --3636--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
  قلم از تركيب چه كليدهايي استفاده مي شود ؟قلم از تركيب چه كليدهايي استفاده مي شود ؟

11 ( (CCttrrll++  AA                      22  (  (CCttrrll  ++HH                            33 ( (  CCttrrll  ++PP                          44 ( (  CCttrrll  ++LL    
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  در كدام منو قرار دارند ؟در كدام منو قرار دارند ؟    PPoowweerrPPooiinnttاسامي فايلهاي باز در اسامي فايلهاي باز در   --3737
11 ( (FFiillee                                22((WWiinnddooww                      33  (  (VViieeww                              44  (  (  TToooollss    
در كدام روش نمايش اسلايدها در كدام روش نمايش اسلايدها   --3838--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

  ..با اندازه كوچك در كنار هم چيده مي شوند با اندازه كوچك در كنار هم چيده مي شوند 
11 ( (SSlliiddee  SSoorrtteerr                    22  (  (NNoorrmmaall                  33  (  (SSlliiddee  SShhooww                  44   (   (NNoottee  PPaaggee    
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  بالاترين اولويت در خواندن فرمولها كدام است ؟بالاترين اولويت در خواندن فرمولها كدام است ؟  --3939
  تقسيم   تقسيم   )   )   44              ضرب     ضرب     )   )   33                    پرانتزپرانتز)  )  22        توان              توان              ) ) 11
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  ..يت بالايي است يت بالايي است كدام عملگر داراي اولوكدام عملگر داراي اولو  --4040
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  جديد از كدام كليد ميانبر استفاده مي شود؟جديد از كدام كليد ميانبر استفاده مي شود؟براي ايجاد يك پرونده براي ايجاد يك پرونده   --11
11  (  (CCttrrll++SS  22 ( (CCttrrll  ++NN  33 ( (CCttrrll  ++DD    44 ( (CCttrrll  ++FF  
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
  براي اينكه متن تايپ شده در طول كاغذ تايپ شود چه بايد كرد ؟براي اينكه متن تايپ شده در طول كاغذ تايپ شود چه بايد كرد ؟    --22
  همه مورادهمه موراد) ) PPoorrttrraaiitt    44انتخاب انتخاب ) ) LLiinnee    33انتخاب انتخاب ) ) LLaannddssccaappee  22انتخاب انتخاب ) ) 11
براي تغيير قلم از كدام براي تغيير قلم از كدام     --33----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

  گزينه استفاده مي شود؟گزينه استفاده مي شود؟
  FFoonnttانتحاب انتحاب   FFoorrmmaattاز منوي از منوي ) ) 22    از نوار ابزار قالب بندي انتحاب قلم از نوار ابزار قالب بندي انتحاب قلم ) ) 11

  انتخاب قلم انتخاب قلم   FFoonnttاز منوي از منوي ) ) 44                                                                                                                22و و   11) ) 33
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
  براي برگرداندن اثر آخرين عمل انجام شده ؟براي برگرداندن اثر آخرين عمل انجام شده ؟    --44
  رافشار مي دهيم رافشار مي دهيم   CCttrrll  ++ZZكليد هاي كليد هاي ) ) 22        را كليك مي كنيم     را كليك مي كنيم       UUnnddooگزينه گزينه   EEddiittاز منوي از منوي ) ) 11

    22و و   11) ) 44          را فشار مي دهيم                     را فشار مي دهيم                       CCttrrll  ++YYكليدهاي كليدهاي ))33
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
  كلمه ها با چه كليد هايي از هم جدا مي شوند؟كلمه ها با چه كليد هايي از هم جدا مي شوند؟--55
11 ( (EEnntteerr                                  22 ( (SSppaacceebbaarr                                          33((TTaabb                                44 ( (HHoommee    
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
  كدام مورد صحيح است؟كدام مورد صحيح است؟--66
11 ( (CCttrrll  ++BB  براي تو پر كردنبراي تو پر كردن))BBoolldd                (              (                        22 ( (CCttrrll  ++LL   براي زير خط دار براي زير خط دار  

33 ( (CCttrrll++  JJ        همه مواردهمه موارد) ) 44                                              براي نوشتن ايتاليك      براي نوشتن ايتاليك    
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
  براي ايجاد جدول ا ز كدام مورد استفاده مي كنيم ؟براي ايجاد جدول ا ز كدام مورد استفاده مي كنيم ؟  --77
              TTaabblleeاز منوي از منوي     IInnsseerrtt  TTaabblleeكليك بر روي كليك بر روي ) ) 22  از جعبه استاندارد از جعبه استاندارد   IInnsseerrtt  TTaabblleeاز ابزار از ابزار ) ) 11

  TToooollssاز منوي از منوي   IInnsseerrtt  TTaabblleeانتخاب گزينه انتخاب گزينه ) ) 44                                                                                        22و و   11) ) 33
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
  براي انتخاب شيء رسم شده ؟براي انتخاب شيء رسم شده ؟  --88
  بر روي آن كليك مي كنيم بر روي آن كليك مي كنيم ) ) 22                بر روي آن كليك دوبل مي كنيم                بر روي آن كليك دوبل مي كنيم                ) ) 11

  33و و   22) ) 44          استفاده مي كنيم                        استفاده مي كنيم                          EEnntteerrاز كليد از كليد ) ) 33
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
  هر يك از سلولها در صفحه كار ي چه نام دارد ؟هر يك از سلولها در صفحه كار ي چه نام دارد ؟  --99
11 ( (SShheeeett                                22 ( (  CCeellll                                    33 ( (WWoorrkk  BBooookk                                  44 ( (FFiillee    
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
  براي نوشتن فرمول زير  در يك خانه  چگونه بايد عمل نمود؟براي نوشتن فرمول زير  در يك خانه  چگونه بايد عمل نمود؟  --1010
11 ( (AA11++BB55  ==                              22 ( (--AA11++BB55                              33((AA11++BB55  ==××                44 ( (11   22و و  
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
  گذاشته مي شود؟گذاشته مي شود؟........................................  WWoorrkk  BBooookkرا اجرا كرده و وارد آن مي شويم بصورت پيش فرض نام را اجرا كرده و وارد آن مي شويم بصورت پيش فرض نام     EExxcceellوقتي كه نرم افزار وقتي كه نرم افزار   --1111
11 ( (BBooookkll                                      22 ( (WWoorrkk  BBooookk                                  33((  DDooccuummeennttss                44 ( (UUnnttiittlleedd    
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
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  براي انجام عمل چاپ از تركيب چه كليدي استفاده نمود؟براي انجام عمل چاپ از تركيب چه كليدي استفاده نمود؟  --1212
11 ( (CCttrrll  ++OO                                22 ( (  CCttrrll++  PP                                      33 ( (CCttrrll  ++LL                            44((CCttrrll++  CC      
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  بالاترين الويت  مربوط به كدام يك ازعملگر هاي زير مي باشد ؟بالاترين الويت  مربوط به كدام يك ازعملگر هاي زير مي باشد ؟--1313
  منفي منفي ))44              ضرب           ضرب           ))33                          درصد         درصد         ) ) 22                                              توانتوان) ) 11
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  پسوند فايلهاي اكسل كدام است؟پسوند فايلهاي اكسل كدام است؟--1414
  XXeell  22((  XXppll  33((XXlldd    44((XXllss) ) الفالف

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
  مي شود ؟ مي شود ؟ گفته گفته ....................به مجموعه اي ازركورد هاكه داراي عناوين فيلد يكسان هستند به مجموعه اي ازركورد هاكه داراي عناوين فيلد يكسان هستند --1515

  ركورد ركورد ) ) 44    فيلد                   فيلد                   ))33                                              جدولجدول) ) 22                    پايگاه داده      پايگاه داده      ) ) 11
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
  پسوند فايلهاي اكسس چيست ؟ پسوند فايلهاي اكسس چيست ؟ --1616  
11 ( (..MMddbb                                        22 ( (..FFddbb                                                  33((..AAddbb                                              44 ( (..NNddbb      
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  كدام امكان  به عنوان يك پرس وجو بكار مي رود ؟كدام امكان  به عنوان يك پرس وجو بكار مي رود ؟--1717
11 ( (QQuueerryy                                    22((  TTaabbllee                                              33((FFoorrmm                                          44 ( (FFiillee      
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  ................................    PPoowweerr  PPooiinnttنرم افزار نرم افزار --1818
  يك نرم افزار آماري است يك نرم افزار آماري است ))22              يك نرم افزار گرافيكي است                               يك نرم افزار گرافيكي است                               ))11

  يك نرم افزار صفحه گسترده است يك نرم افزار صفحه گسترده است ) ) 44                                          لب مي باشدلب مي باشد  يك نرم افزار براي ارايه مطايك نرم افزار براي ارايه مطا) ) 33  
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  كليد ميان بر  كدام است ؟ كليد ميان بر  كدام است ؟     CCuuttبراي انجام عمل براي انجام عمل --1919
11 ( (CCttrrll  ++VV                                      22((CCttrrll  ++CC                                    33((CCttrrll  ++ZZ                                      44((CCttrrll  ++XX    
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  براي خاتمه دادن به نمايش اسلايدها كدام كليد رابايد فشرد؟براي خاتمه دادن به نمايش اسلايدها كدام كليد رابايد فشرد؟  --2020
11 ( (EE                                                      22 ( (EEnndd                                            33 ( (HHoommee                                44 ( (EEsscc    
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  براي تنظيم زمان اسلايد بكار مي رود ؟براي تنظيم زمان اسلايد بكار مي رود ؟--2121
11 ( (SSlliiddee  TTrraaccttiioonnss                                                                          22 ( (AAuuttoo  SShhaappee    33 ( (AAnniimmaattiioonn                                                                                                
44((CCuussttoomm      
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  در كدام روش نمايش  مي توان يادداشت ها را مشاهده كرد؟در كدام روش نمايش  مي توان يادداشت ها را مشاهده كرد؟  --2222
11 ( (SSlliiddee  SSoorrtteerr                      22 ( (SSlliiddee  SShhooww                                    33 ( (NNootteess  PPaaggee                  44 ( (22   33و و  
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  به اسلايد ها كار در كدام حالت نمايش بهتر است ؟به اسلايد ها كار در كدام حالت نمايش بهتر است ؟    TTrraannssiittiioonnبراي اضافه كردن براي اضافه كردن       --2323
11 ( (NNoorrmmaall  22((SSlliiddee  SShhooww                        33 ( (SSlliiddee  SSoorrtteerr  44((NNootteess  PPaaggee  
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
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  در برنامه ورد براي تقسيم يك خانه به چند خانه از كدام فرمان استفاده مي شود؟در برنامه ورد براي تقسيم يك خانه به چند خانه از كدام فرمان استفاده مي شود؟  --2424
11((SSpplliitt  CCeellllss                      22 ( (SSpplliitt  TTaabbllee  33((CCoonnvveerrtt  44((HHiidd  GGrriiddlliinneess  
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  يم چگونه بايد عمل نماييم؟يم چگونه بايد عمل نماييم؟براي اينكه قلم وسايز آن رامشخص كنبراي اينكه قلم وسايز آن رامشخص كن  --2525
      FFoorrmmaattازمنوي ازمنوي   FFoonnttاستفاده ازگزينه استفاده ازگزينه ))11
      FFoorrmmaattttiinnggاستفاده از كادر فونت درجعبه ابزار استفاده از كادر فونت درجعبه ابزار ))22
  همه موارد همه موارد ))44  ازمنوي ميان بر ازمنوي ميان بر   FFoonnttاستفاده از كليد سمت راست ماوس روي سطر وانتخاب گزينهاستفاده از كليد سمت راست ماوس روي سطر وانتخاب گزينه))33
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  براي نوشتن درخانه بعدي در يك جدولبراي نوشتن درخانه بعدي در يك جدول  --2626
11((EEnntteerr                                    از كليدهاي مكاني استفاده مي كنيم از كليدهاي مكاني استفاده مي كنيم ) ) 22    مي كنيم                                  مي كنيم    

  33و و   22))44    استفاده مي كنيم            استفاده مي كنيم              TTaabbاز كليد از كليد ) ) 33
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  براي نوشتن چند ستوني چگونه عمل مي كنيم؟براي نوشتن چند ستوني چگونه عمل مي كنيم؟--2727
    كليك مي كنيمكليك مي كنيم  CCoolluummnnssبررويبرروي  FFoorrmmaattاز منوياز منوي))22  كليك مي كنيم كليك مي كنيم   TTaabbssبررويبرروي  FFoorrmmaattازمنوي ازمنوي ) ) 11

  هيچكدام هيچكدام ))دد  كليك مي كنيمكليك مي كنيم  SSoorrttبررويبرروي  TTaabblleeازمنوي ازمنوي ) ) 33
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  براي حذف شكل رسم شده ؟براي حذف شكل رسم شده ؟--2828
  صفحه كليد را بعد از انتخاب  فشردنصفحه كليد را بعد از انتخاب  فشردن    DDeelleettee  22 ( (DDeelleetteeبر روي شكل رسم شده كليك راست  انتخاب بر روي شكل رسم شده كليك راست  انتخاب )  )  11

  انتخاب حذف كردن شكل انتخاب حذف كردن شكل TTooooll  از منوي از منوي ) ) 44      22و و   11) ) 33
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  كليدي مي توان استفاده نمود ؟كليدي مي توان استفاده نمود ؟  چه چه براي فعال كردن منوي اصلي ازبراي فعال كردن منوي اصلي از  --2929
11 ( (FF1122                                                22((  FF1100                                          33((  FF1111                                      44((FF44    
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  ليدي استفاده مي شود؟ليدي استفاده مي شود؟براي ويرايش يك سل از چه كبراي ويرايش يك سل از چه ك  --3030
11((FF11                                    22((FF22                                  33((                          FF33  44((FF44    
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

    براي تغيير نام صفحه كاري براي تغيير نام صفحه كاري --3131
  اقدام مي كنيم اقدام مي كنيم   RReennaammeeبرروي صفحه كاري و انتخاب برروي صفحه كاري و انتخاب   با كليك راستبا كليك راست))22  برروي آن كليك دوبل كرده واسم جديد وارد مي كنيمبرروي آن كليك دوبل كرده واسم جديد وارد مي كنيم))11

  22و و   11) ) 44    اقدام مي كنيم اقدام مي كنيم   EEddiittازمنوي ازمنوي ))33
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  براي تغيير نوع نمودا ربراي تغيير نوع نمودا ر--3232
  ..راكليك مي كنيمراكليك مي كنيم  CChhaarrttگزينه گزينه   IInnsseerrttاز منوي از منوي ) ) 22  ..از جعبه ابزار استاندارد استفاده مي كنيماز جعبه ابزار استاندارد استفاده مي كنيم  CChhaarrtt  WWiizzaarrddاز ابزار از ابزار ))11

  33وو  11))44  ..راكليك مي كنيمراكليك مي كنيم  CChhaarrtt  TTyyppeeگزينهگزينه  CChhaarrttازمنوي ازمنوي ))33
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  بكار ميرود؟بكار ميرود؟    كدام خصوصيت در اكسس براي گذاشتن شرط در پرس و جو كدام خصوصيت در اكسس براي گذاشتن شرط در پرس و جو --3333
11((IIff                      22((33      ول            ول            جدجد((CCrriitteerriiaa                                44((SSoorrtt    
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  كاراكتر مي باشد؟كاراكتر مي باشد؟255255كدام نوع داده داراي حداكثر كدام نوع داده داراي حداكثر --3434
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11((MMeemmoo                              22((TTeexxtt                                        33((NNuummbbeerr                                44((HHyyppeerrlliinnkk    
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  كدام نوع داده براي  متن هاي طولاني مناسب  است؟كدام نوع داده براي  متن هاي طولاني مناسب  است؟--3535
11((CCuurrrreennccyy                        22((TTeexxtt                                          33((NNuummbbeerr                              44((MMeemmoo    
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  كدام امكان به عنوان يك گزارش بكارميرود؟كدام امكان به عنوان يك گزارش بكارميرود؟--3636
11((RReeppoorrtt                                22((TTaabbllee                                  33((FFoorrmm                                        44((FFiillee    
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  واع داده نيست؟واع داده نيست؟كدام يك از موارد زير ازانكدام يك از موارد زير ازان--3737
11((PPiiccttuurree//GGrraapphhiicc                                                                      22((NNuummbbeerr    33((TTeexxtt                                                                                                              44((DDaattee\\TTiimmee    
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  چند ميباشد؟چند ميباشد؟  TTeexxttاز نوع از نوع مقدار پيش فرض اندازه فيلد مقدار پيش فرض اندازه فيلد   --3838
11((1010                              22((2020                                          33((5050                                    44((255255  
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  كدام كليد ميانبر براي نمايش ارائه كار استفاده ميشود؟كدام كليد ميانبر براي نمايش ارائه كار استفاده ميشود؟--3939
11 ( (AAlltt++FF55              22((CCttrrll++FF55                33 ( (SShhiifftt++FF11          44 ( (FF55  
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  براي مخفي كردن اشاره گر ماوس ازتركيب كدام كليدها استفاده مي شود؟براي مخفي كردن اشاره گر ماوس ازتركيب كدام كليدها استفاده مي شود؟--4040
11((CCttrrll++  AA                            22((CCttrrll  ++HH                                          33((CCttrrll  ++PP                                  44((CCttrrll++  LL      
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
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  براي ايجاد يك پرونده جديد از كدام كليد ميانبر استفاده مي شود؟براي ايجاد يك پرونده جديد از كدام كليد ميانبر استفاده مي شود؟  --11
11  (  (CCttrrll++SS  22 ( (CCttrrll  ++NN  33 ( (CCttrrll  ++DD    44 ( (CCttrrll  ++FF  
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
  براي اينكه متن تايپ شده در طول كاغذ تايپ شود چه بايد كرد ؟براي اينكه متن تايپ شده در طول كاغذ تايپ شود چه بايد كرد ؟    --22
  همه مورادهمه موراد) ) PPoorrttrraaiitt    44انتخاب انتخاب ) ) LLiinnee    33انتخاب انتخاب ) ) LLaannddssccaappee  22انتخاب انتخاب ) ) 11
براي تغيير قلم از كدام براي تغيير قلم از كدام     --33----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

  گزينه استفاده مي شود؟گزينه استفاده مي شود؟
  FFoonnttانتحاب انتحاب   FFoorrmmaattاز منوي از منوي ) ) 22    از نوار ابزار قالب بندي انتحاب قلم از نوار ابزار قالب بندي انتحاب قلم ) ) 11

  انتخاب قلم انتخاب قلم   FFoonnttاز منوي از منوي ) ) 44                                                                                                                22و و   11) ) 33
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
  براي برگرداندن اثر آخرين عمل انجام شده ؟براي برگرداندن اثر آخرين عمل انجام شده ؟    --44
  رافشار مي دهيم رافشار مي دهيم   CCttrrll  ++ZZكليد هاي كليد هاي ) ) 22        را كليك مي كنيم     را كليك مي كنيم       UUnnddooگزينه گزينه   EEddiittاز منوي از منوي ) ) 11

    22و و   11) ) 44                                                    را فشار مي دهيمرا فشار مي دهيم  CCttrrll  ++YYكليدهاي كليدهاي ))33
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
  كلمه ها با چه كليد هايي از هم جدا مي شوند؟كلمه ها با چه كليد هايي از هم جدا مي شوند؟--55
11 ( (EEnntteerr                                  22 ( (SSppaacceebbaarr                                          33((TTaabb                                44 ( (HHoommee    
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
  كدام مورد صحيح است؟كدام مورد صحيح است؟--66
11 ( (CCttrrll  ++BB  براي تو پر كردنبراي تو پر كردن))BBoolldd                (              (                        22 ( (CCttrrll  ++LL   براي زير خط دار براي زير خط دار  

33 ( (CCttrrll++  JJ                   همه مواردهمه موارد) ) 44                        براي نوشتن ايتاليك                 براي نوشتن ايتاليك    
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
  براي ايجاد جدول ا ز كدام مورد استفاده مي كنيم ؟براي ايجاد جدول ا ز كدام مورد استفاده مي كنيم ؟  --77
              TTaabblleeاز منوي از منوي     IInnsseerrtt  TTaabblleeكليك بر روي كليك بر روي ) ) 22  از جعبه استاندارد از جعبه استاندارد   IInnsseerrtt  TTaabblleeاز ابزار از ابزار ) ) 11

  TToooollssاز منوي از منوي   IInnsseerrtt  TTaabblleeانتخاب گزينه انتخاب گزينه ) ) 44                                                                                        22و و   11) ) 33
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
  براي انتخاب شيء رسم شده ؟براي انتخاب شيء رسم شده ؟  --88
  بر روي آن كليك مي كنيم بر روي آن كليك مي كنيم ) ) 22                بر روي آن كليك دوبل مي كنيم                بر روي آن كليك دوبل مي كنيم                ) ) 11

  33و و   22) ) 44          ي كنيم                        ي كنيم                        استفاده ماستفاده م  EEnntteerrاز كليد از كليد ) ) 33
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
  هر يك از سلولها در صفحه كار ي چه نام دارد ؟هر يك از سلولها در صفحه كار ي چه نام دارد ؟  --99
11 ( (SShheeeett                                22 ( (  CCeellll                                    33 ( (WWoorrkk  BBooookk                                  44 ( (FFiillee    
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
  براي نوشتن فرمول زير  در يك خانه  چگونه بايد عمل نمود؟براي نوشتن فرمول زير  در يك خانه  چگونه بايد عمل نمود؟  --1010
11 ( (AA11++BB55  ==                              22 ( (--AA11++BB55                              33((AA11++BB55  ==××                44 ( (11   22و و  
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
  گذاشته مي شود؟گذاشته مي شود؟........................................  WWoorrkk  BBooookkرا اجرا كرده و وارد آن مي شويم بصورت پيش فرض نام را اجرا كرده و وارد آن مي شويم بصورت پيش فرض نام     EExxcceellوقتي كه نرم افزار وقتي كه نرم افزار   --1111
11 ( (BBooookkll                                      22 ( (WWoorrkk  BBooookk                                  33((  DDooccuummeennttss                44 ( (UUnnttiittlleedd    
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----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
  براي انجام عمل چاپ از تركيب چه كليدي استفاده نمود؟براي انجام عمل چاپ از تركيب چه كليدي استفاده نمود؟  --1212

11 ( (CCttrrll  ++OO                                22 ( (  CCttrrll++  PP                                      33 ( (CCttrrll  ++LL                              44((CCttrrll++  CC      
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  بالاترين الويت  مربوط به كدام يك ازعملگر هاي زير مي باشد ؟بالاترين الويت  مربوط به كدام يك ازعملگر هاي زير مي باشد ؟--1313
  منفي منفي ))44              ضرب           ضرب           ))33                          درصد         درصد         ) ) 22                                              توانتوان) ) 11
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  سوند فايلهاي اكسل كدام است؟سوند فايلهاي اكسل كدام است؟پپ--1414
  XXeell  22((  XXppll  33((XXlldd    44((XXllss) ) الفالف

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
  گفته مي شود ؟ گفته مي شود ؟ ....................به مجموعه اي ازركورد هاكه داراي عناوين فيلد يكسان هستند به مجموعه اي ازركورد هاكه داراي عناوين فيلد يكسان هستند --1515

  ركورد ركورد ) ) 44    فيلد                   فيلد                   ))33                                              جدولجدول) ) 22                    پايگاه داده      پايگاه داده      ) ) 11
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
  پسوند فايلهاي اكسس چيست ؟ پسوند فايلهاي اكسس چيست ؟ --1616  
11 ( (..MMddbb                                        22 ( (..FFddbb                                                  33((..AAddbb                                              44 ( (..NNddbb      
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  كدام امكان  به عنوان يك پرس وجو بكار مي رود ؟كدام امكان  به عنوان يك پرس وجو بكار مي رود ؟--1717
11 ( (QQuueerryy                                    22((  TTaabbllee                                              33((FFoorrmm                                          44 ( (FFiillee      
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  ................................    PPoowweerr  PPooiinnttنرم افزار نرم افزار --1818
  يك نرم افزار آماري است يك نرم افزار آماري است ))22              يك نرم افزار گرافيكي است                               يك نرم افزار گرافيكي است                               ))11

  حه گسترده است حه گسترده است يك نرم افزار صفيك نرم افزار صف) ) 44                                          يك نرم افزار براي ارايه مطا لب مي باشديك نرم افزار براي ارايه مطا لب مي باشد) ) 33  
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  كليد ميان بر  كدام است ؟ كليد ميان بر  كدام است ؟     CCuuttبراي انجام عمل براي انجام عمل --1919
11 ( (CCttrrll  ++VV                                      22((CCttrrll  ++CC                                    33((CCttrrll  ++ZZ                                      44((CCttrrll  ++XX    
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  براي خاتمه دادن به نمايش اسلايدها كدام كليد رابايد فشرد؟براي خاتمه دادن به نمايش اسلايدها كدام كليد رابايد فشرد؟  --2020
11 ( (EE                                                      22 ( (EEnndd                                            33 ( (HHoommee                                44 ( (EEsscc    
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  براي تنظيم زمان اسلايد بكار مي رود ؟براي تنظيم زمان اسلايد بكار مي رود ؟--2121
11 ( (SSlliiddee  TTrraaccttiioonnss                                                                          22 ( (AAuuttoo  SShhaappee    33 ( (AAnniimmaattiioonn                                                    
44((CCuussttoomm      
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  در كدام روش نمايش  مي توان يادداشت ها را مشاهده كرد؟در كدام روش نمايش  مي توان يادداشت ها را مشاهده كرد؟  --2222
11 ( (SSlliiddee  SSoorrtteerr                      22 ( (SSlliiddee  SShhooww                                    33 ( (NNootteess  PPaaggee                  44 ( (22   33و و  
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  به اسلايد ها كار در كدام حالت نمايش بهتر است ؟به اسلايد ها كار در كدام حالت نمايش بهتر است ؟    TTrraannssiittiioonnافه كردن افه كردن براي اضبراي اض      --2323
11 ( (NNoorrmmaall  22((SSlliiddee  SShhooww                        33 ( (SSlliiddee  SSoorrtteerr  44((NNootteess  PPaaggee  
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----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
  ز كدام فرمان استفاده مي شود؟ز كدام فرمان استفاده مي شود؟در برنامه ورد براي تقسيم يك خانه به چند خانه ادر برنامه ورد براي تقسيم يك خانه به چند خانه ا  --2424

11((SSpplliitt  CCeellllss                      22 ( (SSpplliitt  TTaabbllee  33((CCoonnvveerrtt  44((HHiidd  
GGrriiddlliinneess  

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
  براي اينكه قلم وسايز آن رامشخص كنيم چگونه بايد عمل نماييم؟براي اينكه قلم وسايز آن رامشخص كنيم چگونه بايد عمل نماييم؟  --2525

      FFoorrmmaattزمنوي زمنوي اا  FFoonnttاستفاده ازگزينه استفاده ازگزينه ))11
      FFoorrmmaattttiinnggاستفاده از كادر فونت درجعبه ابزار استفاده از كادر فونت درجعبه ابزار ))22
  همه موارد همه موارد ))44  ازمنوي ميان بر ازمنوي ميان بر   FFoonnttاستفاده از كليد سمت راست ماوس روي سطر وانتخاب گزينهاستفاده از كليد سمت راست ماوس روي سطر وانتخاب گزينه))33
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  يك جدوليك جدولبراي نوشتن درخانه بعدي در براي نوشتن درخانه بعدي در   --2626
11((EEnntteerr                                    از كليدهاي مكاني از كليدهاي مكاني ) ) 22    مي كنيم                                  مي كنيم

    استفاده مي كنيم استفاده مي كنيم 
  33و و   22))44    استفاده مي كنيم            استفاده مي كنيم              TTaabbاز كليد از كليد ) ) 33
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  ل مي كنيم؟ل مي كنيم؟براي نوشتن چند ستوني چگونه عمبراي نوشتن چند ستوني چگونه عم--2727
    كليك مي كنيمكليك مي كنيم  CCoolluummnnssبررويبرروي  FFoorrmmaattاز منوياز منوي))22  كليك مي كنيم كليك مي كنيم   TTaabbssبررويبرروي  FFoorrmmaattازمنوي ازمنوي ) ) 11

  هيچكدام هيچكدام ))دد  كليك مي كنيمكليك مي كنيم  SSoorrttبررويبرروي  TTaabblleeازمنوي ازمنوي ) ) 33
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  براي حذف شكل رسم شده ؟براي حذف شكل رسم شده ؟--2828
  صفحه كليد را بعد از انتخاب  فشردنصفحه كليد را بعد از انتخاب  فشردن    DDeelleettee  22 ( (DDeelleetteeشكل رسم شده كليك راست  انتخاب شكل رسم شده كليك راست  انتخاب   بر رويبر روي)  )  11

  انتخاب حذف كردن شكل انتخاب حذف كردن شكل TTooooll  از منوي از منوي ) ) 44      22و و   11) ) 33
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  ستفاده نمود ؟ستفاده نمود ؟كليدي مي توان اكليدي مي توان ا  چه چه براي فعال كردن منوي اصلي ازبراي فعال كردن منوي اصلي از  --2929
11 ( (FF1122                                                22((  FF1100                                          33((  FF1111                                      44((FF44    
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  براي ويرايش يك سل از چه كليدي استفاده مي شود؟براي ويرايش يك سل از چه كليدي استفاده مي شود؟  --3030
11((FF11                                    22((FF22                                  33((                          FF33  44((FF44    
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

    براي تغيير نام صفحه كاري براي تغيير نام صفحه كاري --3131
اقدام اقدام   RReennaammeeبا كليك راست برروي صفحه كاري و انتخاب با كليك راست برروي صفحه كاري و انتخاب ))22  برروي آن كليك دوبل كرده واسم جديد وارد مي كنيمبرروي آن كليك دوبل كرده واسم جديد وارد مي كنيم))11

  مي كنيم مي كنيم 
  22و و   11) ) 44    اقدام مي كنيم اقدام مي كنيم   EEddiittازمنوي ازمنوي ))33
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  براي تغيير نوع نمودا ربراي تغيير نوع نمودا ر--3232
  ..راكليك مي كنيمراكليك مي كنيم  CChhaarrttگزينه گزينه   IInnsseerrttاز منوي از منوي ) ) 22  ..از جعبه ابزار استاندارد استفاده مي كنيماز جعبه ابزار استاندارد استفاده مي كنيم  CChhaarrtt  WWiizzaarrddاز ابزار از ابزار ))11

  33وو  11))44  ..راكليك مي كنيمراكليك مي كنيم  CChhaarrtt  TTyyppeeگزينهگزينه  CChhaarrttازمنوي ازمنوي ))33
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  بكار ميرود؟بكار ميرود؟    كدام خصوصيت در اكسس براي گذاشتن شرط در پرس و جو كدام خصوصيت در اكسس براي گذاشتن شرط در پرس و جو --3333
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11((IIff                      22((            33      جدول            جدول((CCrriitteerriiaa                                44((SSoorrtt    
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  كاراكتر مي باشد؟كاراكتر مي باشد؟255255كدام نوع داده داراي حداكثر كدام نوع داده داراي حداكثر --3434
11((MMeemmoo                              22((TTeexxtt                                        33((NNuummbbeerr                                
44((HHyyppeerrlliinnkk    
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  كدام نوع داده براي  متن هاي طولاني مناسب  است؟كدام نوع داده براي  متن هاي طولاني مناسب  است؟--3535
11((CCuurrrreennccyy                        22((TTeexxtt                                          33((NNuummbbeerr                              44((MMeemmoo    
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  ه عنوان يك گزارش بكارميرود؟ه عنوان يك گزارش بكارميرود؟كدام امكان بكدام امكان ب--3636
11((RReeppoorrtt                                22((TTaabbllee                                  33((FFoorrmm                                        44((FFiillee    
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  كدام يك از موارد زير ازانواع داده نيست؟كدام يك از موارد زير ازانواع داده نيست؟--3737
11((PPiiccttuurree//GGrraapphhiicc                                                                      22((NNuummbbeerr    33((TTeexxtt                                                                                                              
44((DDaattee\\TTiimmee    
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  چند ميباشد؟چند ميباشد؟  TTeexxttمقدار پيش فرض اندازه فيلد از نوع مقدار پيش فرض اندازه فيلد از نوع   --3838
11((1010                              22((2020                                          33((5050                                    44((255255  
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  كدام كليد ميانبر براي نمايش ارائه كار استفاده ميشود؟كدام كليد ميانبر براي نمايش ارائه كار استفاده ميشود؟--3939
11 ( (AAlltt++FF55              22((CCttrrll++FF55                33 ( (SShhiifftt++FF11          44 ( (FF55  
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  براي مخفي كردن اشاره گر ماوس ازتركيب كدام كليدها استفاده مي شود؟براي مخفي كردن اشاره گر ماوس ازتركيب كدام كليدها استفاده مي شود؟--4040
11((CCttrrll++  AA                            22((CCttrrll  ++HH                                          33((CCttrrll  ++PP                                  44((CCttrrll++  LL      
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
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  AA33: : كد سوال كد سوال   IICCDDLL11پاسخنامه پاسخنامه 
 44 33 22 11 رديفرديف

11     
22     
33     
44     
55     
66     
77     
88     
99     

1010     
1111     
1212     
1313     
1414     
1515     
1616     
1717     
1818     
1919     
2020     
2121     
2222     
2323     
2244     
2525     
2626     
2727     
2828     
2929     
3030     
3131 

3232 
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3333     
3434     
3535     
3636     
3737     
3838     
3939     
4040     
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  جهت تعيين شرط در كداميك از قسمتهاي زير شرط را وارد مي كنيم؟جهت تعيين شرط در كداميك از قسمتهاي زير شرط را وارد مي كنيم؟  QQuueerryyبراي ساخت براي ساخت     --11
11 ( (CCrriitteerriiaa  22 ( (  SSoorrtt  33 ( (FFiieelldd    44 ( (AAnndd  
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
  براي مشاهده ركوردهايي كه با بخش مشخص شده سازگاري دارند از كدام گزينه استفاده مي شود؟براي مشاهده ركوردهايي كه با بخش مشخص شده سازگاري دارند از كدام گزينه استفاده مي شود؟    --22
11 ( (AAppppllyy  FFiilltteerr  22 ( (RReemmoovvee  FFiilltteerr  33 ( (FFiilltteerr  BByy  SSeelleeccttiioonn      33 ( (FFiilltteerr  BByy  

FFoorrmm  
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
  براي تعيين كليد اوليه در هنگام طراحي بانك اطلاعاتي پس از انتخاب فيلد مورد نظر بر روي كدام كليد از نوار ابزار بايد كليك نمود؟براي تعيين كليد اوليه در هنگام طراحي بانك اطلاعاتي پس از انتخاب فيلد مورد نظر بر روي كدام كليد از نوار ابزار بايد كليك نمود؟  33
11 ( (SSoorrtt  22 ( (IInnddeexxeess  33 ( (BBuuiilldd    44 ( (PPrriimmaarryy  KKeeyy    
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
  مي شود؟ مي شود؟ .......... .......... فيلد باعث فيلد باعث   IInnddeexxeedd  از خاصيت از خاصيت   YYeess  ((DDuupplliiccaattee  OOkk))انتخاب خاصيت انتخاب خاصيت     --44
  ايجاد ايندكس بر روي فيلد مي شود و اين فيلد در ركوردهاي جدول مي تواند تكراري باشدايجاد ايندكس بر روي فيلد مي شود و اين فيلد در ركوردهاي جدول مي تواند تكراري باشد) ) 11
  ركوردهاي جدول نمي تواند تكراري باشدركوردهاي جدول نمي تواند تكراري باشدايجاد ايندكس بر روي فيلد مي شود و اين فيلد در ايجاد ايندكس بر روي فيلد مي شود و اين فيلد در ) ) 22
  بر روي فيلد خاصيت ايندكس ايجاد نمي شودبر روي فيلد خاصيت ايندكس ايجاد نمي شود) ) 33
  اجازه ورود داده هاي تكراري از فيلد گرفته مي شود و اين فيلد، فيلد اصلي مي شوداجازه ورود داده هاي تكراري از فيلد گرفته مي شود و اين فيلد، فيلد اصلي مي شود) ) 44
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
  است؟ است؟ ............... ............... ك پايگاه داده ك پايگاه داده مهمترين آيتم در ايجاد يمهمترين آيتم در ايجاد ي    --55
11 ( (FFoorrmm  22 ( (TTaabbllee    33 ( (RReeppoorrtt    44 ( (QQuueerryy  
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
  هاي پايگاه داده استفاده مي شود؟ هاي پايگاه داده استفاده مي شود؟   OObbjjeeccttبراي ايجاد گزارش كداميك از براي ايجاد گزارش كداميك از     --66
11 ( (FFoorrmm  22 ( (TTaabbllee  33 ( (RReeppoorrtt      44 ( (QQuueerryy  
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
  مي گويند؟ مي گويند؟ .......... .......... به مجموعه از ركوردها با فيلدهاي يكسان به مجموعه از ركوردها با فيلدهاي يكسان     --77
  بانكبانك) ) 44    گزارشگزارش) ) 33  فيلدفيلد) ) 22  جدولجدول) ) 11
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
  قرار مي دهيم؟ قرار مي دهيم؟ ......... ......... يخ در بالاي هر صفحه يك گزارش آن را در قسمت يخ در بالاي هر صفحه يك گزارش آن را در قسمت براي نمايش تاربراي نمايش تار    --88
11 ( (RReeppoorrtt  FFooootteerr    22 ( (PPaaggee  FFooootteerr  

33 ( (RReeppoorrtt  HHeeaaddeerr    44 ( (PPaaggee  HHeeaaddeerr    
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
  ه را انتخاب مي كنيم؟ ه را انتخاب مي كنيم؟ براي مرتب كردن ركوردها به صورت نزولي كدام گزينبراي مرتب كردن ركوردها به صورت نزولي كدام گزين    --99
11 ( (SSoorrtt  DDeesscceennddiinngg  22 ( (SSoorrtt  AAsscceennddiinngg  33 ( (SSoorrtteedd    44((  NNoo  SSoorrtt    
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
  براي تنظيمات نمودار رسم شده كدام حالت انتخاب مي شود؟ براي تنظيمات نمودار رسم شده كدام حالت انتخاب مي شود؟     --1010
    33DD  VViieewwكليك راست در ناحيه نمودار و انتخاب كليك راست در ناحيه نمودار و انتخاب ) ) 11
    CChhaarrdd  OOppttiioonnكليك راست در ناحيه نمودار و انتخاب كليك راست در ناحيه نمودار و انتخاب ) ) 22
  CCttrrll++11فشردن كليد فشردن كليد ) ) FFoorrmmaatt  CChhaarrtt  AArreeaa  44كليك راست در ناحيه نمودار و انتخاب كليك راست در ناحيه نمودار و انتخاب ) ) 33
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
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  آدرس خانه فعال در كدام نوار قرار دارد؟ آدرس خانه فعال در كدام نوار قرار دارد؟     --1111
11 ( (SSttaattuuss  BBaarr  22 ( (DDrraawwiinngg  33 ( (FFoorrmmuullaa  BBaarr      44 ( (CChhaarrtt  BBaarr  
  

  انجام زمانبندي نمايش اسلايد توسط كدام گزينه صورت مي گيرد؟انجام زمانبندي نمايش اسلايد توسط كدام گزينه صورت مي گيرد؟  --1212
11 ( (SSeettuupp  SShhooww    22 ( (SSlliiddee  TTrraannssiittiioonn  

33 ( (CCuussttoomm  AAnniimmaattiioonn    44 ( (AAnniimmaattiioonn  SScchheemmee  
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  كدام عملگر در اكسل از اولويت بالاتري برخوردار است؟كدام عملگر در اكسل از اولويت بالاتري برخوردار است؟    --1313
11 ( (^̂  22* (* (  33+ (+ (      44= (= (>>  
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  چه مي شود؟چه مي شود؟  EExxcceellدر در = =   22++33**22̂^22--11حاصل عبارت حاصل عبارت     --1414
11 ( (1919  22 ( (9999  33 ( (1313      44 ( (1616  
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  ويژگي پر كردن خودكار خانه ها براي وارد كردن داده هاي مشخص با نظم مشخص چه نام دارد؟ويژگي پر كردن خودكار خانه ها براي وارد كردن داده هاي مشخص با نظم مشخص چه نام دارد؟    --1515
11 ( (AAuuttoo  FFiitt  22 ( (AAuuttoo  FFiillll    33 ( (AAuuttoo  DDrraaww  44 ( (  AAuuttoo  SSiizzee  
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  انتخاب مي كنيم؟انتخاب مي كنيم؟    FFoorrmmaatt  CCeellllssبراي تنظيم قالب هاي مختلف پولي كدام گزينه هاي  زير را  از براي تنظيم قالب هاي مختلف پولي كدام گزينه هاي  زير را  از     --1616
11 ( (PPeerrcceennttaaggee  22 ( (TTeexxtt  33 ( (NNuummbbeerr    44 ( (CCuurrrreennccyy    
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  كدام گزينه محتواي خانه هاي اكسل را پاك مي كند؟كدام گزينه محتواي خانه هاي اكسل را پاك مي كند؟  --1717
11 ( (EEddiitt  DDeelleettee    22 ( (EEddiitt  CClleeaarr  CCoonntteennttss    

33 ( (EEddiitt  DDeelleettee  AAllll    44 ( (FFiillee  DDeelleettee  
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  كدام آدرس تركيبي است؟كدام آدرس تركيبي است؟    --1818
11 ( ($$BB66  22 ( ($$BB$$22  33 ( (AA22    44 ( (2121AABB  
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  محور مقادير در نمودارها چه نام دارد؟محور مقادير در نمودارها چه نام دارد؟) ) 1919
11 ( (VVaalluuee((YY))AAxxiiss  بب ( (CCaatteeggoorryy((NN))AAxxiiss  جج ( (DDaattaa  TTaabbllee  دد ( (AAxxiiss  
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  چه زماني رخ مي دهد؟چه زماني رخ مي دهد؟  ##  ##  ##  ##خطاي خطاي     --2020
  زماني كه آرگومان يا عملگر درست تايپ نشده باشدزماني كه آرگومان يا عملگر درست تايپ نشده باشد) ) 22  در فرمول تشخيص ندهددر فرمول تشخيص ندهدزماني كه اكسل متني را زماني كه اكسل متني را ) ) 11

  زماني كه تقسيم بر صفر صورت گرفته باشدزماني كه تقسيم بر صفر صورت گرفته باشد) ) 44    زماني كه پهناي عدد يا نتيجه محاسبه شده در پهناي ستون جا نشودزماني كه پهناي عدد يا نتيجه محاسبه شده در پهناي ستون جا نشود) ) 33
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  نظيم عرض ستون متناسب با متن تايپ شده در آن كدام گزينه مناسب است؟نظيم عرض ستون متناسب با متن تايپ شده در آن كدام گزينه مناسب است؟براي تبراي ت  --2121
11 ( (AAuuttoo  FFiitt  TToo  CCoonntteenntt    22 ( (AAuuttoo  FFiitt  TToo  WWiinnddoowwss  

33 ( (FFiixxeedd  CCoolluummnnss  WWiiddtthh    44 ( (HHeeaaddiinngg  RRoowwss  RReeppeeaatt  
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  گزينه باعث مشاهده مكان نما مي شود؟گزينه باعث مشاهده مكان نما مي شود؟  در پيش نمايش چاپ كدامدر پيش نمايش چاپ كدام    --2222
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11 ( (VViieeww  CCuurrssoorr  22 ( (SShhrriinnkk  TToo  FFiitt  33 ( (MMaaggnniiffiieerr      44 ( (ZZoooomm  
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  براي درج پاورقي در آخر سند كدام گزينه استفاده مي شود؟براي درج پاورقي در آخر سند كدام گزينه استفاده مي شود؟    --2323
11 ( (EEnnddnnootteess  EEnndd  OOff  SSeeccttiioonn    22 ( (EEnnddnnootteess  

EEnndd  OOff  DDooccuummeenntt    
33 ( (FFoooottnnootteess    BBoottttoomm  OOff  PPaaggee    44 ( (FFoooottnnootteess    

BBeellooww  TTeexxtt  
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  براي درج شماره گذاري  در ابتداي هر پاراگراف از كدام گزينه استفاده مي شود؟براي درج شماره گذاري  در ابتداي هر پاراگراف از كدام گزينه استفاده مي شود؟  --2424
11 ( (PPaarraaggrraapphh  22 ( (BBuulllleettss  AAnndd  NNuummbbeerreedd    33 ( (DDrroopp  CCaapp  
  44 ( (FFrraammeess  

  استفاده مي شود؟استفاده مي شود؟  FFoorrmmaattttiinnggبراي ضخيم كردن متن تايپ شده كدام خاصيت در نوار ابزار براي ضخيم كردن متن تايپ شده كدام خاصيت در نوار ابزار     --2525
11 ( (BBoolldd  33 ( (IIttaalliicc  44 ( (SShhaaddooww    44 ( (UUnnddeerr  LLiinnee  
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  از متن به قسمت ديگر كدام عمليات صحيح است؟از متن به قسمت ديگر كدام عمليات صحيح است؟  براي انتقال قسمتيبراي انتقال قسمتي    --2626
    CCttrrll  ++XXسپس سپس   CCttrrll  ++VVابتدا ابتدا ) ) AAlltt  ++VV    22سپس سپس   CCttrrll  ++CCابتدا ابتدا ) ) 11

  CCttrrll  ++XXابتدا ابتدا ) ) CCttrrll  ++VV    44سپس سپس   CCttrrll  ++XXابتدا ابتدا ) ) 33
  AAlltt++  VVسپس سپس 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
  ن سندهاي ايجاد شده چيست؟ن سندهاي ايجاد شده چيست؟كليد ميانبر باز نمودكليد ميانبر باز نمود    --2727

11 ( (CCttrrll  ++OO  22 ( (AAlltt  ++OO  33 ( (SShhiifftt  ++PP    44 ( (CCttrrll  ++PP  
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  براي مشاهده يا عدم مشاهده نوار ابزارها از كدام منو استفاده مي شود؟براي مشاهده يا عدم مشاهده نوار ابزارها از كدام منو استفاده مي شود؟  --2828
11 ( (FFoorrmmaatt   TToooollbbaarr    22 ( (VViieeww  TToooollbbaarr      

33 ( (IInnsseerrtt  TToooollbbaarr    44 ( (WWiinnddooww  TToooollbbaarr  
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  كدام گزينه انتخاب مي شود؟كدام گزينه انتخاب مي شود؟  WWeebbهنگام ذخيره يك فايل براي بهره برداري در سايت هاي هنگام ذخيره يك فايل براي بهره برداري در سايت هاي   --2929
11 ( (XXmmll  DDooccuummeenntt    22 ( (DDooccuummeenntt  TTeemmppllaattee    

33 ( (WWeebb  PPaaggee      44 ( (WWoorrdd  DDooccuummeenntt  
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  انتخاب مي شود؟انتخاب مي شود؟  NNeewwبراي ايجاد نمايش جديد با استفاده از ويزارد كدام گزينه براي ايجاد نمايش جديد با استفاده از ويزارد كدام گزينه ) ) 3030
11 ( (FFrroomm  DDeessiiggnn  TTeemmppllaattee    22 ( (BBllaannkk  

PPrreesseennttaattiioonn  
33 ( (FFoorrmm  AAuuttoo  CCoonntteenntt  WWiizzaarrdd      44 ( (NNeeww  

PPrreesseennttaattiioonn  
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  براي تغيير  پس زمينه اسلايد از كدام منو و گزينه استفاده مي شود؟براي تغيير  پس زمينه اسلايد از كدام منو و گزينه استفاده مي شود؟  --3131
11 ( (FFoorrmmaatt   SSlliiddee  LLaayyoouutt    22 ( (IInnsseerrtt  

SSlliiddee  LLaayyoouutt  
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33 ( (FFoorrmmaatt    BBaacckkggrroouunndd    44 ( (IInnsseerrtt  

CChhaarrtt  
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  براي جابجايي اسلايدها كدام حالت نمايش را انتخاب مي نمائيم؟براي جابجايي اسلايدها كدام حالت نمايش را انتخاب مي نمائيم؟  --3232
11 ( (NNoorrmmaall  22 ( (MMaasstteerr  33 ( (TTaasskkbbaarr  44 ( (SSlliiddee  SSoorrtteerr    
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  استفاده مي شود؟استفاده مي شود؟براي متحرك سازي اشياء از كدام روش براي متحرك سازي اشياء از كدام روش     --3333
11 ( (SSlliiddee  SShhooww    SSlliiddee  TTrraannssiittiioonn    22 ( (SSlliiddee  SShhooww  

  CCuussttoomm  AAnniimmaattiioonn    
33 ( (VViieeww    CCuussttoomm  AAnniimmaattiioonn    44 ( (SSlliiddee  SShhooww  

  SSeettuupp  SShhooww  
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

ام بعد از گذشت زمان دلخواهي پشت سر هم مشاهده شوند تنظيمات مربوطه در كدام ام بعد از گذشت زمان دلخواهي پشت سر هم مشاهده شوند تنظيمات مربوطه در كدام براي اينكه اسلايدها بدون كليك ماوس و هر كدبراي اينكه اسلايدها بدون كليك ماوس و هر كد  --3434
  قسمت انجام مي شود؟قسمت انجام مي شود؟

11 ( (SSlliiddee  TTrraaddiittiioonn    22 ( (SSeettuupp  SShhooww  
33 ( (AAccttiioonn  SSeettttiinngg    44 ( (RReeccoorrdd  NNaarrrraattiioonn  
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  ادداشت كدام گزينه مناسب است؟ادداشت كدام گزينه مناسب است؟براي درج توضيح يبراي درج توضيح ي  --3535
11 ( (VViieeww  MMaasstteerr  22 ( (IInnsseerrtt    NNoott  ppaaggee  33 ( (FFoorrmmaatt    TTeexxtt    44 ( (VViieeww    NNoott  

ppaaggee    
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  هر صفحه كاري داراي چند سطر و ستون است ؟هر صفحه كاري داراي چند سطر و ستون است ؟  --3636
    55355535و و 512512))  44                                                                      256256و و   6565553366) ) 33      10241024وو  55355535) ) 22                                                                                    512512وو256256))  11

  انتخاب مي كنيم ؟انتخاب مي كنيم ؟      FFoorrmmaa  CCeellllss  براي تنظيم يك خانه به عنوان واحد پول كدام گزينه را در كادر محاوره براي تنظيم يك خانه به عنوان واحد پول كدام گزينه را در كادر محاوره   --3737
11 ( (AAccccoouunnttiinngg                          22  ((CCuurrrreennccyy                33  (  (PPeerrcceennttaaggee              44  FFrraaccttiioonn((    
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  كدام تابع براي محاسبه ميانگين اطلاعات عددي موجود در خانه هاي يك محدوده از كاربرگ صحيح مي باشد ؟كدام تابع براي محاسبه ميانگين اطلاعات عددي موجود در خانه هاي يك محدوده از كاربرگ صحيح مي باشد ؟  --3838
11 ( (RRoouunndd                                    22 ( (SSuumm                    33  (  (CCoouunntt                    44 ( (AAvveerraaggee      
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  براي تعين كليد اوليه كدام گزينه بكار مي رود ؟براي تعين كليد اوليه كدام گزينه بكار مي رود ؟  --3939
11 ( (FFiirrsstt  kkeeyy                                  22((PPrriimmaarryy  kkeeyy              33  (  (kkeeyy  11                          44  (  (  OOnnee  kkeeyy  

  
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  براي كشيدن خط راست در هنگام درگ كردن كدام كليد را بايد پائين نگه داشت ؟براي كشيدن خط راست در هنگام درگ كردن كدام كليد را بايد پائين نگه داشت ؟  --4040
11 ( (CCttrrll                                    22((SShhiifftt                        33   (   (  AAlltt                                        44  (  (  HHoommee    
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
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  AA77: : كد سوال كد سوال   IICCDDLL11پاسخنامه پاسخنامه 
 44 33 22 11 رديفرديف

11     
22     
33     
44     
55     
66     
77     
88     
99     

1010     
1111     
1212     
1313     
1414     
1515     
1616     
1717     
1818     
1919     
2020     
2121     
2222     
2323     
2424     
2525     
2626     
2727     
2828     
2929     
3030     
3131 

3232 
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  3333     
3434     
3535     
3636     
3737     
3838     
3939     
4040     



  1390فروردين  –حرفه اي استان يزد اداره كل آموزش فني و  – 1درجه   ICDLسوالات رايانه كار 

  

  
  جهت تعيين شرط در كداميك از قسمتهاي زير شرط را وارد مي كنيم؟جهت تعيين شرط در كداميك از قسمتهاي زير شرط را وارد مي كنيم؟  QQuueerryyبراي ساخت براي ساخت     --11
11 ( (CCrriitteerriiaa  22 ( (  SSoorrtt  33 ( (FFiieelldd    44 ( (AAnndd  
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
  براي مشاهده ركوردهايي كه با بخش مشخص شده سازگاري دارند از كدام گزينه استفاده مي شود؟براي مشاهده ركوردهايي كه با بخش مشخص شده سازگاري دارند از كدام گزينه استفاده مي شود؟    --22
11 ( (AAppppllyy  FFiilltteerr  22 ( (RReemmoovvee  FFiilltteerr  33 ( (FFiilltteerr  BByy  SSeelleeccttiioonn      33 ( (FFiilltteerr  BByy  

FFoorrmm  
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
  براي تعيين كليد اوليه در هنگام طراحي بانك اطلاعاتي پس از انتخاب فيلد مورد نظر بر روي كدام كليد از نوار ابزار بايد كليك نمود؟براي تعيين كليد اوليه در هنگام طراحي بانك اطلاعاتي پس از انتخاب فيلد مورد نظر بر روي كدام كليد از نوار ابزار بايد كليك نمود؟  33
11 ( (SSoorrtt  22 ( (IInnddeexxeess  33 ( (BBuuiilldd    44 ( (PPrriimmaarryy  KKeeyy    
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
  مي شود؟ مي شود؟ .......... .......... فيلد باعث فيلد باعث   IInnddeexxeedd  از خاصيت از خاصيت   YYeess  ((DDuupplliiccaattee  OOkk))انتخاب خاصيت انتخاب خاصيت     --44
  ايجاد ايندكس بر روي فيلد مي شود و اين فيلد در ركوردهاي جدول مي تواند تكراري باشدايجاد ايندكس بر روي فيلد مي شود و اين فيلد در ركوردهاي جدول مي تواند تكراري باشد) ) 11
  راري باشدراري باشدايجاد ايندكس بر روي فيلد مي شود و اين فيلد در ركوردهاي جدول نمي تواند تكايجاد ايندكس بر روي فيلد مي شود و اين فيلد در ركوردهاي جدول نمي تواند تك) ) 22
  بر روي فيلد خاصيت ايندكس ايجاد نمي شودبر روي فيلد خاصيت ايندكس ايجاد نمي شود) ) 33
  اجازه ورود داده هاي تكراري از فيلد گرفته مي شود و اين فيلد، فيلد اصلي مي شوداجازه ورود داده هاي تكراري از فيلد گرفته مي شود و اين فيلد، فيلد اصلي مي شود) ) 44
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
  است؟ است؟ ... ... ........................مهمترين آيتم در ايجاد يك پايگاه داده مهمترين آيتم در ايجاد يك پايگاه داده     --55
11 ( (FFoorrmm  22 ( (TTaabbllee    33 ( (RReeppoorrtt    44 ( (QQuueerryy  
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
  هاي پايگاه داده استفاده مي شود؟ هاي پايگاه داده استفاده مي شود؟   OObbjjeeccttبراي ايجاد گزارش كداميك از براي ايجاد گزارش كداميك از     --66
11 ( (FFoorrmm  22 ( (TTaabbllee  33 ( (RReeppoorrtt      44 ( (QQuueerryy  
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
  مي گويند؟ مي گويند؟ .......... .......... به مجموعه از ركوردها با فيلدهاي يكسان به مجموعه از ركوردها با فيلدهاي يكسان     --77
  بانكبانك) ) 44    گزارشگزارش) ) 33  فيلدفيلد) ) 22  جدولجدول) ) 11
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
  قرار مي دهيم؟ قرار مي دهيم؟ ......... ......... رش آن را در قسمت رش آن را در قسمت براي نمايش تاريخ در بالاي هر صفحه يك گزابراي نمايش تاريخ در بالاي هر صفحه يك گزا    --88
11 ( (RReeppoorrtt  FFooootteerr    22 ( (PPaaggee  FFooootteerr  

33 ( (RReeppoorrtt  HHeeaaddeerr    44 ( (PPaaggee  HHeeaaddeerr    
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
  براي مرتب كردن ركوردها به صورت نزولي كدام گزينه را انتخاب مي كنيم؟ براي مرتب كردن ركوردها به صورت نزولي كدام گزينه را انتخاب مي كنيم؟     --99
11 ( (SSoorrtt  DDeesscceennddiinngg  22 ( (SSoorrtt  AAsscceennddiinngg  33 ( (SSoorrtteedd    44((  NNoo  SSoorrtt    
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
  براي تنظيمات نمودار رسم شده كدام حالت انتخاب مي شود؟ براي تنظيمات نمودار رسم شده كدام حالت انتخاب مي شود؟     --1010
    33DD  VViieewwكليك راست در ناحيه نمودار و انتخاب كليك راست در ناحيه نمودار و انتخاب ) ) 11
    CChhaarrdd  OOppttiioonnمودار و انتخاب مودار و انتخاب كليك راست در ناحيه نكليك راست در ناحيه ن) ) 22
  CCttrrll++11فشردن كليد فشردن كليد ) ) FFoorrmmaatt  CChhaarrtt  AArreeaa  44كليك راست در ناحيه نمودار و انتخاب كليك راست در ناحيه نمودار و انتخاب ) ) 33
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
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  آدرس خانه فعال در كدام نوار قرار دارد؟ آدرس خانه فعال در كدام نوار قرار دارد؟     --1111
11 ( (SSttaattuuss  BBaarr  22 ( (DDrraawwiinngg  33 ( (FFoorrmmuullaa  BBaarr      44 ( (CChhaarrtt  BBaarr  
  

  انجام زمانبندي نمايش اسلايد توسط كدام گزينه صورت مي گيرد؟انجام زمانبندي نمايش اسلايد توسط كدام گزينه صورت مي گيرد؟  --1212
11 ( (SSeettuupp  SShhooww    22 ( (SSlliiddee  TTrraannssiittiioonn  

33 ( (CCuussttoomm  AAnniimmaattiioonn    44 ( (AAnniimmaattiioonn  SScchheemmee  
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  ز اولويت بالاتري برخوردار است؟ز اولويت بالاتري برخوردار است؟كدام عملگر در اكسل اكدام عملگر در اكسل ا    --1313
11 ( (^̂  22* (* (  33+ (+ (      44= (= (>>  
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  چه مي شود؟چه مي شود؟  EExxcceellدر در = =   22++33**22̂^22--11حاصل عبارت حاصل عبارت     --1414
11 ( (1919  22 ( (9999  33 ( (1313      44 ( (1616  
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  ويژگي پر كردن خودكار خانه ها براي وارد كردن داده هاي مشخص با نظم مشخص چه نام دارد؟ويژگي پر كردن خودكار خانه ها براي وارد كردن داده هاي مشخص با نظم مشخص چه نام دارد؟    --1515
11 ( (AAuuttoo  FFiitt  22 ( (AAuuttoo  FFiillll    33 ( (AAuuttoo  DDrraaww  44 ( (  AAuuttoo  SSiizzee  
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  انتخاب مي كنيم؟انتخاب مي كنيم؟    FFoorrmmaatt  CCeellllssپولي كدام گزينه هاي  زير را  از پولي كدام گزينه هاي  زير را  از   براي تنظيم قالب هاي مختلفبراي تنظيم قالب هاي مختلف    --1616
11 ( (PPeerrcceennttaaggee  22 ( (TTeexxtt  33 ( (NNuummbbeerr    44 ( (CCuurrrreennccyy    
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  كدام گزينه محتواي خانه هاي اكسل را پاك مي كند؟كدام گزينه محتواي خانه هاي اكسل را پاك مي كند؟  --1717
11 ( (EEddiitt  DDeelleettee    22 ( (EEddiitt  CClleeaarr  CCoonntteennttss    

33 ( (EEddiitt  DDeelleettee  AAllll    44 ( (FFiillee  DDeelleettee  
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  كدام آدرس تركيبي است؟كدام آدرس تركيبي است؟    --1818
11 ( ($$BB66  22 ( ($$BB$$22  33 ( (AA22    44 ( (2121AABB  
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  محور مقادير در نمودارها چه نام دارد؟محور مقادير در نمودارها چه نام دارد؟) ) 1919
11 ( (VVaalluuee((YY))AAxxiiss  بب ( (CCaatteeggoorryy((NN))AAxxiiss  جج ( (DDaattaa  TTaabbllee  دد ( (AAxxiiss  
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  چه زماني رخ مي دهد؟چه زماني رخ مي دهد؟  ##  ##  ##  ##خطاي خطاي     --2020
  ني كه آرگومان يا عملگر درست تايپ نشده باشدني كه آرگومان يا عملگر درست تايپ نشده باشدزمازما) ) 22  زماني كه اكسل متني را در فرمول تشخيص ندهدزماني كه اكسل متني را در فرمول تشخيص ندهد) ) 11

  زماني كه تقسيم بر صفر صورت گرفته باشدزماني كه تقسيم بر صفر صورت گرفته باشد) ) 44    زماني كه پهناي عدد يا نتيجه محاسبه شده در پهناي ستون جا نشودزماني كه پهناي عدد يا نتيجه محاسبه شده در پهناي ستون جا نشود) ) 33
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  ن تايپ شده در آن كدام گزينه مناسب است؟ن تايپ شده در آن كدام گزينه مناسب است؟براي تنظيم عرض ستون متناسب با متبراي تنظيم عرض ستون متناسب با مت  --2121
11 ( (AAuuttoo  FFiitt  TToo  CCoonntteenntt    22 ( (AAuuttoo  FFiitt  TToo  WWiinnddoowwss  

33 ( (FFiixxeedd  CCoolluummnnss  WWiiddtthh    44 ( (HHeeaaddiinngg  RRoowwss  RReeppeeaatt  
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  ا مي شود؟ا مي شود؟در پيش نمايش چاپ كدام گزينه باعث مشاهده مكان نمدر پيش نمايش چاپ كدام گزينه باعث مشاهده مكان نم    --2222
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11 ( (VViieeww  CCuurrssoorr  22 ( (SShhrriinnkk  TToo  FFiitt  33 ( (MMaaggnniiffiieerr      44 ( (ZZoooomm  
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  براي درج پاورقي در آخر سند كدام گزينه استفاده مي شود؟براي درج پاورقي در آخر سند كدام گزينه استفاده مي شود؟    --2323
11 ( (EEnnddnnootteess  EEnndd  OOff  SSeeccttiioonn    22 ( (EEnnddnnootteess  

EEnndd  OOff  DDooccuummeenntt    
33((  FFoooottnnootteess    BBoottttoomm  OOff  PPaaggee    44 ( (FFoooottnnootteess    

BBeellooww  TTeexxtt  
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  براي درج شماره گذاري  در ابتداي هر پاراگراف از كدام گزينه استفاده مي شود؟براي درج شماره گذاري  در ابتداي هر پاراگراف از كدام گزينه استفاده مي شود؟  --2424
11 ( (PPaarraaggrraapphh  22 ( (BBuulllleettss  AAnndd  NNuummbbeerreedd    33 ( (DDrroopp  CCaapp  
  44 ( (FFrraammeess  

  استفاده مي شود؟استفاده مي شود؟  FFoorrmmaattttiinnggبراي ضخيم كردن متن تايپ شده كدام خاصيت در نوار ابزار براي ضخيم كردن متن تايپ شده كدام خاصيت در نوار ابزار     --2525
11 ( (BBoolldd  33 ( (IIttaalliicc  44 ( (SShhaaddooww    44 ( (UUnnddeerr  LLiinnee  
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  عمليات صحيح است؟عمليات صحيح است؟براي انتقال قسمتي از متن به قسمت ديگر كدام براي انتقال قسمتي از متن به قسمت ديگر كدام     --2626
    CCttrrll  ++XXسپس سپس   CCttrrll  ++VVابتدا ابتدا ) ) AAlltt  ++VV    22سپس سپس   CCttrrll  ++CCابتدا ابتدا ) ) 11

  CCttrrll  ++XXابتدا ابتدا ) ) CCttrrll  ++VV    44سپس سپس   CCttrrll  ++XXابتدا ابتدا ) ) 33
  AAlltt++  VVسپس سپس 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
  كليد ميانبر باز نمودن سندهاي ايجاد شده چيست؟كليد ميانبر باز نمودن سندهاي ايجاد شده چيست؟    --2727

11 ( (CCttrrll  ++OO  22 ( (AAlltt  ++OO  33 ( (SShhiifftt  ++PP    44 ( (CCttrrll  ++PP  
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  براي مشاهده يا عدم مشاهده نوار ابزارها از كدام منو استفاده مي شود؟براي مشاهده يا عدم مشاهده نوار ابزارها از كدام منو استفاده مي شود؟  --2828
11 ( (FFoorrmmaatt   TToooollbbaarr    22 ( (VViieeww  TToooollbbaarr      

33 ( (IInnsseerrtt  TToooollbbaarr    44 ( (WWiinnddooww  TToooollbbaarr  
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  كدام گزينه انتخاب مي شود؟كدام گزينه انتخاب مي شود؟  WWeebbهنگام ذخيره يك فايل براي بهره برداري در سايت هاي هنگام ذخيره يك فايل براي بهره برداري در سايت هاي   --2929
11 ( (XXmmll  DDooccuummeenntt    22 ( (DDooccuummeenntt  TTeemmppllaattee    

33 ( (WWeebb  PPaaggee      44 ( (WWoorrdd  DDooccuummeenntt  
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  انتخاب مي شود؟انتخاب مي شود؟  NNeewwبراي ايجاد نمايش جديد با استفاده از ويزارد كدام گزينه براي ايجاد نمايش جديد با استفاده از ويزارد كدام گزينه ) ) 3030
11 ( (FFrroomm  DDeessiiggnn  TTeemmppllaattee    22 ( (BBllaannkk  

PPrreesseennttaattiioonn  
33 ( (FFoorrmm  AAuuttoo  CCoonntteenntt  WWiizzaarrdd      44 ( (NNeeww  

PPrreesseennttaattiioonn  
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  براي تغيير  پس زمينه اسلايد از كدام منو و گزينه استفاده مي شود؟براي تغيير  پس زمينه اسلايد از كدام منو و گزينه استفاده مي شود؟  --3131
11 ( (FFoorrmmaatt   SSlliiddee  LLaayyoouutt    22 ( (IInnsseerrtt  

SSlliiddee  LLaayyoouutt  



  1390فروردين  –حرفه اي استان يزد اداره كل آموزش فني و  – 1درجه   ICDLسوالات رايانه كار 

  

33 ( (FFoorrmmaatt    BBaacckkggrroouunndd    44 ( (IInnsseerrtt  

CChhaarrtt  
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  براي جابجايي اسلايدها كدام حالت نمايش را انتخاب مي نمائيم؟براي جابجايي اسلايدها كدام حالت نمايش را انتخاب مي نمائيم؟  --3232
11 ( (NNoorrmmaall  22 ( (MMaasstteerr  33 ( (TTaasskkbbaarr  44 ( (SSlliiddee  SSoorrtteerr    
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  براي متحرك سازي اشياء از كدام روش استفاده مي شود؟براي متحرك سازي اشياء از كدام روش استفاده مي شود؟    --3333
11 ( (SSlliiddee  SShhooww    SSlliiddee  TTrraannssiittiioonn    22 ( (SSlliiddee  SShhooww  

  CCuussttoomm  AAnniimmaattiioonn    
33 ( (VViieeww    CCuussttoomm  AAnniimmaattiioonn    44 ( (SSlliiddee  SShhooww  

  SSeettuupp  SShhooww  
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

ي پشت سر هم مشاهده شوند تنظيمات مربوطه در كدام ي پشت سر هم مشاهده شوند تنظيمات مربوطه در كدام براي اينكه اسلايدها بدون كليك ماوس و هر كدام بعد از گذشت زمان دلخواهبراي اينكه اسلايدها بدون كليك ماوس و هر كدام بعد از گذشت زمان دلخواه  --3434
  قسمت انجام مي شود؟قسمت انجام مي شود؟

11 ( (SSlliiddee  TTrraaddiittiioonn    22 ( (SSeettuupp  SShhooww  
33 ( (AAccttiioonn  SSeettttiinngg    44 ( (RReeccoorrdd  NNaarrrraattiioonn  
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  ت؟ت؟براي درج توضيح يادداشت كدام گزينه مناسب اسبراي درج توضيح يادداشت كدام گزينه مناسب اس  --3535
11 ( (VViieeww  MMaasstteerr  22 ( (IInnsseerrtt    NNoott  ppaaggee  33 ( (FFoorrmmaatt    TTeexxtt    44 ( (VViieeww    NNoott  

ppaaggee    
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  هر صفحه كاري داراي چند سطر و ستون است ؟هر صفحه كاري داراي چند سطر و ستون است ؟  --3636
    55355535و و 512512))  44                                                                      256256و و   6565553366) ) 33      10210244وو  55355535) ) 22                                                                                    512512وو256256))  11

  انتخاب مي كنيم ؟انتخاب مي كنيم ؟      FFoorrmmaa  CCeellllss  براي تنظيم يك خانه به عنوان واحد پول كدام گزينه را در كادر محاوره براي تنظيم يك خانه به عنوان واحد پول كدام گزينه را در كادر محاوره   --3737
11 ( (AAccccoouunnttiinngg                          22  ((CCuurrrreennccyy                33  (  (PPeerrcceennttaaggee              44  FFrraaccttiioonn((    
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  كدام تابع براي محاسبه ميانگين اطلاعات عددي موجود در خانه هاي يك محدوده از كاربرگ صحيح مي باشد ؟كدام تابع براي محاسبه ميانگين اطلاعات عددي موجود در خانه هاي يك محدوده از كاربرگ صحيح مي باشد ؟  --3838
11 ( (RRoouunndd                                    22 ( (SSuumm                    33  (  (CCoouunntt                    44 ( (AAvveerraaggee      
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  براي تعين كليد اوليه كدام گزينه بكار مي رود ؟براي تعين كليد اوليه كدام گزينه بكار مي رود ؟  --3939
11 ( (FFiirrsstt  kkeeyy                                  22((PPrriimmaarryy  kkeeyy              33  (  (kkeeyy  11                          44  (  (  OOnnee  kkeeyy  

  
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  براي كشيدن خط راست در هنگام درگ كردن كدام كليد را بايد پائين نگه داشت ؟براي كشيدن خط راست در هنگام درگ كردن كدام كليد را بايد پائين نگه داشت ؟  --4040
11 ( (CCttrrll                                    22((SShhiifftt                        33   (   (  AAlltt                                        44  (  (  HHoommee    
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
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  AA77: : كد سوال كد سوال   IICCDDLL11پاسخنامه پاسخنامه 
 44 33 22 11 رديفرديف

11     
22     
33     
44     
55     
66     
77     
88     
99     

1010     
1111     
1212     
1313     
1414     
1515     
1616     
1717     
1818     
1919     
2020     
2121     
2222     
2323     
2424     
2525     
2626     
2727     
2828     
2929     
3030     
3131 

3232 
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3333     
3434     
3535     
3636     
3737     
3838     
3939     
4040     
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  اجرا ميكنيم ؟اجرا ميكنيم ؟..........................را از منوي را از منوي   ..........................براي مشاهده پيش نمايش چاپ فايل فرمان براي مشاهده پيش نمايش چاپ فايل فرمان   --11
11 ( (VViieeww   PPrriinntt  LLaayyoouutt                                22 ( (VViieeww    PPrriinntt  PPrreevviieeww        

33((  PPrriinntt  LLaayyoouutt  FFiillee                44 ( (FFiillee    PPrriinntt  PPrreevviieeww      
براي درج كاراكترهاي ويژِِه از براي درج كاراكترهاي ويِِژه از   --22------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

  كدام فرمان استفاده مي شود ؟كدام فرمان استفاده مي شود ؟
11 ( (IInnsseerrtt    SSyymmbbooll                                  22((FFiillee    PPrriinntt  PPrreevviieeww      22 ( (FFoorrmmaatt  FFoonntt                                                  44   (   (FFoorrmmaatt  SSttyyllee  
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
  نام دارد ؟نام دارد ؟............................توضيحاتي كه درباره يك واژه درمتن درپايين صفحه ارائه مي گردد توضيحاتي كه درباره يك واژه درمتن درپايين صفحه ارائه مي گردد --33
11 ( (FFooootteerr                          22 ( (EEnnddnnoottee                              33 ( (HHeeaaddeerr                          44 ( (FFoooottnnoottee  
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
  فعال باشد چه كاري انجام مي دهد ؟فعال باشد چه كاري انجام مي دهد ؟  SSeelleeccttiioonnگزينه گزينه   PPaaggee  RRaanngg،اگر درقسمت ،اگر درقسمت   PPrriinnttدر كادر محاوره اي در كادر محاوره اي   --44
          صفحات زوج    صفحات زوج    ) ) 22              كل فايل  كل فايل  ) ) 11  

  قسمت انتخاب شده درفايلقسمت انتخاب شده درفايل) ) 44            صفحات فردصفحات فرد) ) 33
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
  داراي چه پسوندي مي باشند؟  داراي چه پسوندي مي باشند؟  ) ) TTeemmppllaatteess((فايل هاي حاوي الگوهافايل هاي حاوي الگوها  --55
11 ( (..  TTEEMM                                22 ( (DDOOTT    ..                            33 ( (DDOOCC                 .           .                44 ( (DDOOLL..  
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
  استفاده مي شود ؟استفاده مي شود ؟  AAnndd  SShhaaddiinngg  BBoorrddeerrبراي قرار گرفتن يك كادر دور صفحه از كدام تب از كادر محاورهاي براي قرار گرفتن يك كادر دور صفحه از كدام تب از كادر محاورهاي   --66
  11 ( (BBoorrddeerr                      22 ( (SShhaaddiinngg                            33 ( (PPaaggee  BBoorrddeerr                  44 ( (هيچكدامهيچكدام  

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
  براي تقسيم يك جدول به دو جدول از كدام فرمان استفاده مي كنيم ؟براي تقسيم يك جدول به دو جدول از كدام فرمان استفاده مي كنيم ؟  --77
11 ( (SSpplliitt  CCeellll                          22 ( (TTaabbllee      SSpplliitt            33 ( (MMeerrggee  CCeellllss          44 ( (هيچكدامهيچكدام    
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
  بوسيله فعال شدن كدام گزينه زير انجام مي پذيرد ؟بوسيله فعال شدن كدام گزينه زير انجام مي پذيرد ؟  WWoorrddتصحيح خودكار در تصحيح خودكار در   --88
11((AAuuttoo  FFoorrmmaatt  22 ( (AAuuttoo  TTeexxtt  33 ( (AAuuttoo  CCoorrrreecctt  44 ( (AAuuttoommaattiicc  
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
  ي زير است ؟ي زير است ؟كدام يك ازگزينه هاكدام يك ازگزينه ها  GGoo  TTooكليد ميانبر كليد ميانبر --99
11 ( (CCttrrll  ++HH                  22 ( (CCttrrll  ++YY                                                  33((CCttrrll  ++GG                                      44 ( (CCttrrll  ++JJ  
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
  چيست ؟چيست ؟  FFoorrmmaattاز منوي از منوي   LLiinnee  SSppaacciinnggعملكرد گزينه عملكرد گزينه   --1010
  فاصله بين خطوط را مشخص مي كندفاصله بين خطوط را مشخص مي كند) ) 22      رنگ متن را مشخص مي كندرنگ متن را مشخص مي كند) ) 11

  فاصله قبلي را كمتر مي كندفاصله قبلي را كمتر مي كند) ) 44      فاصله قبلي را بيشتر مي كندفاصله قبلي را بيشتر مي كند) ) 33
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
  .         .         گذاشته مي    شودگذاشته مي    شود........... ...........         WWoorrkkbbooookkر اجرا كرده و واردآن مي شويم به صورت پيش فرض نام ر اجرا كرده و واردآن مي شويم به صورت پيش فرض نام EExxcceell  وقتي كه نرم افزاروقتي كه نرم افزار  --1111

  11  ((BBooookk                              22  (  (WWoorrkk  BBooookk        33((DDooccuummeenntt  44 ( (UUnnttiittlleedd  
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
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  درج كنيم چگونه بايد عمل نماييم ؟درج كنيم چگونه بايد عمل نماييم ؟SShheeeett55و و SShheeeett  44براي اينكه يك صفحه كاري بينبراي اينكه يك صفحه كاري بين  --1212
11((SShheeeett44 را انتخاب كرد و از منوي را انتخاب كرد و از منويIInnsseerrtt گزينه گزينهWWoorrkksshheeeett 00را كليك مي كنيم را كليك مي كنيم  
22((SShheeeett55   را انتخاب كرده و از منوي را انتخاب كرده و از منويIInnsseerrtt گزينه گزينهWWoorrkksshheeeett 00را كليك مي كنيم را كليك مي كنيم  
كرده كرده را انتخاب را انتخاب WWoorrkksshheeeettرا از منوي ظاهر شده كليك مي كنيم و از پنجره ظاهرشده  را از منوي ظاهر شده كليك مي كنيم و از پنجره ظاهرشده  IInnsseettكرده و كرده و SShheeeett55  كليك سمت راست بررويكليك سمت راست برروي))33  
  00ميكنيمميكنيم  ookkوو
  33وو22) )   44
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  صفحه كاري است؟ صفحه كاري است؟ ......... ......... هرفايل صفحه گسترده بطور بيش فرض شامل هرفايل صفحه گسترده بطور بيش فرض شامل   --1313
  چهارچهار) )   44        سهسه))  33            دو   دو   ) ) 22      يك   يك   ) ) 11
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  را كليك  كنيد چه اتفاقي مي  افتد ؟را كليك  كنيد چه اتفاقي مي  افتد ؟    EEddiitt  UUnnddooاگر به ترتيب اگر به ترتيب   --1414
  تكرار مي شودتكرار مي شود    EExxcceellآخرين  عمليات انجام شده در محيط آخرين  عمليات انجام شده در محيط ) ) 22  لغو مي شودلغو مي شود    EExxcceellآخرين  عمليات  انجام گرفته در محيط  آخرين  عمليات  انجام گرفته در محيط  ) ) 11

  هيچكدام هيچكدام ) ) د د   خواهد شد خواهد شد   تكرارتكرار        EExxcceellفقط آخرين عمليات محاسباتي  در محيط  فقط آخرين عمليات محاسباتي  در محيط  )  )  ج ج 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  ظاهر  مي شود شامل  كدام عنصر است ظاهر  مي شود شامل  كدام عنصر است   PPPPTTنوار عنوان  برنامه كه به شكل افقي در بالاترين  قسمت محيط اصلينوار عنوان  برنامه كه به شكل افقي در بالاترين  قسمت محيط اصلي    --1515
  دكمه باز كردن  برنامه دكمه باز كردن  برنامه ) ) 22                                                  نام برنامه ونام فايل نمايشي  جارينام برنامه ونام فايل نمايشي  جاري) ) 11

  هر سه مورد فوقهر سه مورد فوق))د  د                            دكمه كپي كردن         دكمه كپي كردن         ) ) ج ج 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  راكليك كنيد راكليك كنيد       FFoorrmmaatt  BBaacckkggrroouunnddاگر به ترتيب  اگر به ترتيب    --1616
  ميتوانيد طرح رنگ اسلايد را قالب بندي كنيد ميتوانيد طرح رنگ اسلايد را قالب بندي كنيد ) ) 22                                    سلايد را قالب بندي كنيد سلايد را قالب بندي كنيد مي توانيد علامت گذاري پاراگراف داخل امي توانيد علامت گذاري پاراگراف داخل ا) )   11

    مي توانيد پس زمينه  اسلايد را قالب بندي كنيدمي توانيد پس زمينه  اسلايد را قالب بندي كنيد))  44                                  مي توانيد صفحه بندي اسلايد  را قالب بندي كنيد مي توانيد صفحه بندي اسلايد  را قالب بندي كنيد ) )   33
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  چه كاري ميتوان انجام داد؟چه كاري ميتوان انجام داد؟    PPoowweerr  PPooiinnttتوسط نرم افزار  توسط نرم افزار  --1717
    ايجاد اسلايد و برنامه نمايشيايجاد اسلايد و برنامه نمايشي) ) 22    نگهداري بانك اطلاعاتي نگهداري بانك اطلاعاتي ) )   11

  هيچكدام هيچكدام ) )   44  تهيه  وحروفچيني كتاب روزنامه ومجلاتتهيه  وحروفچيني كتاب روزنامه ومجلات) )   33
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  براي نمايش نهايي اسلايدها ازكدام گزينه استفاده مي كنيم ؟براي نمايش نهايي اسلايدها ازكدام گزينه استفاده مي كنيم ؟  --1818
11 ( (SSlliiddee  SShhooww                22 ( (SSlliiddee  SSoorrtteerr      33 ( (NNootteess  VViieeww                  44 ( (OOuutt  LLiinnee            
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  توسط كدام گزينه انجام مي شود ؟توسط كدام گزينه انجام مي شود ؟    CCuussttoomm  AAnniimmaattiioonnافزودن جلوه هاي ويِژه درپنجره افزودن جلوه هاي ويِژه درپنجره   --1919
11 ( (MMooddiiffyy                    22 ( (DDeessiiggnn                  33 ( (AAdddd  EEffffeecctt                        44 ( (AAnniimmaattee  
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  چيست ؟چيست ؟  SSlliiddee  SShhoowwدرمنوي درمنوي     HHiiddee  SSlliiddeeعملكرد گزينه عملكرد گزينه   --2020
  حذف اسلايدحذف اسلايد) ) 44  نمايش نهايي اسلايد     نمايش نهايي اسلايد     ) ) 33      مخفي كردن اسلايدمخفي كردن اسلايد) ) 22  يش اسلايد  يش اسلايد  ويراويرا) ) 11
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  براي خروج از حالت ويرايش نمودار چگونه عمل كرد؟                        براي خروج از حالت ويرايش نمودار چگونه عمل كرد؟                              --2121
  ..رافشار مي دهيم رافشار مي دهيم   EEnnddكليد كليد ) ) 22                                      ..رافشار مي دهيم رافشار مي دهيم   EEssccكليد كليد ) ) الف الف 

  ..را فشار مي دهيمرا فشار مي دهيمHHoommee  كليدكليد) ) 44                          ..در خارج از محدوه نمودار كليك مي كنيم در خارج از محدوه نمودار كليك مي كنيم ) ) 33  
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------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
  ......................................................يديدبراي درج تصاوير از نرم افزار هاي ديگر در اسلابراي درج تصاوير از نرم افزار هاي ديگر در اسلا  --    2222

  ..اقدام مي كنيم اقدام مي كنيم   IInnsseerrtt  DDiiaaggrraammاز طريق از طريق ) ) 22  ..اقدام مي كنيم    اقدام مي كنيم      IInnsseerrtt  PPiiccttuurree  FFrroomm  FFiilleeاز طريق از طريق ) ) 11
  ..اقدام مي كنيماقدام مي كنيمIInnsseerrtt  TTeexxtt  BBooxx  از طريقاز طريق) ) 44  .        .        اقدام مي كنيم اقدام مي كنيم   IInnsseerrtt  TTaabblleeاز طريقاز طريق) ) 33
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  مورد نظر روي كدام دكمه كليك مي كنيم ؟مورد نظر روي كدام دكمه كليك مي كنيم ؟  نامنامپس از درج پس از درج   NNeewwبراي ساخت يك بانك اطلاعاتي جديد توسط فرمان براي ساخت يك بانك اطلاعاتي جديد توسط فرمان   --2323
11((  FFiillee  NNaammee  22 ( (SSaavvee  IInn  33  ((    CCrreeaattee  44  ((  GGeenneerraall  

  نيست ؟نيست ؟  DDaattaabbaasseeهاي پنجره هاي پنجره   OObbjjeeccttدراكسس كدام يك جزو دراكسس كدام يك جزو   --2424
11((  RReeppoorrtt                                    22((    TTaabbllee                                    33((  DDaattaabbaassee                            44((  FFoorrmmss    
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  ..استفاده مي كنيماستفاده مي كنيم....………………براي تغيير نام يك فيلد  از فرمان براي تغيير نام يك فيلد  از فرمان   --2525
11 ( (ppeenn  FFiieelldd    22((    RReennaammee  FFiilleedd  33  ((    DDeelleettee  FFiilleedd  44  ((  هيچكدامهيچكدام  
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  چه نام دارد ؟چه نام دارد ؟  AAcccceessssكليد اصلي در برنامة كليد اصلي در برنامة   --2626
11((  PPrriimmaarryy  KKeeyy  22  ((  FFiirrss  KKeeyy  33  ((    DDaattaa    KKeeyy  44((    هيچكدامهيچكدام  
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  براي حركت كردن به فيلد بعدي توسط صفحه كليد از كدام كليد استفاده مي كنيم ؟براي حركت كردن به فيلد بعدي توسط صفحه كليد از كدام كليد استفاده مي كنيم ؟  --2727
11((  HHoommee  22((EEnndd  33  ((  TTaabb  44  ((  PPaaggee  UUpp  
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  ..استفاده مي نمائيماستفاده مي نمائيم. . ………………براي جستجوي يك ركورد از فرمان براي جستجوي يك ركورد از فرمان   --2828
11((  SSeeaarrcchh  22  (  (FFiinndd  33  (  (EEddiitt  44  ((  PPaassttee  
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  براي ايجاد يك پرس و جوي استخراج داده از چه بخشي استفاده مي كنيم ؟براي ايجاد يك پرس و جوي استخراج داده از چه بخشي استفاده مي كنيم ؟  --2929
11((  TTaabblleess  22  (  (QQuueerryy  33  ((  FFoorrmmss  44  (  (RReeppoorrttss  
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  تنظيم شود ، از چه نوع فيلدي استفاده مي كنيد ؟تنظيم شود ، از چه نوع فيلدي استفاده مي كنيد ؟  بصورت خودكاربصورت خودكار  اگر بخواهيد مقدار فيلدي بصورت عدد سريالاگر بخواهيد مقدار فيلدي بصورت عدد سريال--3030
11((  TTeexxtt                                                                                22 ( (CCuurrrreennccyy  33 ( (NNuummbbeerr                                                                              44 ( (AAuuttooNNuummbbeerr  
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  كدام كادر مكالمه بايد فعال شود ؟ كدام كادر مكالمه بايد فعال شود ؟ كاغذ كاغذ حاشيه و تعيين اندازه حاشيه و تعيين اندازه   اندازهاندازه  براي تعيينبراي تعيين  --3131
11   ( (PPaarraaggrraapphh  22   ( (PPaaggee  SSeettuupp  33   ( (FFoorrmmaatt  44   ( (هيچكدامهيچكدام  
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  كنيم؟كنيم؟  استفاده مياستفاده مي  PPrrooppeerrttiieessبراي درج نام مؤلف در سر صفحه يا پا صفحه از كدام گزينه موجود در فرمان براي درج نام مؤلف در سر صفحه يا پا صفحه از كدام گزينه موجود در فرمان   --3232
11((TTiittllee                                    22((SSuubbjjeecctt  33((AAuutthhoorr  44((CCoommppaannyy  
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  شود؟شود؟  استفاده مياستفاده مي  TTaabblleeاي درج سطري در بالاي سطر جاري جدول از كدام گزينه در منوي اي درج سطري در بالاي سطر جاري جدول از كدام گزينه در منوي بربر  --3333
11((IInnsseerrtt    RRoowwss  AAbboovvee    TTaabbllee                                    22((IInnsseerrtt    CCoolluummnnss  TToo  TThhee  LLeefftt  
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33((IInnsseerrtt    RRooww  BBeellooww  44((IInnsseerrtt  CCoolluummnnss  TToo  TThhee  RRiigghhtt  TTaabbllee    
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  جاري كدام است؟جاري كدام است؟  SShheeeettنام آخرين خانه در نام آخرين خانه در   --3434
11((IIvv  22((225566  44  6655553366))جج((IIvv6655553366  
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  گردد؟گردد؟  چه خطايي را صادر ميچه خطايي را صادر مي  AA33==AA11++IIccddllحاصل فرمول حاصل فرمول   AA11==7777با فرض با فرض   --3535
11((##VVaalluuee!!  22((##NNaammee??  33((  ##DDiivv//00!!  44((##RReeff!!  
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  شود؟شود؟  جهت نمايش ركوردها از كدام گزينه زير استفاده ميجهت نمايش ركوردها از كدام گزينه زير استفاده مي  DDeessiiggnn  VViieewwدر نماي در نماي   QQuuaarrrryyدر هنگام ساخت در هنگام ساخت   --3636
11((TTaabbllee  NNaammeess  22((CCrriitteerriiaa                              33((TToottaallss  44((SShhooww    
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  باشد؟باشد؟  كليد ميانبر تصحيح املائي و دستوري در يك سند كدام گزينه ميكليد ميانبر تصحيح املائي و دستوري در يك سند كدام گزينه مي  --3737
11((FF1122  22((FF77  33((FF33  44((FF22  
  

  شود؟شود؟  محسوب ميمحسوب مي  PPoowweerr  PPooiinnttكدام گزينه جزء پسوندهاي ذخيره فايل در برنامه كدام گزينه جزء پسوندهاي ذخيره فايل در برنامه   --3838
11((PPppss  22((PPpptt  33((PPoott  44((مواردموارد  همههمه  
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  پذير است؟پذير است؟  در كدام منو حالت مخفي كردن اسلايد امكاندر كدام منو حالت مخفي كردن اسلايد امكان  --3939
11((IInnsseerrtt  22((VViieeww  33((SSlliiddee  SShhooww              44((FFoorrmmaatt  
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  گيرد؟گيرد؟  هاي باز در كدام منو قرار ميهاي باز در كدام منو قرار مي  سامي فايلسامي فايلاا  --4040
11((FFiillee  22((VViieeww  33((WWiinnddoowwss                                          44((EEddiitt  
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
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  AA88: : كد سوال كد سوال   IICCDDLL11پاسخنامه پاسخنامه 
 44 33 22 11 رديفرديف

11     
22     
33     
44     
55     
66     
77     
88     
99     

1010     
1111     
1212     
1313     
1414     
1515     
1616     
1717     
1818     
1919     
2020     
2121     
2222     
2323     
2424     
2525     
2626     
2727     
2828     
2929     
3030     
3131 

3232 
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3333     
3434     
3535     
3636     
3737     
3838     
3939     
4040     
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  براي اتصال تصوير از محيط هاي ديگر از كدام گزينه استفاده مي شود ؟ براي اتصال تصوير از محيط هاي ديگر از كدام گزينه استفاده مي شود ؟   --11
11 ( (PPiiccttuurree  22 ( (CClliippaarrtt  33 ( (OObbjjeecctt  44 ( (FFiillee  
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
  : : براي جايگزين كردن يك عبارت براي جايگزين كردن يك عبارت     --22
11 ( (FFiinndd  22 ( (RReeppllaaccee  33 ( (GGoo  ttoo  44 ( (هيچكدامهيچكدام  
براي خنثي كردن عملي در براي خنثي كردن عملي در     --33------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

WWoorrdd   كدام گزينه مناسب است ؟ كدام گزينه مناسب است ؟  
11 ( (UUnnddoo  22 ( (CCttrrll  ++  ZZ  33 ( (RReeddoo  44 ( ( 22و و   11موارد موارد    
براي نمايش حالت پيش براي نمايش حالت پيش     --44------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

  نمايش چاپ از سند كدام گزينه مناسب است ؟نمايش چاپ از سند كدام گزينه مناسب است ؟
11 ( (PPrriinntt  PPrreevviieeww  گزينة گزينة ) ) 22    از نوار ابزاراز نوار ابزارPPrriinntt  PPrreevviieeww     از منوي از منويFFiillee  

33 ( (PPrriinntt  PPrreevviieeww    از منو  از منوVViieeww    44 ( ( 22و و   11موارد موارد    
در در   PPaaggee  SSeettuuppگزينه گزينه     --55------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

  كدام منو و به چه منظور استفاده مي شود ؟كدام منو و به چه منظور استفاده مي شود ؟
  و تنظيم ابعاد صفحهو تنظيم ابعاد صفحه  FFiilleeمنوي منوي ) ) 22          و تنظيم ابعاد صفحه                  و تنظيم ابعاد صفحه                    EEddiittمنوي منوي   ))11

  و انتخاب نوع كاغذو انتخاب نوع كاغذ  FFoorrmmaattمنوي منوي ) ) 44  و انتخاب نوع كاغذ                        و انتخاب نوع كاغذ                          EEddiittمنوي منوي ) ) 33
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
  صحيح مي باشد ؟ صحيح مي باشد ؟     SSppeelllliinngg  AAnndd  GGrraammmmaarrكداميك از عبارات زير در مورد گزينه كداميك از عبارات زير در مورد گزينه   --  66
  . . قرار داردقرار دارد  TToooollssاين گزينه در منوي اين گزينه در منوي ) ) 22    ..اين گزينه جهت غلط يابي مي باشداين گزينه جهت غلط يابي مي باشد) ) 11

  همه مواردهمه موارد) ) 44  ..ه ليست كلمات اضافه كرده ليست كلمات اضافه كرددر صورتيكه كلمه جديدي مشاهده شد، آن را مي توان بدر صورتيكه كلمه جديدي مشاهده شد، آن را مي توان ب) ) 33
براي اينكه قبل از چاپ سند براي اينكه قبل از چاپ سند     --77------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

  بتوان شكل خروجي را در مانيتور مشاهده كرد كدام گزينه بايد انتخاب شود ؟ بتوان شكل خروجي را در مانيتور مشاهده كرد كدام گزينه بايد انتخاب شود ؟ 
  WWhhoollee  PPaaggeeه حالت ه حالت بب    ZZoooommتغيير تغيير ) ) VViieeww    22از منوي از منوي     PPrriinnttگزينه گزينه ) ) 11

    33و و   11گزينه گزينه ) ) 44      از منوي فايلاز منوي فايل  PPrriinntt  PPrreevviieewwگزينه گزينه ) ) 33
براي انتقال متن هاي انتخاب براي انتقال متن هاي انتخاب     --88------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

  از كدام گزينه بايد استفاده كرد ؟ از كدام گزينه بايد استفاده كرد ؟     CClliippbbooaarrddشده به شده به 
11 ( (CCttrrll  ++  CC  22 ( ( گزينه گزينهCCooppyy    منوي منوي   ازازEEddiitt  33 ( (CCttrrll  ++  XX  44 ( ( 22و و   11موارد موارد    
براي ترازبندي پاراگراف ها براي ترازبندي پاراگراف ها     --99------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

  ..كنيمكنيم  ميمي  گزينه استفادهگزينه استفاده  كدامكدام  ازاز  بصورتي كه ابتدا و انتهاي تمامي خطوط يكسان باشندبصورتي كه ابتدا و انتهاي تمامي خطوط يكسان باشند
11 ( (FFoorrmmaatt    PPaarraaggrraapphh    22 ( (JJuussttiiffyy    

    همه مواردهمه موارد) ) EEddiitt    44از منوي از منوي   AAlliiggnnگزينه  گزينه  ) ) 33
براي ايجاد يك جدول كدام براي ايجاد يك جدول كدام   --  1010------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

  گزينه درست است ؟گزينه درست است ؟
  TTaabblleeاز منوي از منوي     MMaakkee  TTaabblleeانتخاب گزينهانتخاب گزينه) ) TTaabbllee  22از منوي از منوي     IInnsseerrtt  TTaabblleeانتخاب گزينه انتخاب گزينه ) ) 11

  33و و   11موارد موارد ) ) 44  از جعبه ابزار استاندارداز جعبه ابزار استاندارد    IInnsseerrtt  TTaabblleeگزينه گزينه انتخاب انتخاب ) ) 33
انواع اطلاعاتي كه ما مي انواع اطلاعاتي كه ما مي   --  1111------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

  ::توانيم در سلول هاي اكسل وارد نماييم عبارتندازتوانيم در سلول هاي اكسل وارد نماييم عبارتنداز



  1390فروردين  –حرفه اي استان يزد اداره كل آموزش فني و  – 1درجه   ICDLسوالات رايانه كار 

  

  همه مواردهمه موارد  ))44  فرمول، تاريخفرمول، تاريخ) ) 33  عددي ، زمانيعددي ، زماني) ) 22  عددي ، متنيعددي ، متني) ) 11
  

  كدام يك از قالب بندي هاي زير در اكسل در نظر گرفته شده است ؟ كدام يك از قالب بندي هاي زير در اكسل در نظر گرفته شده است ؟   --  1212
  تعيين كادر براي خانه هاتعيين كادر براي خانه ها) ) 22    تراز بندي داده هاي خانه هاتراز بندي داده هاي خانه ها) ) 11

  همه مواردهمه موارد) ) 44    تعيين نوع و رنگ قلمتعيين نوع و رنگ قلم) ) 33
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  كدام گزينه مناسب است ؟ كدام گزينه مناسب است ؟   TTeemmppllaatteeايجاد يك سبك و يا يك ايجاد يك سبك و يا يك براي براي   --  1313
  ..براي ايجاد يك سبك بايد براي يك سلول قالب بندي مورد نظر اعمال شودبراي ايجاد يك سبك بايد براي يك سلول قالب بندي مورد نظر اعمال شود) ) 11
  ..بايد  يك فايل با الگوهاي مورد نظر ايجاد كردبايد  يك فايل با الگوهاي مورد نظر ايجاد كرد  TTeemmppllaatteeبراي ايجاد يك براي ايجاد يك ) ) 22
    22و و   11موارد موارد ) ) 44    ..ل شودل شودبراي ايجاد يك سبك بايد براي يك فايل قالب بندي مورد نظر اعمابراي ايجاد يك سبك بايد براي يك فايل قالب بندي مورد نظر اعما) ) 33
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

1414  --  CChhaarrtt  چيست؟چيست؟  
  ..نموداري است كه براي ارقام كشيده مي شودنموداري است كه براي ارقام كشيده مي شود) ) 22    ..صفحه مانيتور استصفحه مانيتور است) ) 11

  هيچكدامهيچكدام) ) 44      22و و   11موارد موارد ) ) 33
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  پس از انتخاب محدوده داده ها براي رسم نمودار كدام گزينه مناسب است؟ پس از انتخاب محدوده داده ها براي رسم نمودار كدام گزينه مناسب است؟   --  1515
  از نوار قالب بندي از نوار قالب بندي   CChhaarrtt  WWiizzaarrddدكمهدكمه) ) 22  از نوار استاندارداز نوار استاندارد    CChhaarrtt  WWiizzaarrddدكمه دكمه ) ) 11

    33و و   11موارد موارد ) ) IInnsseerrtt    44از منوي از منوي     CChhaarrttگزينه گزينه ) ) 33
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  براي تغيير نوع نمودار از كدام نوار ابزار كمك مي گيريم ؟ براي تغيير نوع نمودار از كدام نوار ابزار كمك مي گيريم ؟   --  1616
  DDrraawwiinnggنوار ابزار نوار ابزار ) ) CChhaarrtt  44نوار ابزار نوار ابزار ) ) 33  نوار ابزار استانداردنوار ابزار استاندارد) ) 22  نوار ابزار قالب بندي نوار ابزار قالب بندي ) ) 11
براي استفاده از توابع در براي استفاده از توابع در   --  1717------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

  اكسل كدام گزينه مناسب است ؟ اكسل كدام گزينه مناسب است ؟ 
  IInnsseerrttاز منوي از منوي   FFuunnccttiioonnفرمان فرمان ) ) 22  از نوار ابزار استاندارداز نوار ابزار استاندارد  PPaassttee  FFuunnccttiioonnدكمه دكمه ) ) 11

    22و و   11موارد موارد ) ) 44    از نوار ابزار توابع از نوار ابزار توابع   FFuunnccttiioonnدكمه دكمه ) ) 33
براي چاپ در اكسل كدام براي چاپ در اكسل كدام   --  1818------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

  گزينه مناسب است ؟ گزينه مناسب است ؟ 
11 ( (PPrriinntt   فرمان فرمان ) ) 22    از نوار ابزار استاندارد از نوار ابزار استانداردPPrriinntt     از منوي از منويFFiillee  

33 ( (PPrriinntt   22و و   11موارد موارد ) ) 44    از نوار ابزار قالب بندي از نوار ابزار قالب بندي    
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  كدام نرم افزار مشابه اكسل عمل مي كند ؟ كدام نرم افزار مشابه اكسل عمل مي كند ؟   --  1919
11 ( (FFooxxPPrroo  22 ( (QQuuaattrroopprroo  33 ( (AAcccceessss  44 ( (DDaattaabbaassee  
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  چيست ؟ چيست ؟   SShheeeettمنظور از منظور از   --  2020
  ..صفحه اي كه با آن كار مي كنيمصفحه اي كه با آن كار مي كنيم) ) 22    ..صفحه مانيتور است صفحه مانيتور است ) ) 11

  هيچكدامهيچكدام) ) 44    و ب و ب   موارد الفموارد الف) ) 33
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  ::انجام مي دهد عبارتندازانجام مي دهد عبارتنداز    PPoowweerr  PPooiinnttاعمالي كه اعمالي كه   --  2121
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  مشخص مشخص   درزماندرزمان  ويژهويژه  هايهاي  اسلايدهاباجلوهاسلايدهاباجلوه  نمايشنمايش  ))22    ))44ايجاد اسلايايجاد اسلاي((تصاوير بصري تصاوير بصري ) ) 11
  هر سه موردهر سه مورد) ) 44  ))از صوتاز صوتاستفاده استفاده ((اسناد كمكي و ابزار سمعي اسناد كمكي و ابزار سمعي ) ) 33
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  : : عبارتندازعبارتنداز    PPoowweerr  PPooiinnttنوارهاي موجود در محيط نوارهاي موجود در محيط   --  2222
  نوار وضعيتنوار وضعيت  نوار عنوان، نوار اسلايد، نوار ابزار، نوار مرور،نوار عنوان، نوار اسلايد، نوار ابزار، نوار مرور،) ) 22  نوار عنوان، نوار منو، نوار ابزار، نوار مرور، نوار وضعيتنوار عنوان، نوار منو، نوار ابزار، نوار مرور، نوار وضعيت) ) 11

  نوار عنوان، نوار اسلايد، نوار ابزار، نوار منو، نوار وضعيتنوار عنوان، نوار اسلايد، نوار ابزار، نوار منو، نوار وضعيت) ) 44  نوار عنوان، نوار اسلايد، نوار ابزار، نوار منو، نوار مرورنوار عنوان، نوار اسلايد، نوار ابزار، نوار منو، نوار مرور) ) 33
  

  كار نوار عنوان چيست ؟ كار نوار عنوان چيست ؟   --  2323
    ..استاستنرم افزارنرم افزار  نام نام   فايلفايلبه نمايش گذاشتن عنوان به نمايش گذاشتن عنوان ) ) 11
  ..را انتخاب كنيدرا انتخاب كنيد  PPoowweerr  PPooiinnttمكاني است كه مي توانيد فرمان هاي مكاني است كه مي توانيد فرمان هاي ) ) 22
  هر سه موردهر سه مورد) ) 44    ..براي مرور ارائه كار جاري استفاده مي شودبراي مرور ارائه كار جاري استفاده مي شود) ) 33
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  جهت انتقال يك اسلايد كدام عمل درست است ؟ جهت انتقال يك اسلايد كدام عمل درست است ؟   --  2424
  ..كشيدكشيدبرويد و اسلايد را به مكان جديد ببرويد و اسلايد را به مكان جديد ب    SSlliiddee  SSoorrtteerr  VViieewwبه به ) ) 11
  ..برويد و اسلايد را به مكان جديد بكشيدبرويد و اسلايد را به مكان جديد بكشيد  SSlliiddee  SShhooww  VViieewwبه به ) ) 22
  هر سه مورد هر سه مورد ) ) 44    ..را كپي نماييدرا كپي نماييدبرويد و اسلايد برويد و اسلايد     NNoorrmmaall  VViieewwبه به ) ) 33
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  جهت حذف يك اسلايد كدام مورد درست است ؟ جهت حذف يك اسلايد كدام مورد درست است ؟   --  2525
  UUnnddooكليك كردن روي دكمه كليك كردن روي دكمه ) ) EEddiitt  22از منوي از منوي     DDeelleettee  SSlliiddeeاب گزينه اب گزينه انتخانتخ) ) 11

  هر سه مورد هر سه مورد ) ) EEddiitt    44از منوي از منوي     UUnnddooانتخاب گزينه انتخاب گزينه ) ) 33
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  توسط كدام گزينه صورت مي گيرد؟ توسط كدام گزينه صورت مي گيرد؟ ) ) داشت، جزوه، طرحداشت، جزوه، طرحتغيير اندازه، گرايش صفحه اسلايد، يادتغيير اندازه، گرايش صفحه اسلايد، ياد((تغيير گزينه هاي تنظيم صفحه تغيير گزينه هاي تنظيم صفحه   --  2626
  IInnsseerrttاز منوي از منوي     NNeeww  SSlliiddeeگزينه گزينه ) ) FFiillee    22از منوي از منوي     PPaaggee  SSeettuuppگزينه گزينه ) ) 11

  هيچكدامهيچكدام) ) 44    ..درست استدرست است  22و و   11هر دو گزينه هر دو گزينه ) ) 33
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

2727  --  AAuuttoo  SShhaappee  چيست ؟چيست ؟    
  . . استفاده مي شوداستفاده مي شود    PPoowweerr  PPooiinnttهمان اسلايدهاي ساده اي است كه در همان اسلايدهاي ساده اي است كه در ) ) 11
  ..نوعي از تصاوير گرافيكي است كه از اشكال گروه بندي شده ساخته شده استنوعي از تصاوير گرافيكي است كه از اشكال گروه بندي شده ساخته شده است) ) 22
  هيچكدامهيچكدام) ) 44    ..استفاده مي شوند را گوينداستفاده مي شوند را گويند    PPoowweerr  PPooiinnttخطوطي را كه در خطوطي را كه در ) ) 33
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  كدام گزينه مي باشد؟كدام گزينه مي باشد؟  PPoowweerr  PPooiinnttدكمه هاي عملياتي در دكمه هاي عملياتي در   --  2828
11 ( (AAccttiioonn  BBuuttttoonnss        22 ( (BBuuttttoonnss      33 ( (AAuuttoo  SShhaappee      44 ( (AAccttiioonn    
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  ن اسلايدهاي موجود ، كدام روش صحيح است؟ن اسلايدهاي موجود ، كدام روش صحيح است؟براي وارد كردن يك اسلايد جديد در بيبراي وارد كردن يك اسلايد جديد در بي  --  2929
11 ( (IInnsseerrtt    NNeeww  SSlliiddee  22 ( (FFiillee    NNeeww  33 ( (CCttrrll  ++  NN  44 ( (هر سه موردهر سه مورد  
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  ، كدام عمليات قابل انجام است ؟ ، كدام عمليات قابل انجام است ؟       SSlliiddee  TTrraannssiittiioonnدر نوار ابزار در نوار ابزار   --  3030
  عمليات مخفي كردن اسلايدعمليات مخفي كردن اسلايد) ) 22    بوط به جلوه هاي متحركبوط به جلوه هاي متحركعمليات مرعمليات مر) ) 11
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  33و و   11) ) 44    زمان بندي اسلايدزمان بندي اسلايد) ) 33
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  از چپ به راستاز چپ به راستترتيب اجزاء يك بانك اطلاعاتي چگونه است ؟ ترتيب اجزاء يك بانك اطلاعاتي چگونه است ؟   AAcccceessssدر در   --  3131
11 ( (TTaabbllee  --  FFiieelldd  --  MMddbb    22 ( (DDaattaabbaassee  --  FFiillee  --  TTaabbllee  

33 ( (MMddbb  --  TTaabbllee  --  FFiieelldd    44 ( ( هيچكدام هيچكدام  
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  انتخاب نوعي فرم ستوني ايجاد مي كند؟ انتخاب نوعي فرم ستوني ايجاد مي كند؟   --3232
11 ( (TTaabbuullaarr  22 ( (CCoolluummnnaarr                  33 ( (FFoorrmm  WWiizzaarrdd                          44 ( (

DDaattaasshheeeett  
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  در تعريف يك جدول كدام عنصر ضروري نمي باشد ؟ در تعريف يك جدول كدام عنصر ضروري نمي باشد ؟   --  3333
11 ( (FFiieelldd  NNaammee  22 ( (DDaattaa  TTyyppee  33 ( (DDeessccrriippttiioonn  44 ( (FFiieelldd  SSiizzee  
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  اع بانك هاي اطلاعاتي اطلاعات به دسته هاي مختلفي از داده هايي كه به هم مربوط باشند گفته مي شود ؟ اع بانك هاي اطلاعاتي اطلاعات به دسته هاي مختلفي از داده هايي كه به هم مربوط باشند گفته مي شود ؟ در كداميك از انودر كداميك از انو  --  3434
  ((NNeettwwoorrkk))بانك هاي اطلاعاتي شبكه اي بانك هاي اطلاعاتي شبكه اي ) ) 22  ((HHiieerraarrcchhiicc))بانك هاي اطلاعاتي هرمي بانك هاي اطلاعاتي هرمي ) ) 11

  هيچكدامهيچكدام) ) 44  ((RReellaattiioonnaall))بانك هاي اطلاعاتي رابطه اي بانك هاي اطلاعاتي رابطه اي ) ) 33
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  كدام يك از موارد زير براي وارد كردن و ويرايش داده هاي موجود در جدول ها استفاده مي شوند ؟ كدام يك از موارد زير براي وارد كردن و ويرايش داده هاي موجود در جدول ها استفاده مي شوند ؟   --  3535
  فرم هاي پرس و جوفرم هاي پرس و جو) ) 44  گزارش هاگزارش ها) ) 33    فرم هافرم ها) ) 22  جدول ها جدول ها ) ) 11
براي جستجوي مقدار براي جستجوي مقدار   --3636------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

  بايد علامت گذاري شود ؟ بايد علامت گذاري شود ؟   FFiinnddجستجو در بخشي از فيلد كدام گزينه از پنجره جستجو در بخشي از فيلد كدام گزينه از پنجره 
11 ( (LLooookk  IInn  22 ( (AAnnyy  PPaarrtt  OOff  FFiilleedd  33 ( (AAllll  44 ( (WWhhoollee  FFiilleedd  
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  براي ايجاد گزارش چاپي استفاده مي شود ؟ براي ايجاد گزارش چاپي استفاده مي شود ؟     DDaattaabbaasseeدر پنجره در پنجره   OObbjjeeccttي منوي ي منوي كدام يك از گزينه هاكدام يك از گزينه ها  --  3737
11 ( (TTaabblleess  22 ( (RReeppoorrtt  33 ( (QQuueerriieess  44 ( (FFoorrmmss  
براي اضافه كردن يك فيلد براي اضافه كردن يك فيلد   --  3838------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

  به جدول بايد به كدام نما سوئيچ كرد؟به جدول بايد به كدام نما سوئيچ كرد؟
11 ( (DDaattaa  VViieeww  22 ( (FFoorrmm                                                                    33 ( (DDeessiiggnn  VViieeww                                                                        44 ( (چنين عملي امكان پذير نيستچنين عملي امكان پذير نيست..  
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  : : قبول مي كند قبول مي كند باشد ، چند كاراكتر اطلاعات را باشد ، چند كاراكتر اطلاعات را   TTeexxttنوع داده اي كه نوع داده اي كه   --  3939
  هيچكدامهيچكدام) ) 44  255255بيش از بيش از ) ) 33  256256) ) 22  255255) ) 11
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  فرمان ايجاد گزارش چه نام دارد ؟فرمان ايجاد گزارش چه نام دارد ؟  --4040
11((TTaabblleess                  22((  FFoorrmmss                      33  (  (  RReeppoorrttss                  44 ( (   هيچكدام هيچكدام  
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
  

  »». . موفق باشيدموفق باشيد« « 
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  AA1177: : كد سوال كد سوال   IICCDDLL11پاسخنامه پاسخنامه 
 44 33 22 11 رديفرديف

11     
22     
33     
44     
55     
66     
77     
88     
99     

1010     
1111     
1212     
1313     
1414     
1515     
1616     
1717     
1818     
1919     
2020     
2121     
2222     
2323     
2424     
2525     
2626     
2727     
2828     
2929     
3030     
3131 

3232 
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3333     
3434     
3535     
3636     
3737     
3838     
3939     
4040     
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  براي اتصال تصوير از محيط هاي ديگر از كدام گزينه استفاده مي شود ؟ براي اتصال تصوير از محيط هاي ديگر از كدام گزينه استفاده مي شود ؟   --11
11 ( (PPiiccttuurree  22 ( (CClliippaarrtt  33 ( (OObbjjeecctt  44 ( (FFiillee  
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
  : : براي جايگزين كردن يك عبارت براي جايگزين كردن يك عبارت     --22
11 ( (FFiinndd  22 ( (RReeppllaaccee  33 ( (GGoo  ttoo  44 ( (هيچكدامهيچكدام  
كردن عملي در كردن عملي در براي خنثي براي خنثي     --33------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

WWoorrdd   كدام گزينه مناسب است ؟ كدام گزينه مناسب است ؟  
11 ( (UUnnddoo  22 ( (CCttrrll  ++  ZZ  33 ( (RReeddoo  44 ( ( 22و و   11موارد موارد    
براي نمايش حالت پيش براي نمايش حالت پيش     --44------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

  نمايش چاپ از سند كدام گزينه مناسب است ؟نمايش چاپ از سند كدام گزينه مناسب است ؟
11 ( (PPrriinntt  PPrreevviieeww  گزينة گزينة   ))22    از نوار ابزاراز نوار ابزارPPrriinntt  PPrreevviieeww     از منوي از منويFFiillee  

33 ( (PPrriinntt  PPrreevviieeww    از منو  از منوVViieeww    44 ( ( 22و و   11موارد موارد    
در در   PPaaggee  SSeettuuppگزينه گزينه     --55------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

  كدام منو و به چه منظور استفاده مي شود ؟كدام منو و به چه منظور استفاده مي شود ؟
  و تنظيم ابعاد صفحهو تنظيم ابعاد صفحه  FFiilleeمنوي منوي ) ) 22                                و تنظيم ابعاد صفحه       و تنظيم ابعاد صفحه         EEddiittمنوي منوي   ))11

  و انتخاب نوع كاغذو انتخاب نوع كاغذ  FFoorrmmaattمنوي منوي ) ) 44  و انتخاب نوع كاغذ                        و انتخاب نوع كاغذ                          EEddiittمنوي منوي ) ) 33
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
  صحيح مي باشد ؟ صحيح مي باشد ؟     SSppeelllliinngg  AAnndd  GGrraammmmaarrكداميك از عبارات زير در مورد گزينه كداميك از عبارات زير در مورد گزينه   --  66
  . . قرار داردقرار دارد  TToooollssاين گزينه در منوي اين گزينه در منوي ) ) 22    ..اين گزينه جهت غلط يابي مي باشداين گزينه جهت غلط يابي مي باشد) ) 11

  همه مواردهمه موارد) ) 44  ..در صورتيكه كلمه جديدي مشاهده شد، آن را مي توان به ليست كلمات اضافه كرددر صورتيكه كلمه جديدي مشاهده شد، آن را مي توان به ليست كلمات اضافه كرد) ) 33
براي اينكه قبل از چاپ سند براي اينكه قبل از چاپ سند     --77------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

  بتوان شكل خروجي را در مانيتور مشاهده كرد كدام گزينه بايد انتخاب شود ؟ بتوان شكل خروجي را در مانيتور مشاهده كرد كدام گزينه بايد انتخاب شود ؟ 
  WWhhoollee  PPaaggeeبه حالت به حالت     ZZoooommتغيير تغيير ) ) VViieeww    22از منوي از منوي     PPrriinnttگزينه گزينه ) ) 11

    33و و   11گزينه گزينه ) ) 44      از منوي فايلاز منوي فايل  PPrriinntt  PPrreevviieewwگزينه گزينه ) ) 33
براي انتقال متن هاي انتخاب براي انتقال متن هاي انتخاب     --88------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

  از كدام گزينه بايد استفاده كرد ؟ از كدام گزينه بايد استفاده كرد ؟     CClliippbbooaarrddشده به شده به 
11 ( (CCttrrll  ++  CC  22 ( ( گزينه گزينهCCooppyy     از منوي از منويEEddiitt  33 ( (CCttrrll  ++  XX  44 ( ( 22و و   11موارد موارد    
براي ترازبندي پاراگراف ها براي ترازبندي پاراگراف ها     --99------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

  ..كنيمكنيم  ميمي  گزينه استفادهگزينه استفاده  كدامكدام  ازاز  بصورتي كه ابتدا و انتهاي تمامي خطوط يكسان باشندبصورتي كه ابتدا و انتهاي تمامي خطوط يكسان باشند
11 ( (FFoorrmmaatt    PPaarraaggrraapphh    22 ( (JJuussttiiffyy    

    همه مواردهمه موارد) ) EEddiitt    44از منوي از منوي   AAlliiggnnگزينه  گزينه  ) ) 33
براي ايجاد يك جدول كدام براي ايجاد يك جدول كدام   --  1010------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

  گزينه درست است ؟گزينه درست است ؟
  TTaabblleeاز منوي از منوي     MMaakkee  TTaabblleeانتخاب گزينهانتخاب گزينه) ) TTaabbllee  22از منوي از منوي     IInnsseerrtt  TTaabblleeانتخاب گزينه انتخاب گزينه ) ) 11

  33و و   11موارد موارد ) ) 44  از جعبه ابزار استاندارداز جعبه ابزار استاندارد    IInnsseerrtt  TTaabblleeانتخاب گزينه انتخاب گزينه ) ) 33
انواع اطلاعاتي كه ما مي انواع اطلاعاتي كه ما مي   --  1111------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

  ::توانيم در سلول هاي اكسل وارد نماييم عبارتندازتوانيم در سلول هاي اكسل وارد نماييم عبارتنداز
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  همه مواردهمه موارد) ) 44  فرمول، تاريخفرمول، تاريخ) ) 33  عددي ، زمانيعددي ، زماني) ) 22  عددي ، متنيعددي ، متني) ) 11
  

  كدام يك از قالب بندي هاي زير در اكسل در نظر گرفته شده است ؟ كدام يك از قالب بندي هاي زير در اكسل در نظر گرفته شده است ؟   --  1212
  تعيين كادر براي خانه هاتعيين كادر براي خانه ها) ) 22    خانه هاخانه هاتراز بندي داده هاي تراز بندي داده هاي ) ) 11

  همه مواردهمه موارد) ) 44    تعيين نوع و رنگ قلمتعيين نوع و رنگ قلم) ) 33
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  كدام گزينه مناسب است ؟ كدام گزينه مناسب است ؟   TTeemmppllaatteeبراي ايجاد يك سبك و يا يك براي ايجاد يك سبك و يا يك   --  1313
  ..دي مورد نظر اعمال شوددي مورد نظر اعمال شودبراي ايجاد يك سبك بايد براي يك سلول قالب بنبراي ايجاد يك سبك بايد براي يك سلول قالب بن) ) 11
  ..بايد  يك فايل با الگوهاي مورد نظر ايجاد كردبايد  يك فايل با الگوهاي مورد نظر ايجاد كرد  TTeemmppllaatteeبراي ايجاد يك براي ايجاد يك ) ) 22
    22و و   11موارد موارد ) ) 44    ..براي ايجاد يك سبك بايد براي يك فايل قالب بندي مورد نظر اعمال شودبراي ايجاد يك سبك بايد براي يك فايل قالب بندي مورد نظر اعمال شود) ) 33
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

1414  --  CChhaarrtt  چيست؟چيست؟  
  ..نموداري است كه براي ارقام كشيده مي شودنموداري است كه براي ارقام كشيده مي شود) ) 22    ..صفحه مانيتور استصفحه مانيتور است) ) 11

  هيچكدامهيچكدام) ) 44      22و و   11موارد موارد ) ) 33
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  پس از انتخاب محدوده داده ها براي رسم نمودار كدام گزينه مناسب است؟ پس از انتخاب محدوده داده ها براي رسم نمودار كدام گزينه مناسب است؟   --  1515
  از نوار قالب بندي از نوار قالب بندي   CChhaarrtt  WWiizzaarrddدكمهدكمه) ) 22  از نوار استاندارداز نوار استاندارد    CChhaarrtt  WWiizzaarrddكمه كمه دد) ) 11

    33و و   11موارد موارد ) ) IInnsseerrtt    44از منوي از منوي     CChhaarrttگزينه گزينه ) ) 33
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

    براي تغيير نوع نمودار از كدام نوار ابزار كمك مي گيريم ؟براي تغيير نوع نمودار از كدام نوار ابزار كمك مي گيريم ؟  --  1616
  DDrraawwiinnggنوار ابزار نوار ابزار ) ) CChhaarrtt  44نوار ابزار نوار ابزار ) ) 33  نوار ابزار استانداردنوار ابزار استاندارد) ) 22  نوار ابزار قالب بندي نوار ابزار قالب بندي ) ) 11
براي استفاده از توابع در براي استفاده از توابع در   --  1717------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

  اكسل كدام گزينه مناسب است ؟ اكسل كدام گزينه مناسب است ؟ 
  IInnsseerrttاز منوي از منوي   FFuunnccttiioonnفرمان فرمان ) ) 22  بزار استانداردبزار استاندارداز نوار ااز نوار ا  PPaassttee  FFuunnccttiioonnدكمه دكمه ) ) 11

    22و و   11موارد موارد ) ) 44    از نوار ابزار توابع از نوار ابزار توابع   FFuunnccttiioonnدكمه دكمه ) ) 33
براي چاپ در اكسل كدام براي چاپ در اكسل كدام   --  1818------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

  گزينه مناسب است ؟ گزينه مناسب است ؟ 
11 ( (PPrriinntt   فرمان فرمان ) ) 22    از نوار ابزار استاندارد از نوار ابزار استانداردPPrriinntt     از منوي از منويFFiillee  

33 ( (PPrriinntt   22و و   11موارد موارد ) ) 44    از نوار ابزار قالب بندي از نوار ابزار قالب بندي    
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  كدام نرم افزار مشابه اكسل عمل مي كند ؟ كدام نرم افزار مشابه اكسل عمل مي كند ؟   --  1919
11 ( (FFooxxPPrroo  22 ( (QQuuaattrroopprroo  33 ( (AAcccceessss  44 ( (DDaattaabbaassee  
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  چيست ؟ چيست ؟   SShheeeettمنظور از منظور از   --  2020
  ..صفحه اي كه با آن كار مي كنيمصفحه اي كه با آن كار مي كنيم) ) 22    ..صفحه مانيتور است صفحه مانيتور است ) ) 11

  هيچكدامهيچكدام) ) 44    موارد الف و ب موارد الف و ب ) ) 33
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  ::انجام مي دهد عبارتندازانجام مي دهد عبارتنداز    PPoowweerr  PPooiinnttلي كه لي كه اعمااعما  --  2121
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  مشخص مشخص   درزماندرزمان  ويژهويژه  هايهاي  اسلايدهاباجلوهاسلايدهاباجلوه  نمايشنمايش  ))22    ))44ايجاد اسلايايجاد اسلاي((تصاوير بصري تصاوير بصري ) ) 11
  هر سه موردهر سه مورد) ) 44  ))استفاده از صوتاستفاده از صوت((اسناد كمكي و ابزار سمعي اسناد كمكي و ابزار سمعي ) ) 33
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  : : عبارتندازعبارتنداز    PPoowweerr  PPooiinnttنوارهاي موجود در محيط نوارهاي موجود در محيط   --  2222
  نوار عنوان، نوار اسلايد، نوار ابزار، نوار مرور، نوار وضعيتنوار عنوان، نوار اسلايد، نوار ابزار، نوار مرور، نوار وضعيت) ) 22  نوار عنوان، نوار منو، نوار ابزار، نوار مرور، نوار وضعيتنوار عنوان، نوار منو، نوار ابزار، نوار مرور، نوار وضعيت) ) 11

  نوار ابزار، نوار منو، نوار وضعيتنوار ابزار، نوار منو، نوار وضعيتنوار عنوان، نوار اسلايد، نوار عنوان، نوار اسلايد، ) ) 44  نوار عنوان، نوار اسلايد، نوار ابزار، نوار منو، نوار مرورنوار عنوان، نوار اسلايد، نوار ابزار، نوار منو، نوار مرور) ) 33
  

  كار نوار عنوان چيست ؟ كار نوار عنوان چيست ؟   --  2323
    ..استاستنرم افزارنرم افزار  نام نام   فايلفايلبه نمايش گذاشتن عنوان به نمايش گذاشتن عنوان ) ) 11
  ..را انتخاب كنيدرا انتخاب كنيد  PPoowweerr  PPooiinnttمكاني است كه مي توانيد فرمان هاي مكاني است كه مي توانيد فرمان هاي ) ) 22
  هر سه موردهر سه مورد) ) 44    ..براي مرور ارائه كار جاري استفاده مي شودبراي مرور ارائه كار جاري استفاده مي شود) ) 33
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  جهت انتقال يك اسلايد كدام عمل درست است ؟ جهت انتقال يك اسلايد كدام عمل درست است ؟   --  2424
  ..برويد و اسلايد را به مكان جديد بكشيدبرويد و اسلايد را به مكان جديد بكشيد    SSlliiddee  SSoorrtteerr  VViieewwبه به ) ) 11
  ..برويد و اسلايد را به مكان جديد بكشيدبرويد و اسلايد را به مكان جديد بكشيد  SSlliiddee  SShhooww  VViieewwبه به ) ) 22
  هر سه مورد هر سه مورد ) ) 44    ..را كپي نماييدرا كپي نماييدبرويد و اسلايد برويد و اسلايد     NNoorrmmaall  VViieewwبه به ) ) 33
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  جهت حذف يك اسلايد كدام مورد درست است ؟ جهت حذف يك اسلايد كدام مورد درست است ؟   --  2525
  UUnnddooكليك كردن روي دكمه كليك كردن روي دكمه ) ) EEddiitt  22از منوي از منوي     DDeelleettee  SSlliiddeeانتخاب گزينه انتخاب گزينه ) ) 11

  هر سه مورد هر سه مورد ) ) EEddiitt    44از منوي از منوي     UUnnddooانتخاب گزينه انتخاب گزينه ) ) 33
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  توسط كدام گزينه صورت مي گيرد؟ توسط كدام گزينه صورت مي گيرد؟ ) ) تغيير اندازه، گرايش صفحه اسلايد، يادداشت، جزوه، طرحتغيير اندازه، گرايش صفحه اسلايد، يادداشت، جزوه، طرح((تغيير گزينه هاي تنظيم صفحه تغيير گزينه هاي تنظيم صفحه   --  2626
  IInnsseerrttاز منوي از منوي     NNeeww  SSlliiddeeگزينه گزينه ) ) FFiillee    22از منوي از منوي     PPaaggee  SSeettuuppگزينه گزينه ) ) 11

  هيچكدامهيچكدام) ) 44    ..درست استدرست است  22و و   11هر دو گزينه هر دو گزينه ) ) 33
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

2727  --  AAuuttoo  SShhaappee   چيست ؟ چيست ؟  
  . . استفاده مي شوداستفاده مي شود    PPoowweerr  PPooiinnttهمان اسلايدهاي ساده اي است كه در همان اسلايدهاي ساده اي است كه در ) ) 11
  ..از اشكال گروه بندي شده ساخته شده استاز اشكال گروه بندي شده ساخته شده است  نوعي از تصاوير گرافيكي است كهنوعي از تصاوير گرافيكي است كه) ) 22
  هيچكدامهيچكدام) ) 44    ..استفاده مي شوند را گوينداستفاده مي شوند را گويند    PPoowweerr  PPooiinnttخطوطي را كه در خطوطي را كه در ) ) 33
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  كدام گزينه مي باشد؟كدام گزينه مي باشد؟  PPoowweerr  PPooiinnttدكمه هاي عملياتي در دكمه هاي عملياتي در   --  2828
11 ( (AAccttiioonn  BBuuttttoonnss        22 ( (BBuuttttoonnss      33 ( (AAuuttoo  SShhaappee      44 ( (AAccttiioonn    
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  براي وارد كردن يك اسلايد جديد در بين اسلايدهاي موجود ، كدام روش صحيح است؟براي وارد كردن يك اسلايد جديد در بين اسلايدهاي موجود ، كدام روش صحيح است؟  --  2929
11 ( (IInnsseerrtt    NNeeww  SSlliiddee  22 ( (FFiillee    NNeeww  33 ( (CCttrrll  ++  NN  44 ( (هر سه موردهر سه مورد  
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  ، كدام عمليات قابل انجام است ؟ ، كدام عمليات قابل انجام است ؟       SSlliiddee  TTrraannssiittiioonnدر نوار ابزار در نوار ابزار   --  3030
  عمليات مخفي كردن اسلايدعمليات مخفي كردن اسلايد) ) 22    عمليات مربوط به جلوه هاي متحركعمليات مربوط به جلوه هاي متحرك) ) 11
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  33و و   11) ) 44    زمان بندي اسلايدزمان بندي اسلايد) ) 33
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  از چپ به راستاز چپ به راستترتيب اجزاء يك بانك اطلاعاتي چگونه است ؟ ترتيب اجزاء يك بانك اطلاعاتي چگونه است ؟   AAcccceessssدر در   --  3131
11 ( (TTaabbllee  --  FFiieelldd  --  MMddbb    22 ( (DDaattaabbaassee  --  FFiillee  --  TTaabbllee  

33 ( (MMddbb  --  TTaabbllee  --  FFiieelldd    44 ( ( هيچكدام هيچكدام  
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  انتخاب نوعي فرم ستوني ايجاد مي كند؟ انتخاب نوعي فرم ستوني ايجاد مي كند؟   --3232
11 ( (TTaabbuullaarr  22 ( (CCoolluummnnaarr                  33 ( (FFoorrmm  WWiizzaarrdd                          44 ( (

DDaattaasshheeeett  
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  شد ؟ شد ؟ در تعريف يك جدول كدام عنصر ضروري نمي بادر تعريف يك جدول كدام عنصر ضروري نمي با  --  3333
11 ( (FFiieelldd  NNaammee  22 ( (DDaattaa  TTyyppee  33 ( (DDeessccrriippttiioonn  44 ( (FFiieelldd  SSiizzee  
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  در كداميك از انواع بانك هاي اطلاعاتي اطلاعات به دسته هاي مختلفي از داده هايي كه به هم مربوط باشند گفته مي شود ؟ در كداميك از انواع بانك هاي اطلاعاتي اطلاعات به دسته هاي مختلفي از داده هايي كه به هم مربوط باشند گفته مي شود ؟   --  3434
  ((NNeettwwoorrkk))بانك هاي اطلاعاتي شبكه اي بانك هاي اطلاعاتي شبكه اي ) ) 22  ((HHiieerraarrcchhiicc))بانك هاي اطلاعاتي هرمي بانك هاي اطلاعاتي هرمي ) ) 11

  هيچكدامهيچكدام) ) 44  ((RReellaattiioonnaall))بانك هاي اطلاعاتي رابطه اي بانك هاي اطلاعاتي رابطه اي ) ) 33
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  هاي موجود در جدول ها استفاده مي شوند ؟ هاي موجود در جدول ها استفاده مي شوند ؟   كدام يك از موارد زير براي وارد كردن و ويرايش دادهكدام يك از موارد زير براي وارد كردن و ويرايش داده  --  3535
  فرم هاي پرس و جوفرم هاي پرس و جو) ) 44  گزارش هاگزارش ها) ) 33    فرم هافرم ها) ) 22  جدول ها جدول ها ) ) 11
براي جستجوي مقدار براي جستجوي مقدار   --3636------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

  د ؟ د ؟ بايد علامت گذاري شوبايد علامت گذاري شو  FFiinnddجستجو در بخشي از فيلد كدام گزينه از پنجره جستجو در بخشي از فيلد كدام گزينه از پنجره 
11 ( (LLooookk  IInn  22 ( (AAnnyy  PPaarrtt  OOff  FFiilleedd  33 ( (AAllll  44 ( (WWhhoollee  FFiilleedd  
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  براي ايجاد گزارش چاپي استفاده مي شود ؟ براي ايجاد گزارش چاپي استفاده مي شود ؟     DDaattaabbaasseeدر پنجره در پنجره   OObbjjeeccttكدام يك از گزينه هاي منوي كدام يك از گزينه هاي منوي   --  3737
11 ( (TTaabblleess  22 ( (RReeppoorrtt  33 ( (QQuueerriieess  44 ( (FFoorrmmss  
براي اضافه كردن يك فيلد براي اضافه كردن يك فيلد   --  3838------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

  به جدول بايد به كدام نما سوئيچ كرد؟به جدول بايد به كدام نما سوئيچ كرد؟
11 ( (DDaattaa  VViieeww  22 ( (FFoorrmm                                                                    33 ( (DDeessiiggnn  VViieeww                                                                        44((  چنين عملي امكان پذير نيستچنين عملي امكان پذير نيست..  
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  : : باشد ، چند كاراكتر اطلاعات را قبول مي كند باشد ، چند كاراكتر اطلاعات را قبول مي كند   TTeexxttنوع داده اي كه نوع داده اي كه   --  3939
  هيچكدامهيچكدام) ) 44  255255بيش از بيش از ) ) 33  256256) ) 22  255255) ) 11
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  فرمان ايجاد گزارش چه نام دارد ؟فرمان ايجاد گزارش چه نام دارد ؟  --4040
11((TTaabblleess                  22((  FFoorrmmss                      33  (  (  RReeppoorrttss                  44 ( (   هيچكدام هيچكدام  
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
  

  »». . موفق باشيدموفق باشيد« « 
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  AA1177: : كد سوال كد سوال   IICCDDLL11پاسخنامه پاسخنامه 
 44 33 22 11 ففرديردي

11     
22     
33     
44     
55     
66     
77     
88     
99     

1010     
1111     
1212     
1313     
1414     
1515     
1616     
1717     
1818     
1919     
2020     
2121     
2222     
2323     
2424     
2525     
2626     
2727     
2828     
2929     
3030     
3131 

3232 
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3333     
3434     
3535     
3636     
3737     
3838     
3939     
4040     
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  اگر در هنگام ذخيره يك فايل نامي براي ان انتخاب نكنيم اين فايل  اگر در هنگام ذخيره يك فايل نامي براي ان انتخاب نكنيم اين فايل    --11
  . . بدون نام ذخيره مي شود بدون نام ذخيره مي شود ) ) 22                ذخيره نميشود      ذخيره نميشود        ))11

  ..ذخيره ميشود ولي امكان باز گرداندن ان وجود ندارد ذخيره ميشود ولي امكان باز گرداندن ان وجود ندارد ) ) 44  ..براي ان در نظر گرفته مي شودبراي ان در نظر گرفته مي شود    EExxcceellنام پيش فرض برنامه نام پيش فرض برنامه ) ) 33
انتخاب يك سطر به صورت انتخاب يك سطر به صورت   --22----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

  كامل به چه صورت است ؟كامل به چه صورت است ؟
  كليك راست روي يكي از خانه هاي سطر كليك راست روي يكي از خانه هاي سطر ))  22                    كليك روي سطر                  كليك روي سطر                  ))11

  كليك راست روي شماره سطر كليك راست روي شماره سطر ))  44            روي شماره سطر           روي شماره سطر           كليك كليك ) ) 33
زير مجموعه زير مجموعه     EExxcceellبرنامه برنامه   --33----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

  كداميك از برنامه هاي زير است ؟كداميك از برنامه هاي زير است ؟
    برنامه هاي صفحه گستردهبرنامه هاي صفحه گسترده) ) 44                                          بانكهاي اطلاعاتي  بانكهاي اطلاعاتي  ) ) 33    برنامه هاي ترسيمي   برنامه هاي ترسيمي   ) ) 22  واژه پردازها واژه پردازها ) ) 11
براي تعين زاويه متن موجود در براي تعين زاويه متن موجود در   --44----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

  يك خانه كداميك از زواياي زير قابل قبول است ؟يك خانه كداميك از زواياي زير قابل قبول است ؟
      --5454) ) 44                                  120120) ) ج ج                                         --300300)  )  22                    --100100) ) 11
براي تغير عرض يك ستون از براي تغير عرض يك ستون از   ––  55------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

  ؟؟  نيستنيستكاربرگ كدام روش موثر كاربرگ كدام روش موثر 
از از     CCoolluummnn  WWiiddtthhانتخاب گزينه انتخاب گزينه ) ) FFoorrmmaatt                                22موجود در منوي موجود در منوي     CCoolluummnnاز زير منوي از زير منوي     WWiiddtthhانتخاب گزينه انتخاب گزينه ) ) الفالف

  منوي ميانبر منوي ميانبر 
  درگ كردن مرز بين نام دو ستون درگ كردن مرز بين نام دو ستون ) ) 44                            درگ كردن مرز بين خانه هاي موجود در دو ستون درگ كردن مرز بين خانه هاي موجود در دو ستون ) ) 33
براي تعين قالب بندي يك ستون براي تعين قالب بندي يك ستون --66----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

  با كليك راست بروي ان ستون كدام گزينه درست است ؟با كليك راست بروي ان ستون كدام گزينه درست است ؟
11((FFoorrmmaattttiinngg                          22((  FFoorrmmaatt  CCeellll                    ج  ج((        CCeellll                   د د((  FFoorrmmaatt  SShheeeett    
تنظيمات مربوط به خطوط تنظيمات مربوط به خطوط     --77  --------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

  انجام مي شود ؟انجام مي شود ؟    FFoorrmmaatt  CCeellllحاشيه در كدام زبانه از كادر حاشيه در كدام زبانه از كادر 
      FFoonntt                                  44 ( (PPaatttteerrnn) ) ج ج   AAlliiggnnmmeenntt                                  22((BBoorrddeerr))الف الف 

هر صفحه كاري داراي چند سطر هر صفحه كاري داراي چند سطر --88----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
  و ستون است ؟و ستون است ؟

    55553355و و 551212))د د                                                                       225656و و   6565536536) ) 33    11002424وو  55553355) ) 22      5511وو225656))الف الف 
ي ي برابرا  ستانداردستاندارداا  ابزارابزار  نوارنوار  دردر  ––99  ----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

  دكمه استفاده مي شود ؟دكمه استفاده مي شود ؟  كدامكدام  ازاز  ستونستون  ككيي  عناصرعناصري ي صعودصعودي ي سازساز  مرتبمرتب
11  ((AAsscceennddiinngg                        22    DDeesscceennddiinngg((                          33((  AAuuttoo  SSuumm                              44 ( (  SSoorrtt    
چه چه     AAuuttoo  SSuummتابع تابع --1100--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

  عملكردي دارد ؟ عملكردي دارد ؟ 
  جمع يك سطر جمع يك سطر   ))د د   جمع يك ستون     جمع يك ستون     ) ) 33    جمع تمام خانه هاي كاربرگجمع تمام خانه هاي كاربرگ) ) 22                              جمع خانه هاي انتخابيجمع خانه هاي انتخابي) ) 11
براي چاپ قسمت انتخاب شده از براي چاپ قسمت انتخاب شده از   --1111--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

  كدام مورد را بايد انتخاب نمود ؟كدام مورد را بايد انتخاب نمود ؟    PPrriinnttكادر كادر 
11((SSeelleeccttiioonn                    22FFoorrmmaatt  CCeellll  ((        33((EEnnttiirree  wwoorrkk  BBooookk                      44 ( (  FFoorrmmaatt  SShheeeett    
براي تنظيم يك خانه به عنوان براي تنظيم يك خانه به عنوان --1212--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
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  {{انتخاب مي كنيم ؟انتخاب مي كنيم ؟      FFoorrmmaatt  CCeellllss  واحد پول كدام گزينه را در كادر محاوره واحد پول كدام گزينه را در كادر محاوره 
11 ( (AAccccoouunnttiinngg                          22  ((CCuurrrreennccyy                  33  (  (PPeerrcceennttaaggee               د دFFrraaccttiioonn((    
علامت مساوي در شروع يك علامت مساوي در شروع يك   --1313--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

  خانه چيست ؟خانه چيست ؟
        شروع يك جستجو شروع يك جستجو )  )  22                                    شروع يك فرمولشروع يك فرمول) ) 11
  شروع ذخيره سازي يك فايل شروع ذخيره سازي يك فايل ) ) FFiilltteerriinngg                                              44شروع عمليات شروع عمليات ) ) 33  

ابع براي محاسبه ابع براي محاسبه كدام تكدام ت    --  1414----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
  ميانگين اطلاعات عددي موجود در خانه هاي يك محدوده از كاربرگ صحيح مي باشد ؟ميانگين اطلاعات عددي موجود در خانه هاي يك محدوده از كاربرگ صحيح مي باشد ؟

11 ( (RRoouunndd                                    22 ( (SSuumm                    33  (  (CCoouunntt                    44  (  (AAvveerraaggee        
ندهي ندهي وري و سازماوري و سازماآآجمعجمع  --1515--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

  مي نامند ؟مي نامند ؟................... ................... اطلاعات در مورد يك موضوع را اطلاعات در مورد يك موضوع را 
  سيستم عامل سيستم عامل )  )  44    برنامه نمايشي  برنامه نمايشي  ) ) 33      وازه پردازوازه پرداز)   )   22                        بانك طلاعاتيبانك طلاعاتي) ) 11
  معمولاًمعمولاً................. ................. حالت نمايش حالت نمايش     --1616--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

  توسط كارير طراحي مي شود و براي ورود يا نمايش داده ها يا كنترل اجراي برنامه ها به كار مي رود ؟ توسط كارير طراحي مي شود و براي ورود يا نمايش داده ها يا كنترل اجراي برنامه ها به كار مي رود ؟ 
)  )  FFoorrmm  ((                                                                      44  ( ( فرم فرم )  )  MMaaccrroo      (  (                                                                    33( ( ماكرو  ماكرو  ) ) RReeppoorrtt                (              (                                        22( ( گزارش گزارش ) ) 11

  ) )   MMoodduullee( ( ماجول ماجول 
توسط كداميك از اجزاي بانك توسط كداميك از اجزاي بانك   ––  1717----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

  اطلاعاتي مي توان اطلاعات را به شكل چاپ شده ارائه نمود ؟اطلاعاتي مي توان اطلاعات را به شكل چاپ شده ارائه نمود ؟
  پرس و جو  پرس و جو  )  )  44                    فرم               فرم               )   )   33                                    گزارشگزارش) ) 22                  جدول          جدول          ) ) 11
براي ظاهر يا ناپديد كردن نوار براي ظاهر يا ناپديد كردن نوار   --1818--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

  بكار مي بريم ؟بكار مي بريم ؟............. ............. ابزار مورد نظر گزينه ابزار مورد نظر گزينه 
11 ( (CCuussttoommiizzee                          22 ( (PPrrooppeerrttiieess                          33 ( (  RReeffrreesshh                              44  (  (  CCooddee    
    OOppeennكليد معادل فرمان كليد معادل فرمان   ––  1919----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

  كدام است ؟كدام است ؟
11 ( (CCttrrll  ++RR                                      22  (  (CCttrrll  ++PP                                      33  (  (CCttrrll  ++OO                                  44  (  (AAlltt++  OO    
اخرين مرحله در طراحي يك اخرين مرحله در طراحي يك   --2020--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

  بانك اطلاعاتي كدام است ؟بانك اطلاعاتي كدام است ؟
    طراحي رابط كاربر طراحي رابط كاربر )  )  22      ايجاد برنامه   ايجاد برنامه   ) ) 11
  سازماندهي داده ها براي برنامه سازماندهي داده ها براي برنامه ) ) 44                                                    ازمايش و بازبيني و پالايشازمايش و بازبيني و پالايش) ) 33  

هنگام ورود اطلاعات به جدول هنگام ورود اطلاعات به جدول   --2121--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
  مي توانيم جابجا شويم  ؟مي توانيم جابجا شويم  ؟......................توسط كليد توسط كليد 

11 ( (SShhiifftt                                                22  (  (CCttrrll                                        33    (    (  TTaabb                                    44   (   (AAlltt    
براي تعين كليد اوليه كدام براي تعين كليد اوليه كدام     --  2222----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

  گزينه بكار مي رود ؟گزينه بكار مي رود ؟
11 ( (FFiirrsstt  KKeeyy                                      22((      PPrriimmaarryy  KKeeyy                  33  (  (KKeeyy  11                          44  (  (  OOnnee  KKeeyy    
كورد گزينه  كورد گزينه  براي حذف يك ربراي حذف يك ر  --2323------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

  را از نوار ابزار بكار مي بريم ؟را از نوار ابزار بكار مي بريم ؟............. ............. 
11  (  (    RReemmoovvee  RReeccoorrdd          22  (  (DDeelleettee  RReeccoorrdd                      33 ( (CCuutt                                  44   (   (RReeddoo    
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در طح فرم در طح فرم براي تغير دادن براي تغير دادن   ––  2424----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
  ؟؟  نمايي قرار گرفتنمايي قرار گرفتبايد در چه بايد در چه 

11  (  (FFoorrmm                                            22  (  (WWiizzaarrdd                      33  (  (DDaattaa  SShheeeett                          44((DDeessiiggnn  VViieeww    
كدام گزينه زير براي حذف عمل كدام گزينه زير براي حذف عمل   --2525--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

  باشد؟باشد؟  فيلترگذاري بر روي فيلدهاي يك جدول ميفيلترگذاري بر روي فيلدهاي يك جدول مي
11((RReemmoovvee  FFiilltteerr  22((          DDeelleettee  FFiilltteerr  33  ((FFiilltteerr  EExxcclluuddiinngg  SSeelleeccttiioonn  44((AAppppllyy  

FFiilltteerr  
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  كاربرد دارد؟كاربرد دارد؟    DDaattaabbaasseeبراي گزينش فيلدهاي مورد نظر كدام گزينه از پنجره براي گزينش فيلدهاي مورد نظر كدام گزينه از پنجره     --2626
11 ( (OObbjjeecctt                                      22  (  (  RReeppoorrtt                            33   (   (  QQuueerriieess                    44  (  (PPaaggee  SS      
ايجاد گزارش به چه صورت ايجاد گزارش به چه صورت     --2727--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

  امكان پذير است ؟امكان پذير است ؟
                              RReeppoorrtt  WWiizzaarrddبا استفاده از با استفاده از )  )  DDeessiiggnn        33  با استفاده از با استفاده از )  )  AAuuttoo  RReeppoorrtt                                                22به صورت به صورت ) ) 11
      همه مواردهمه موارد)  )  44
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------2828  ––  AAcccceessss     چند نوع داده را چند نوع داده را

  پشتيباني مي كند؟پشتيباني مي كند؟
11 ( (99                                    22((1100                            33   (   (1111                                              44  (  (1212      
براي خروج از حالت ويرايش براي خروج از حالت ويرايش   --2929--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

  نمودار چگونه بايد عمل كرد؟نمودار چگونه بايد عمل كرد؟
فشردن فشردن ) ) 44                                          كليك كردن در خارج از محدوده نموداركليك كردن در خارج از محدوده نمودار) ) EEnndd                                  33فشردن كليد فشردن كليد )  )  EEsscc                                                  22فشردن كليد فشردن كليد ) ) 11

    HHoommeeكليد كليد 
براي اضافه كردن يك سطر به براي اضافه كردن يك سطر به   ––  3030----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

  جدول از چه روشي استفاده مي شود ؟جدول از چه روشي استفاده مي شود ؟
11 ( (IInnsseerrtt--CCoolluummnn          22  (  (  IInnsseerrtt  ––  RRooww          33  (  (  IInnsseerrtt  ––  TTaabbllee        44  (  (  IInnsseerrtt  ––  CCeellllss  

  
فايلهاي نمايشي با چه پسوندي فايلهاي نمايشي با چه پسوندي   --3131--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

  در پاور پوينت ذخيره مي شوند ؟در پاور پوينت ذخيره مي شوند ؟
11 ( (PPttss                                        22 ( (PPpptt                                            33  (  (PPpppp                                            44 ( (PPllss    
انتخاب انتخاب     FFoonnttدر كادر در كادر   ––  3232----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

SShhaaddooww     از كادر از كادرEEffffeecctt    چه عملي انجام مي دهد ؟چه عملي انجام مي دهد ؟  
  باعث كنده كاري شدن مي شودباعث كنده كاري شدن مي شود)  )  22                              باعث سايه دار شدن مي شودباعث سايه دار شدن مي شود) ) 11
  متن را بزرگتر از حالت معمول مي نويسد متن را بزرگتر از حالت معمول مي نويسد ) ) د د         باعث برجسته شدن مي شود        باعث برجسته شدن مي شود        )  )  33    
براي كشيدن خط راست در براي كشيدن خط راست در   --3333--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

  هنگام درگ كردن كدام كليد را بايد پائين نگه داشت ؟هنگام درگ كردن كدام كليد را بايد پائين نگه داشت ؟
11 ( (CCttrrll                                      22 ( (SShhiifftt                            33   (   (  AAlltt                                        44  (  (  HHoommee    
براي نور پردازي و چرخاندن براي نور پردازي و چرخاندن   --3434--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

  استفاده مي شود ؟استفاده مي شود ؟..............از ابزار از ابزار     DDrraawwiinnggشكل سه بعدي رسم شده از نوار ابزار شكل سه بعدي رسم شده از نوار ابزار 
11 ( (SShhaaddooww                            22  (  (33ججDD                        33  (  (WWoorrdd  AArrtt                                44 ( (FFiillll  CCoolloorr    
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  



  1390فروردين  –حرفه اي استان يزد اداره كل آموزش فني و  – 1درجه   ICDLسوالات رايانه كار 

  

  ..مي باشد مي باشد     NNoottee  PPaaggeeو و     OOuuttlliinneeكدام روش نمايش اسلايدها تركيبي از روشهاي كدام روش نمايش اسلايدها تركيبي از روشهاي   --3535
11 ( (NNoorrmmaall              22   (   (SSlliiddee  VViieeww              33   (   (  NNoottee  PPaaggee          44  (  (SSlliiddee  SShhooww    
براي تغير اشاره گر ماوس به براي تغير اشاره گر ماوس به   --3636--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

  قلم از تركيب چه كليدهايي استفاده مي شود ؟قلم از تركيب چه كليدهايي استفاده مي شود ؟
11 ( (CCttrrll++  AA                      22  (  (CCttrrll  ++HH                            33  (  (CCttrrll  ++PP                          44 ( (  CCttrrll  ++LL    
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  در كدام منو قرار دارند ؟در كدام منو قرار دارند ؟    PPoowweerrPPooiinnttفايلهاي باز در فايلهاي باز در   اسامياسامي  --3737
11 ( (FFiillee                                22((WWiinnddooww                      33  (  (VViieeww                              44  (  (  TToooollss    
در كدام روش نمايش اسلايدها در كدام روش نمايش اسلايدها   --3838--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

  ..چيده مي شوند چيده مي شوند   با اندازه كوچك در كنار همبا اندازه كوچك در كنار هم
11 ( (SSlliiddee  SSoorrtteerr                    22  (  (NNoorrmmaall                  33  (  (SSlliiddee  SShhooww                  44   (   (NNoottee  PPaaggee    
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

  بالاترين اولويت در خواندن فرمولها كدام است ؟بالاترين اولويت در خواندن فرمولها كدام است ؟  --3939
  تقسيم   تقسيم   )   )   44              ضرب     ضرب     )   )   33                    پرانتزپرانتز)  )  22        توان              توان              ) ) 11

  ..كدام عملگر داراي اولويت بالايي است كدام عملگر داراي اولويت بالايي است   --4040
11                +  (                +  (            22           *   (           *   (    33((^̂                                44=    (=    (<<                                                                                    



  1390فروردين  –حرفه اي استان يزد اداره كل آموزش فني و  – 1درجه   ICDLسوالات رايانه كار 

  

  AA11: : كد سوال كد سوال   IICCDDLL11پاسخنامه پاسخنامه 
 44 33 22 11 رديفرديف

11     
22     
33     
44     
55     
66     
77     
88     
99     

1010     
1111     
1212     
1313     
1414     
1515     
1616     
1717     
1818     
1919     
2020     
2121     
2222     
2323     
2424     
2525     
2626     
2727     
2828     
2929     
3030     
3131 

3232 



  1390فروردين  –حرفه اي استان يزد اداره كل آموزش فني و  – 1درجه   ICDLسوالات رايانه كار 

  

  

  

3333     
3434     
3535     
3636     
3737     
3838     
3939     
4040     



  1390فروردين  –حرفه اي استان يزد اداره كل آموزش فني و  – 1درجه   ICDLسوالات رايانه كار 

  

  ؟؟به منظور افزايش و يا كاهش بزرگنمايي از كدام گزينه استفاده مي كنيمبه منظور افزايش و يا كاهش بزرگنمايي از كدام گزينه استفاده مي كنيم  ..11
 VViieewwواقع در منويواقع در منوي  ZZoooommگزينه گزينه   --الفالف
  VViieewwواقع در منويواقع در منويNNoorrmmaallگزينه گزينه    --بب 

  EEddiittواقع در منويواقع در منوي  ZZoooommگزينه گزينه     --ج ج 

  EEddiittواقع در منويواقع در منويNNoorrmmaallگزينه گزينه     --د د 

  
                            كدام قسمت را تنظيم مي كنيم ؟كدام قسمت را تنظيم مي كنيم ؟    PPaarraaggrraapphhبراي تنظيم ميزان فرورفتگي در كادر براي تنظيم ميزان فرورفتگي در كادر   ..22

  GGeenneerraall  --الفالف
  SSppaacciinngg  --بب

                  PPrreevviieeww   --ج ج

  IInnddeennttaattiioonn   --د د

  
  كدام گزينه را بايد انتخاب كنيم ؟كدام گزينه را بايد انتخاب كنيم ؟  FFoorrmmaattجهت تغيير فاصله بين خطها از منوي جهت تغيير فاصله بين خطها از منوي   ..33

                              ppaarraaggrraapphh    LLiinnee  aanndd  PPaaggee  BBrreeaakkss    ggeenneerraall  --الفالف
  ppaarraaggrraapphh    IInnddeennttss  aanndd  SSppaacciinngg    SSppaacciinngg   --ب ب

  ppaarraaggrraapphh    IInnddeennttss  aanndd  SSppaacciinngg    IInnddeennttaattiioonn   --ج ج

  ..فاصله بين خطوط را نمي توان تغيير دادفاصله بين خطوط را نمي توان تغيير داد    --د د 

  
  كنيم ؟كنيم ؟كدام گزينه را تنظيم مي كدام گزينه را تنظيم مي     ppaarraaggrraapphhجهت تعيين فاصله بعد از پاراگراف از كادر جهت تعيين فاصله بعد از پاراگراف از كادر   ..44

  BBeeffoorree  --الفالف
  LLeefftt   --ب ب

  RRiigghhtt   --ج ج

  AAfftteerr   --د د

  
  به چه منظور استفاده مي شود ؟به چه منظور استفاده مي شود ؟  CCttrrll  ++  KKاز كليدهاي تركيبي از كليدهاي تركيبي   ..55

  CCooppyy  --الفالف
  PPaassttee  --بب

  OOppeenn  --جج

  LLiinnkk   --د د

  كداميك از گزينه هاي زير است ؟كداميك از گزينه هاي زير است ؟  FFiinnddكليدهاي تركيبي كليدهاي تركيبي   ..66
AAlltt  ++  FF  --الفالف

  CCttrrll  ++  FF   --ب ب

                        SShhiifftt  ++  FF   --ج ج

  TTaabb  ++  FF   --د د

براي چه منظور استفاده مي براي چه منظور استفاده مي   HHeeaaddeerr  aanndd  ffooootteerrواقع در نوار ابزار واقع در نوار ابزار   IInnsseerrtt  ppaaggee  nnuummbbeerrاز دكمه از دكمه   ..77
    كنيم ؟كنيم ؟

 درج شماره صفحهدرج شماره صفحه  --الفالف



  1390فروردين  –حرفه اي استان يزد اداره كل آموزش فني و  – 1درجه   ICDLسوالات رايانه كار 

  

  انتقال به صفحه قبليانتقال به صفحه قبلي    --ب ب 

  درج قالب شماره صفحهدرج قالب شماره صفحه    --ج ج 

  درج تعداد صفحاتدرج تعداد صفحات   --دد 

  
  ه استفاده مي كنيم ؟ه استفاده مي كنيم ؟براي مايش يك سند قبل از چاپ از كدام گزينبراي مايش يك سند قبل از چاپ از كدام گزين  ..88

  PPrriinntt  --الفالف
  SSeelleeccttiioonn   --ب ب

  PPrriinntt  pprreevviieeww   --ج ج

  PPaaggee  --دد

  
  كدام گزينه را انتخاب مي كنيم ؟كدام گزينه را انتخاب مي كنيم ؟  TTaabblleeبراي انتخاب ستون جدول از منوي براي انتخاب ستون جدول از منوي   ..99

  TTaabbllee  --الفالف
  CCoolluummnn  --بب

  RRooww   --ج ج

  CCeellll   --د د

  
مودي به هنگام درج خط كدام كليد بايد پايين نگه مودي به هنگام درج خط كدام كليد بايد پايين نگه براي ايجاد خط كاملا افقي يا عبراي ايجاد خط كاملا افقي يا ع  DDrraawwبا استفاده از ابزار ترسيمات با استفاده از ابزار ترسيمات   ..1010

  داشته شود ؟داشته شود ؟
  CCttrrll  --الفالف
  AAlltt   --ب ب

  DDeelleettee   --ج ج

  SShhiifftt   --د د
  

  ..گفته مي شودگفته مي شود.............. ..............   EExxcceellبه ناحيه باريك موجود در بالاترين قسمت پنجره به ناحيه باريك موجود در بالاترين قسمت پنجره   ..1111
  نوار وضعيتنوار وضعيت  --الفالف
  نوار عنواننوار عنوان   --بب 

  نوار وظيفهنوار وظيفه    --ج ج 

  نوار آدرسنوار آدرس    --د د 
  

  در مورد كداميك از گزينه هاي زير صدق مي كند ؟در مورد كداميك از گزينه هاي زير صدق مي كند ؟    CCttrrll  ++  WWهاي كنترلي هاي كنترلي   كليدهكليده  ..1212
  OOppeenn  --الفالف
  SSaavvee  aass   --ب ب

  CClloossee   --ج ج

  SSaavvee   --د د

  
  چه عملي را انجام مي دهد ؟چه عملي را انجام مي دهد ؟= =     CC11فرمول فرمول   ..1313

  ..وجود دارد را بر چهار تقسيم مي كندوجود دارد را بر چهار تقسيم مي كندCC11مقداري كه در خانهمقداري كه در خانه  --الفالف



  1390فروردين  –حرفه اي استان يزد اداره كل آموزش فني و  – 1درجه   ICDLسوالات رايانه كار 

  

  ..هار برابر مي كندهار برابر مي كندوجود دارد را چوجود دارد را چCC11مقداري كه در خانهمقداري كه در خانه    --ب ب 

  ..وجود دارد را به توان چهار مي رساندوجود دارد را به توان چهار مي رساندCC11مقداري كه در خانهمقداري كه در خانه    --ج ج 

  ..وجود دارد را با چهار جمع مي كندوجود دارد را با چهار جمع مي كندCC11مقداري كه در خانهمقداري كه در خانه   --دد 

  
  
  

  ..استفاده نماييد استفاده نماييد .................. .................. از كليدهاي تركيبي از كليدهاي تركيبي   AA11جهت فعال نمودن اولين سلول يعني سلول جهت فعال نمودن اولين سلول يعني سلول   ..1414
HHoommee  ++  CCttrrll  --الفالف

  HHoommee  ++  AAlltt  --بب

  HHoommee  ++  SShhiifftt   --ج ج

  HHoommee  ++  TTaabb   --د د

  
  كداميك از توابع زير مقادير يك محدوده تعيين شده را شمارش مي كند ؟كداميك از توابع زير مقادير يك محدوده تعيين شده را شمارش مي كند ؟  ..1515

  SSuumm  --الفالف
  AAvveerraaggee   --ب ب

  CCoouunntt   --ج ج

  MMaaxx  --دد

  
  درست است ؟درست است ؟  MMiinnكداميك از گزينه هاي زير در مورد تابع كداميك از گزينه هاي زير در مورد تابع   ..1616

  ..قدار را بر مي گرداندقدار را بر مي گردانددر بين اعداد يك محدوده بزرگترين مدر بين اعداد يك محدوده بزرگترين م  --الفالف
  ..در بين اعداد يك محدوده كوچكترين مقدار را بر مي گردانددر بين اعداد يك محدوده كوچكترين مقدار را بر مي گرداند    --ب ب 

  ..ميانگين محدوده اي از اعداد را محاسبه مي كندميانگين محدوده اي از اعداد را محاسبه مي كند    --ج ج 

  ..مقادير يك محدوده تعيين شده را شمارش مي كندمقادير يك محدوده تعيين شده را شمارش مي كند   --دد 
  

  كنيم ؟كنيم ؟كدام سربرگ را انتخاب مي كدام سربرگ را انتخاب مي   FFoorrmmaatt  CCeellllssبه منظور همترازي داده ها از كادر به منظور همترازي داده ها از كادر   ..1717

  PPaatttteerrnnss  --الفالف
  FFoonntt   --ب ب

  NNuummbbeerr   --ج ج

  AAlliiggnnmmeenntt  --دد

  
  كدام گزينه را انتخاب مي كنيم ؟كدام گزينه را انتخاب مي كنيم ؟    PPaassttee  ssppeecciiaallبراي اينكه فقط توضيحات سلول را كپي كنيم در كادر براي اينكه فقط توضيحات سلول را كپي كنيم در كادر   ..1818

  AAllll  --الفالف
  FFoorrmmaattss  --بب

  CCoommmmeenntt   --ج ج

  VVaalluueess   --د د

  
  ده مي كنيم ؟ده مي كنيم ؟براي درج تصوير در صفحه گسترده از كدام منو استفابراي درج تصوير در صفحه گسترده از كدام منو استفا  ..1919

  IInnsseerrtt  --الفالف



  1390فروردين  –حرفه اي استان يزد اداره كل آموزش فني و  – 1درجه   ICDLسوالات رايانه كار 

  

  FFoorrmmaatt   --ب ب

  TToooollss   --ج ج

  VViieeww  --دد

  ..را بايد فشار دهيم را بايد فشار دهيم ................ ................ جهت انتخاب يك نمودار فوري پس از انتخاب داده ها كليد جهت انتخاب يك نمودار فوري پس از انتخاب داده ها كليد   ..2020
  FF77  --الفالف
  FF1100  --بب

  FF1111  --جج

  FF88   --د د

  ..گفته مي شود گفته مي شود .............. .............. به هر يك از اقلام اطلاعاتي يك ركورد به هر يك از اقلام اطلاعاتي يك ركورد   ..2121
  فيلدفيلد  --ففالال

  جدولجدول    --ب ب 

  ركوردركورد    --ج ج 

  بانكبانك   --دد 

  
  ..استفاده مي شود استفاده مي شود ................. ................. جهت ويرايش ركوردهاي موجود در جدول ، نمايش و چاپ اطلاعات از جهت ويرايش ركوردهاي موجود در جدول ، نمايش و چاپ اطلاعات از   ..2222

  RReeppoorrtt  --الفالف
  TTaabbllee   --ب ب

  FFoorrmm  --جج

  QQuueerriieess  --دد

  
  در برنامه پايگاه داده چه عملي را انجام مي دهد ؟در برنامه پايگاه داده چه عملي را انجام مي دهد ؟    PPaaggee  uuppكليد كليد   ..2323

 ..مكان نما را به آخرين فيلد ركورد آخر منتقل مي نمايدمكان نما را به آخرين فيلد ركورد آخر منتقل مي نمايد  --الفالف
  ..مكان نما را به قيلد بعدي انتقال مي دهدمكان نما را به قيلد بعدي انتقال مي دهد    --ب ب 

  ..مكان نما را به ركورد صفحه قبل انتقال مي دهدمكان نما را به ركورد صفحه قبل انتقال مي دهد    --ج ج 

  ..مكان نما را به ركورد صفحه بعد انتقال مي دهدمكان نما را به ركورد صفحه بعد انتقال مي دهد   --دد 

  ض چند كاراكتر را در نظر مي گيرد ؟ض چند كاراكتر را در نظر مي گيرد ؟به طور پيش فربه طور پيش فر  AAcccceessssدر انتخاب فيلد از نوع متني برنامه در انتخاب فيلد از نوع متني برنامه   ..2424
  كاراكتركاراكتر  5050  --الفالف
  كاراكتركاراكتر  2020    --ب ب 

  كاراكتركاراكتر  4545   --جج 

  كاراكتركاراكتر  6060    --د د 

  
  ..نمي توان ايندكس ايجاد نمودنمي توان ايندكس ايجاد نمود................... ................... با فيلدهاي از نوع با فيلدهاي از نوع   ..2525

  NNuummbbeerr  --الفالف
  DDaattee//TTiimmee   --ب ب

  mmeemmoo   --ج ج

  TTeexxtt   --د د
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  ..نمايش داده خواهد شدنمايش داده خواهد شد................ ................ روي زمينه به رنگ روي زمينه به رنگ   در ركورد انتخاب شده حروف سفيد رنگ بردر ركورد انتخاب شده حروف سفيد رنگ بر  ..2626
  سبزسبز  --الفالف
  زردزرد   --بب 

  سفيدسفيد    --ج ج 

  سياهسياه    --د د 

  به منظور كپي ساختار يك جدول كدام گزينه زير صحيح است ؟به منظور كپي ساختار يك جدول كدام گزينه زير صحيح است ؟  ..2727
 EEddiittاز منوياز منويCCooppyyانتخاب گزينه انتخاب گزينه   --الفالف
  EEddiittاز منوياز منويCCuuttانتخاب گزينه انتخاب گزينه     --ب ب 

  EEddiittويوياز مناز من  SSeelleeccttانتخاب گزينه انتخاب گزينه    --جج 

  ..اين كار مقدور نمي باشداين كار مقدور نمي باشد    --د د 

  كدام گزينه صحيح است ؟كدام گزينه صحيح است ؟  FFoorrmmبراي تغيير رنگ زمينه در براي تغيير رنگ زمينه در   ..2828
  ..را انتخاب مي كنيمرا انتخاب مي كنيمAAuuttoo  FFoorrmmaattگزينهگزينه  IInnsseerrttاز منوي از منوي   --الفالف
  ..را انتخاب مي كنيمرا انتخاب مي كنيمAAuuttoo  FFoorrmmaattگزينهگزينهFFoorrmmaattاز منوي از منوي    --بب 

  ..كنيمكنيم  را انتخاب ميرا انتخاب ميAAuuttoo  FFoorrmmaattگزينهگزينه  VViieewwاز منوي از منوي     --ج ج 

  ..را انتخاب مي كنيمرا انتخاب مي كنيمAAuuttoo  FFoorrmmaattگزينهگزينهTToooollssاز منوي از منوي     --د د 
  

  از كدام فرمان استفاده مي شود ؟از كدام فرمان استفاده مي شود ؟  AAcccceessssبراي ايجاد گزارش در براي ايجاد گزارش در   ..2929
  FFoorrmm  --الفالف
  QQuueerriieess  --بب

  TTaabbllee  --جج

  RReeppoorrtt   --د د

  صدق مي كند ؟صدق مي كند ؟  PPaaggee  FFooootteerrكداميك از گزينه هاي زير در مورد كداميك از گزينه هاي زير در مورد   ..3030
  ..در انتهاي هر صفحه گزارش چاپ مي شود در انتهاي هر صفحه گزارش چاپ مي شود شامل اطلاعاتي است كهشامل اطلاعاتي است كه  --الفالف
  ..شامل اطلاعاتي است كه در شروع هر صفحه گزارش چاپ مي شودشامل اطلاعاتي است كه در شروع هر صفحه گزارش چاپ مي شود      --ب ب 

  ..شامل داده هايي است كه در هر گزارش تكرار مي شودشامل داده هايي است كه در هر گزارش تكرار مي شود    --ج ج 

  ..شامل اطلاعاتي است كه در انتهاي گزارش فقط يكبار چاپ مي شودشامل اطلاعاتي است كه در انتهاي گزارش فقط يكبار چاپ مي شود   --دد 

  
جهت معرفي اطلاعات جمع آوري شده بصورت نمايش تصاوير ، صدا و فيلم بكار مي جهت معرفي اطلاعات جمع آوري شده بصورت نمايش تصاوير ، صدا و فيلم بكار مي   نرم افزاري است كهنرم افزاري است كه................. .................   ..3131
  ..رودرود

  WWoorrdd  --الفالف
  EExxcceell   --ب ب

  AAcccceessss   --ج ج

  PPoowweerr  PPooiinntt   --د د

  
  كدام گزينه براي استفاده از ابزار بزرگنمايي و كوچك نمايي استفاده مي شود ؟كدام گزينه براي استفاده از ابزار بزرگنمايي و كوچك نمايي استفاده مي شود ؟  ..3232

 VViieewwاز منوياز منويZZoooommانتخاب گزينه انتخاب گزينه   --الفالف
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  FFoorrmmaattاز منوياز منويZZoooommينه ينه انتخاب گزانتخاب گز    --ب ب 
  ZZoooommاز منوياز منويVViieewwانتخاب گزينه انتخاب گزينه     --ج ج 

  ZZoooommاز منوياز منويFFoorrmmaattانتخاب گزينه انتخاب گزينه    --دد 

  
  درست است ؟درست است ؟  CCoonntteennttكدام گزينه در مورد اسلايد كدام گزينه در مورد اسلايد   ..3333

 اسلايد عنوانياسلايد عنواني    --الفالف
  اسلايد تركيبياسلايد تركيبي    --ب ب 

  اسلايد عنواني و متنياسلايد عنواني و متني  جج 

  اسلايد ستونياسلايد ستوني    --د د 

  
  
  
  

  كدام گزينه را انتخاب مي كنيم ؟كدام گزينه را انتخاب مي كنيم ؟  IInnsseerrttاز منوي از منوي   PPoowweerr  PPooiinnttه در ه در براي درج تصاوير آمادبراي درج تصاوير آماد  ..3434
  PPiiccttuurree  --الفالف
  DDiiaaggrraamm   --ب ب

  CChhaarrtt  --جج

  TTaabbllee  --دد

  
  براي حذف اسلايد از برنامه نمايشي كدام گزينه درست است ؟براي حذف اسلايد از برنامه نمايشي كدام گزينه درست است ؟  ..3535

 ..را انتخاب مي كنيمرا انتخاب مي كنيمCClleeaarrگزينهگزينهFFiilleeاز منوي از منوي   --الفالف
  ..تخاب مي كنيمتخاب مي كنيمرا انرا انCClleeaarrگزينهگزينهEEddiittاز منوي از منوي     --ب ب 

  ..را انتخاب مي كنيمرا انتخاب مي كنيمDDeellگزينهگزينهEEddiittاز منوي از منوي     --ج ج 

  ..را انتخاب مي كنيمرا انتخاب مي كنيمCCuuttگزينهگزينهEEddiittاز منوي از منوي    --دد 

  براي چه منظور استفاده مي شود ؟براي چه منظور استفاده مي شود ؟  NNootteess  PPaaggeeاز دستور از دستور   ..3636
 جهت ايجاد متن هنري به اسلايدجهت ايجاد متن هنري به اسلايد  --الفالف
  جهت ايجاد تصاوير به اسلايدجهت ايجاد تصاوير به اسلايد   --بب 

  گوينده به اسلايدگوينده به اسلايدجهت ايجاد يادداشتهايجهت ايجاد يادداشتهاي    --ج ج 

  جهت ايجاد صداي گوينده به اسلايدجهت ايجاد صداي گوينده به اسلايد    --د د 

  
  به چه منظور استفاده مي شود ؟به چه منظور استفاده مي شود ؟  FFoonnttدر كادر تبادلي در كادر تبادلي   EEmmbboossssانتخاب گزينه انتخاب گزينه   ..3737

 جهت زير خط دار نمودن متنجهت زير خط دار نمودن متن  --الفالف
 جهت سايه دار كردن متنجهت سايه دار كردن متن    --ب ب 
  جهت تغيير رنگ متنجهت تغيير رنگ متن    --ج ج 
  جهت برجسته نمودن متنجهت برجسته نمودن متن   --دد 
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  ..را انتخاب مي كنيم را انتخاب مي كنيم ............... ............... گزينه گزينه   DDrraawwiinnggشكلهاي ترسيم شده از نوار ابزار شكلهاي ترسيم شده از نوار ابزار   جهت تغيير رنگ زمينهجهت تغيير رنگ زمينه  ..3838
LLiinnee  CCoolloorr  --الفالف

  FFiillll  CCoolloorr   --ب ب

  FFoonntt  CCoolloorr   --ج ج

  TTeexxtt  CCoolloorr   --د د

  براي درج شماره اسلايد از كدام منو استفاده مي شود ؟براي درج شماره اسلايد از كدام منو استفاده مي شود ؟  ..3939
  VViieeww  --الفالف
                            IInnsseerrtt       --ب ب

  TTaabbllee  --جج

  FFoorrmmaatt  --دد

  ..حركتي است كه تعيين مي كند شئي درون اسلايد جديد چگونه و در كجا حركت كند حركتي است كه تعيين مي كند شئي درون اسلايد جديد چگونه و در كجا حركت كند ............... ...............   ..4040
 متحرك سازي خروجيمتحرك سازي خروجي  --الفالف
  متحرك سازي وروديمتحرك سازي ورودي    --ب ب 

  متحرك سازي مسير حركتمتحرك سازي مسير حركت    --ج ج 

  متحرك سازي تأكيديمتحرك سازي تأكيدي   --دد 
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  به منظور درج تصاوير گرافيكي در متن چه بايد كرد؟به منظور درج تصاوير گرافيكي در متن چه بايد كرد؟  ..11
  IInnsseerrtt  //  BBrreeaakk  --الفالف

  IInnsseerrtt  //  PPaaggee  NNuummbbeerr  --بب

  IInnsseerrtt  //  PPiiccttuurree  --جج

  IInnsseerrtt  //  SSyymmbbooll   --د د

  
  بايد انتخاب شود؟بايد انتخاب شود؟    PPaaggee  SSeettuuppبراي تعيين حاشيه كدام زبانه از كادر محاوره اي براي تعيين حاشيه كدام زبانه از كادر محاوره اي   ..22

  
  MMaarrggiinnss  --الفالف

  PPaappeerr  ssiizzee  --بب

  LLaayyoouutt   --ج ج

  GGuutttteerr   --د د

  
    با چه كليد ميانبري مي توان كادر غلط يابي متن را باز كرد؟با چه كليد ميانبري مي توان كادر غلط يابي متن را باز كرد؟  ..33

  FF22  --الفالف

  FF77  --بب

  CCttrrll  ++  FF  --جج

  FF55   --د د

  
        نمي باشد؟نمي باشد؟  TTaabbكدام گزينه از انواع كدام گزينه از انواع   ..44

  BBaarr  --الفالف

  RRiigghhtt   --ب ب

  DDeecciimmaall  --جج

  JJuussttiiffyy  --دد

  
  براي ايجاد پاورقي از چه گزينه اي استفاده مي شود؟براي ايجاد پاورقي از چه گزينه اي استفاده مي شود؟  ..55

    VViieeww  //  HHeeaaddeerr  aanndd  FFooootteerr  --الفالف

IInnsseerrtt  //  RReeffeerreennccee  //  FFoooottnnoottee   --ب ب

IInnsseerrtt  //  PPaaggee  NNuummbbeerr  --جج

  IInnsseerrtt  //  BBaacckk  ggrroouunndd  --دد

  
  
  بايد مشخص گردد؟بايد مشخص گردد؟  PPrriinnttجهت چاپ صفحات خاص شماره آن ها در كدام قسمت كادر جهت چاپ صفحات خاص شماره آن ها در كدام قسمت كادر   ..66
  

  CCuurrrreenntt  PPaaggee  --الفالف

NNuummbbeerr  ooff  CCooppyy    --بب

  PPaaggeess  --جج

  aallll   --د د
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  از كدام نما براي انجام عمليات تايپ ، ويرايش استفاده مي شود؟از كدام نما براي انجام عمليات تايپ ، ويرايش استفاده مي شود؟  ..77
  

  NNoorrmmaall  --الفالف

  WWeebb  LLaayyoouutt  --بب

  PPrriinntt  LLaayyoouutt   --ج ج

  OOuuttlliinnee   --د د

  
  با كدام فرمان مي توان خانه هاي جدول را به خانه هاي بيشتري تقسيم نمود؟با كدام فرمان مي توان خانه هاي جدول را به خانه هاي بيشتري تقسيم نمود؟  ..88

  MMeerrggee  SSpplliitt  --الفالف

  SSpplliitt    TTaabbllee  --بب

  MMeerrggee  TTaabbllee   --ج ج

  SSpplliitt  SSpplliitt   --د د

  
  نمايش و عدم نمايش نوارهاي ابزار با كدام منو امكان پذير است؟نمايش و عدم نمايش نوارهاي ابزار با كدام منو امكان پذير است؟  ..99

  FFiillee  --الفالف

  VViieeww  --بب

  TToooollss  --جج

  FFoorrmmaatt   --د د

  
  جهت مشاهده پيش نمايش چاپ از چه گزينه اي استفاده مي شود؟جهت مشاهده پيش نمايش چاپ از چه گزينه اي استفاده مي شود؟  ..1010

  PPaaggee  SSeettuupp  --الفالف

  PPrriinntt  PPrreevviieeww   --ب ب

  PPrriinntt  --جج

  ZZoooomm  --دد
  

  براي اعمال جلوه هاي ويژه روي متن از كدام گزينه استفاده مي شود؟براي اعمال جلوه هاي ويژه روي متن از كدام گزينه استفاده مي شود؟    ..1111
  FFoonntt  --الفالف

  PPaarraaggrraapphh   --ب ب

  WWaatteerr  MMaarrkk   --ج ج

  BBoorrddeerrss  aanndd  SShhaaddiinngg  --دد

  كدام كليد است؟كدام كليد است؟  BBoollddمعادل حالت معادل حالت   ..1212
  

  AAlltt  ++  BB  --الفالف

  CCttrrll  ++  BB   --ب ب

  CCttrrll  ++  OO   --ج ج

  CCttrrll  ++  II  --دد
  

  براي انجام جمع خودكار روي داده هاي عددي از كدام گزينه زير استفاده مي شود؟براي انجام جمع خودكار روي داده هاي عددي از كدام گزينه زير استفاده مي شود؟  ..1313
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  AAvveerraaggee  --الفالف

  SSuumm   --ب ب

  MMaaxx  --جج

  AAuuttoo  SSuumm  --دد

  سازي ارقام به صورت سه رقم سه رقم از كدام شيوه نمايش اعداد استفاده مي شود؟سازي ارقام به صورت سه رقم سه رقم از كدام شيوه نمايش اعداد استفاده مي شود؟براي جدابراي جدا  ..1414
  

  CCuurrrreennccyy  --الفالف

  FFrraaccttiioonn   --ب ب

  NNuummbbeerr  --جج

  GGeenneerraall  --دد

  كدام آدرس زير نشان دهنده يك ستون انتخاب شده مي باشد؟كدام آدرس زير نشان دهنده يك ستون انتخاب شده مي باشد؟  ..1515
  

  1100::  1100  --الفالف

  AA  ::  EE   --ب ب

  BB  ::  BB   --ج ج

  BB  ::  DD  --دد

  با كدام پسوند ذخيره مي شود؟با كدام پسوند ذخيره مي شود؟  EExxcceellفايل گسترده در محيط فايل گسترده در محيط   ..1616
  

  DDOOCC..  --الفالف

  PPPPTT  ..   --ب ب

  XXLLSS..   --ج ج

  PPSSDD..   --د د
  

  را انتخاب نمود؟را انتخاب نمود؟........... ........... براي نسخه برداري از مقادير و اعداد بايد گزينه براي نسخه برداري از مقادير و اعداد بايد گزينه   PPaassttee  SSppeecciiaallدر كادر محاوره اي در كادر محاوره اي   ..1717

  VVaalluueess  الفالف

  FFoorrmmaatt   --ب ب

  CCoommmmeennttss   --ج ج

  NNuummbbeerr   --د د

  قرارگيري متن درج شده در يك خانه كدام است؟قرارگيري متن درج شده در يك خانه كدام است؟محدوده تغيير جهت محدوده تغيير جهت   ..1818
  ((9900  ,,  00  ))  --الفالف

  ((9900  ,,  9900--  ))  --بب

  ((  118800  ,,  118800--  ))   --ج ج

  ((00,,  9900--  ))   --د د

  
  برساند كدام است؟برساند كدام است؟  22را جمع نموده و حاصل را به توان را جمع نموده و حاصل را به توان   AA66و و   AA55فر مولي كه اطلاعات موجود درخانه  فر مولي كه اطلاعات موجود درخانه    ..1919

  AA55  **22  ++  AA66**22  --الفالف

  ((AA55  ^̂22  ++  AA66^̂22  ))  --بب

  22̂^  ((  AA55  ++AA66  ))   --ج ج



  1390فروردين  –حرفه اي استان يزد اداره كل آموزش فني و  – 1درجه   ICDLسوالات رايانه كار 

  

  22**  ((  AA55  ++AA66  ))   --د د

  
  استفاده مي شود؟استفاده مي شود؟  FFoorrmmaatt  CCeellllssبراي شكستن متن در سلول از كدام گزينه در كادر براي شكستن متن در سلول از كدام گزينه در كادر   ..2020

  WWrraapp  TTeexxtt  --الفالف

  SShhrriinnkk  ttoo  ffiitt   --ب ب

  MMeerrggee  CCeellllss   --ج ج

  OOrriieennttaattiioonn   --د د

  
  انتخاب مي كنيم؟انتخاب مي كنيم؟  CChhaarrtt  OObbjjeeccttssيست يست كدام گزينه را در كادر لكدام گزينه را در كادر ل  CChhaarrttبراي تغيير ظاهر فهرست علائم نمودار در نوار ابزار براي تغيير ظاهر فهرست علائم نمودار در نوار ابزار   ..2121

  SSeerriieess  --الفالف

  CCoorrnneerrss   --ب ب

  VVaalluuee   --ج ج

  LLeeggeenndd   --د د

  
  براي حفاظت از ساختار كار پوشه از كدام گزينه استفاده مي شود؟براي حفاظت از ساختار كار پوشه از كدام گزينه استفاده مي شود؟  ..2222

  TToooollss  //  PPrrootteecctt    WWoorrkkbbooookk  --الفالف

    DDaattaa  //  PPrrootteecctt    WWoorrkkbbooookk  --بب

  FFiillee  //  PPrrootteecctt    WWoorrkksshheeeett   --ج ج

  FFiillee  //  PPrrootteecctt    WWoorrkkbbooookk   --د د

  
  در اكسس از چه نوع فيلدي استفاده مي شود؟در اكسس از چه نوع فيلدي استفاده مي شود؟) ) به طور اتو ماتيك به طور اتو ماتيك ( ( جهت تنظيم مقدار يك فيلد بصورت عدد سريال جهت تنظيم مقدار يك فيلد بصورت عدد سريال   ..2323

  
  TTeexxtt  --الفالف

  AAuuttoo  NNuummbbeerr  --بب

  CCuurrrreennccyy   --ج ج

  NNuummbbeerr   --د د

  
  فاده مي شود؟فاده مي شود؟براي اعمال فيلترهاي مورد نظر بر روي جدول از كدام حالت زير براي نمايش جدول استبراي اعمال فيلترهاي مورد نظر بر روي جدول از كدام حالت زير براي نمايش جدول است  ..2424

  DDeessiiggnn  --الفالف
  OOppeenn  --بب

  PPiivvoott  ttaabbllee   --ج ج

  DDaattaasshheeeett   --د د

  
  در يك پايگاه داده ارتباط جداول چگونه برقرار مي شود؟در يك پايگاه داده ارتباط جداول چگونه برقرار مي شود؟. . 2525

  
با يك فيلد مشتركبا يك فيلد مشترك  --الفالف
  با فيلد اوليه با فيلد اوليه   --بب

  با يك كاراكتربا يك كاراكتر   --ج ج
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  با يك فيلد متفاوتبا يك فيلد متفاوت   --د د

  
  اده نمي باشد؟اده نمي باشد؟كداميك از موارد زير جزء اشياي پايگاه دكداميك از موارد زير جزء اشياي پايگاه د  ))٢۶٢۶

  QQuueerryy  --الفالف

  FFoorrmmaatt  --بب

  MMaaccrroo  --جج

  PPaaggee   --د د

  
  مي شود؟مي شود؟............... ............... سبب كپي سبب كپي   SSttrruuccttuurree  OOnnllyyانتخاب گزينه انتخاب گزينه   ))٢٧٢٧

  فقط ساختار فقط ساختار   --الفالف
  فقط اطلاعاتفقط اطلاعات   --ب ب

  اطلاعات و ساختار اطلاعات و ساختار   --ج ج

  اضافه شدن اطلاعات به جدول بعدي اضافه شدن اطلاعات به جدول بعدي   --د د

  
  كدام منو استفاده مي شود؟كدام منو استفاده مي شود؟  در اكسس ازدر اكسس از  ااجهت فيلتر كردن ركورد هجهت فيلتر كردن ركورد ه  ))٢٨٢٨

  EEddiitt  --الفالف

  DDaattaa  --بب

  RReeccoorrdd   --ج ج

  FFoorrmmaatt   --د د

  
  براي طراحي يك جدول در كدام ديدگاه بايد قرار داشته باشيم؟براي طراحي يك جدول در كدام ديدگاه بايد قرار داشته باشيم؟  ))٢٩٢٩

  DDeessiiggnn  --الفالف

  WWiizzaarrdd   --ب ب

  CCoolluummnnaarr   --ج ج

  DDaattuuss  sshheeeett  --دد

  
  براي تعريف كليد اوليه از كدام فرمان زير استفاده مي شود؟براي تعريف كليد اوليه از كدام فرمان زير استفاده مي شود؟  ))٣٠٣٠

    LLooookk  uuppاستفاده ازاستفاده ازبا با   --الفالف

  PPrriimmaarryy  kkeeyyابزار ابزار   --بب

  SShhoorrttccuutt    KKeeyyفرمان  فرمان     --ج ج

  DDeessccrriippttiioonnبا استفاده از با استفاده از    --د د

  
  چيست؟چيست؟  AAcccceessssپسوند فايل هاي پسوند فايل هاي   ))٣١٣١

  xxllss  --الفالف

  MMddbb   --ب ب
  DDbb   --ج ج

  ddaaoo  --دد
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  معيارهاي شرطي را در كدام سطر اعمال مي كنيم؟معيارهاي شرطي را در كدام سطر اعمال مي كنيم؟  QQuueerryyدر هنگام ايجاد يك در هنگام ايجاد يك   ))٣٢٣٢

  SSoorrtt    --الفالف

  SShhooww   --ب ب

  DDeettaaiilleess  جج

  CCrriitteerriiaa  --دد

  
  كدام است؟كدام است؟  PPoowweerr  PPooiinnttپسوند فايل هاي نمايشي ساخته شده در پسوند فايل هاي نمايشي ساخته شده در   ))٣٣٣٣

  PPSSDD  --الفالف

  DDOOTT   --ب ب

  PPPPTT   --ج ج

  PPSSTT   --د د

  
  براي مخفي كردن يك اسلايد كدام روش به كار مي رود؟براي مخفي كردن يك اسلايد كدام روش به كار مي رود؟  ))٣۴٣۴

  HHiiddee  sslliiddeeفرمان فرمان SSlliiddee  SShhoowwمنوي منوي   --الفالف

  DDeelleettee  SSlliiddeeفرمانفرمان    EEddiittمنوي منوي   --بب

  HHiiddee  sslliiddeeفرمانفرمان  VViieewwمنوي منوي   --جج

 HHiiddee  sslliiddeeفرمان فرمان     TToooollssمنوي منوي    --د د
  
  
  

  را با درگ كردن تغيير داد؟را با درگ كردن تغيير داد؟  اادر كدام روش نمايش اسلايد مي توان ترتيب اسلايد هدر كدام روش نمايش اسلايد مي توان ترتيب اسلايد ه  ))٣۵٣۵
 sslliiddee  VViieeww  --الفالف
SSlliiddee  SSoorrtteerr   --ب ب

  OOuutt  lliinnee  --جج
  NNoorrmmaall  --دد

  
  را كليك كنيد چه اتفاقي مي افتد؟را كليك كنيد چه اتفاقي مي افتد؟    SSlliiddee  SShhooww    AAccttiioonn  BBuuttttoonnssاگر به ترتيب اگر به ترتيب   ))٣۶٣۶

مي توانيد روايت اجراي اسلايد را ضبط كنيدمي توانيد روايت اجراي اسلايد را ضبط كنيد  --الفالف
  مي توانيد شيوه نمايش و اجراي اسلايد را تنظيم كنيدمي توانيد شيوه نمايش و اجراي اسلايد را تنظيم كنيد   --ب ب

  مي توانيد دكمه هاي عملياتي را داخل اسلايد ها قرار دهيدمي توانيد دكمه هاي عملياتي را داخل اسلايد ها قرار دهيد   --ج ج

  مي توانيد عمل صدا گذاري در اسلايد را انجام دهيدمي توانيد عمل صدا گذاري در اسلايد را انجام دهيد   --د د

  
  ي تغيير طرح بندي يك اسلايد از كدام گزينه استفاده مي شود؟ي تغيير طرح بندي يك اسلايد از كدام گزينه استفاده مي شود؟برابرا  ))٣٧٣٧

    SSeettuupp  SShhooww  --الفالف

                                CCuussttoomm  AAnniimmaattiioonn   --ب ب

  SSlliiddee  TTrraannssiittiioonn  --جج
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  SSlliiddee  LLaayyoouutt   --د د

  
  اند؟اند؟بر مي گردبر مي گرد  NNoorrmmaallروي يك اسلايد آن را به حالت روي يك اسلايد آن را به حالت     SSlliiddee  SSoorrtteerrدر نماي در نماي ..................... ..................... فشردن دكمه فشردن دكمه   ))٣٨٣٨

  SShhiifftt  --الفالف

  EEnntteerr  --بب

  EEsscc  --جج

  CCttrrll   --د د

  به منظور زمانبندي اجراي يك اسلايد از كدام گزينه استفاده مي شود؟به منظور زمانبندي اجراي يك اسلايد از كدام گزينه استفاده مي شود؟))3939
  SSlliiddee  TTrraannssiittiioonn  --الفالف

  SSlliiddee  SShhooww  --بب

  SSlliiddee  SSeettuupp   --ج ج

  CCuussttoomm  aanniimmaattiioonn   --د د

  شود؟شود؟براي ايجاد اسلايد جديد از كدام كليد ميا نبر استفاده مي براي ايجاد اسلايد جديد از كدام كليد ميا نبر استفاده مي ))4040
  

  CCttrrll  ++  OO  --الفالف

  AAlltt    ++  MM   --ب ب

  CCttrrll  ++  xx  --ج ج

  CCttrrll  ++  MM  --د د

  
  
  

  ::كد سئوالكد سئوال                                                              33--4242//1515//11//11:    :    كد استانداردكد استاندارد                                                  درجه يكدرجه يك  IICCDDLLرايانه كار رايانه كار :  :  كليد سئوالات  رشته كليد سئوالات  رشته **

ف
ردي

ف
ردي

  

  دد  جج  ببالفالف

ف
ردي

ف
ردي

  

  دد  جج  ببالفالف

ف
ردي

ف
ردي

  

ردرد  دد  جج  ببالفالف
ف
ي

ف
ي

  

  دد  جج  ببالفالف

11      **    1111  **        2121        **  3131    **      

22  **        1212    **      2222  **        3232        **  
33    **      1313        **  2323    **      3333      **    

44        **  1414      **    2424  **        3434  **        

55    **      1515      **    2525      **    3535    **      

66      **    1616      **    2626    **      3636      **    

77  **        1717  **        2727  **        3737        **  
88        **  1818    **      2828      **    3838    **      

99    **      1919      **    2929  **        3939  **        
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1010    **      2020  **        3030    **      4040    **      

  

  


