
 

 ٍ کارتز ًزم افشاری اداریICDL1 ٍیژُ کارآهَساى دٍرُنمونه سئوالات آزمون عملی 

WORD 

 جذٍل سیز را رسن کٌیذ.

1- 

   

  
 

  

   
 

 رسن ًوائیذ.را  ًوَدار ساسهاًی هماتل-2

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 اضکال سیز را رسن ًوائیذ. -3
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b 

c d 

f 

g h 

 هکعة
 ضوال



Excel 
  

ی سطز اٍل عول تز رٍ -ج رسن ًوائیذ. Sheet2سپس ًوَدار تعذاد هحصَلات را  درٍى  -ب رسن هحاسثات لاسم را اًجام دّیذ جذٍل سیز را -1

 فیلتز صَرت پذیزد.

  ضزکت رٍیاىفاکتَر فزٍش 

 ًام کالا تعذاد فی جوع کل تخفیف هیشاى هثلغ ًْایی

 CPU 15 ریال 878.888  7% 

 RAM 18 ریال 228.888  5% 

 Hard Disk 24 ریال 1.288.888  3% 

 Power 26 ریال358.888  8% 

  جوع پزداختی   

 

 رسن گزدد. Sheet2جذٍل سیز تِ ّوزاُ هحاسثات لاسم صَرت پذیزفتِ ًوَدار تعذاد رٍسکاری افزاد در  -2

 صَرت ٍضعیت حمَق کارکٌاى ضزکت هٌْذسی رایاسیس

 حمَق خالص کل حك تیوِ % تیوِ کارفزها23 تیوِ کارگز%7 حمَق هاّیاًِ تعذاد رٍسکاری دستوشد رٍساًِ ًام

      26 ریال288.888 رضا

      25 ریال258.888 اکثز

      24 ریال 288.888 حسیي

 

 %تیوِ کارفزها23 =% *حمَق هاّیا23ًِ                              حمَق هاّیاًِ = تعذاد رٍسکاری * دستوشد رٍساًِ

 تیوِ کارگز %7 –حمَق خالص = حمَق هاّیاًِ       % * حمَق هاّیا7ًِ% تیوِ کارگز = 7
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Powerpoint 
 

ثاًیِ عثَر کزدُ کلیذّای عولیاتی هزتزٍطِ را تز رٍی آى لزار  5لزار دادُ تطَریکِ ّز   Slide Transtionاسلایذّای سیز را ایجاد تزای ّز اسلایذ یک -1

   دّیذ
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 1اسلاید 
 2اسلاید

 3اسلاید



Access 

 رکَرد ٍارد ًوائیذ.یک گشارش اس اى تْیِ ٍ فزم هزتَطِ پایگاُ را ایجاد ًوائیذ. 4ایجاد سپس  bookپایگاُ دادُ سیز را تا ًام -1

پزس ٍ جَیی ایجاد ًوائیذ کتاتْای لیوت آًْا -ی ایجاد ًوائیذ ًام کتاب را تپزسذ جپزس ٍ جَی-پزس ٍ جَیی ایجاد ًوائیذ کتاتْای فزٌّگی را ًطاى دّذ ج-ب

 رایل هی تاضذ را ًوایص دّذ. 188.888ریال تا  58.888تیي 

 

 

 ًام کتاب کذ کتاب ًَع کتاب ًام ًَیسٌذُ ًام ًاضز لیوت

 Text Text ریال
فزٌّگی-2علوی -1  

داستاى-3  
256-98547 
 تکزاری ًیست

حزفی 15حذاکثز   

 
 
 

 

 
 

 رکَرد ٍارد ًوائیذ.یک گشارش اس اى تْیِ ٍ فزم هزتَطِ پایگاُ را ایجاد ًوائیذ. 4ایجاد سپس  Carپایگاُ دادُ سیز را تا ًام -2

خَدرٍ ّایی را پزس ٍ جَیی ایجاد ًوائیذ -را تپزسذ ج خَدرٍی ایجاد ًوائیذ ًام پزس ٍ جَی-را ًطاى دّذ ج خَدرٍ ّای تاریپزس ٍ جَیی ایجاد ًوائیذ -ب

 تاضذ. 2012/07/05تا  2012/05/01یص دّذ کِ سال ساخت آًْا تیي ًوا

 

 

خَدرًٍَع  ًَع سَخت سال ساخت لیوت خَدرًٍام  ضوارُ ضاسی   

 Date&Time ریال
گاس-2 تٌشیي-1  

ًفت ٍ گاس-3  

تاری-2 سَاری-1  

ٍى-3  
25K6358 

 تکزاری ًیست
حزفی 15حذاکثز   
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