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 .کنید تایپ آن در شده داده مشخصات با را زیر متن و کنید ایجاد سند زیر را -1

 3cm:راست و چپ های حاشیه -                2cmحاشیه های بالا و پایین: -

   آبی:  قلم رنگ -                                       11اندازه قلم : -

 وضخیم دار خط زیر: بندی قالب -              11ptفاصله بین پاراگرافهای متن: -

سانتی متر تورفتگی داشته  1.1، رنگ قلم آبی و خط اول پاراگراف آن 11طوری ایجاد کنید که اندازه قلم آن  testسبکی با نام  -2

 باشد.

 ه دیگر کپی نماید.آن را در سه صفح testمتنی رادر یک تایپ و پس از اعمال سبک   -3

 و درصفحات فرد نیز عبارت تراشه را در سرصفحه قراردهید. برای سند ایجاد شده شماره صفحه درج نمائید. -1

 ل کنید.پاراگراف زیر را تایپ نموده و تغییرات خواسته شده را روی آن اعما -1

)هنگام بروز مشکلات، این نوع تفکر توست که باعث زانو زدن تو در برابر مشکلات یا قد برافراشتن در برابر آنها می شود. مشکلات 

 را به دیده منفی نگاه نکن بلکه آنها را، به فال نیک از سوی خداوند تعبیر کن.(

 پاراگراف را تراز بندی کنید. -

 فتگی ایجاد کنید. در خط اول پاراگراف تور -

 رنگ پشت زمینه را به آبی تغییر دهید. -

 و برای ان کلید فوری بسازید .را درج کنید.  در انتهای پاراگراف علامت -

 جدول زیر را رسم کنید؟-6

 لیست حضور وغیاب کارآموزان

 تاریخ ساعت نوع حرفه سمت نام و نام خانوادگی  ردیف 

 سال ماه روز خروج ورود
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   ملاحضات     

 .انتخاب نمایید art یک حاشیه از نوع سندبرای  -7

 .خود را به عنوان سربرگ به صورت سه بعدی تعریف نمایید قمنام مرکز فناوری اطلاعات  -8

 .میباشد network کلمه اینترنت پاورقی می باشد که توضیح پاورقی آن -9

 .شود تایپ ماهنامه ی آموزشی نشریه ی تراشه  عبارت نشرتنظیم کنید که با نوشتن کلمه  -11

 در پنج صفحه نام خود را به انگلیسی تایپ کنید سپس دومورد از انرا با نام فارسی خود جایگزین کنید . -11

 شکل زیر را رسم کنید . -12

 تصویر هوشمند زیر را رسم کنید.-13

 

 یک واتر مارک دلخواه در همه ی صفحات خود درج کنید . -11

 ترتیبی دهید که صفحه ی ششم یک شعر سه ستونهه درج شود . و این صفحه به صورت افقی باشد .-11

 برای سند خود یک فهرست در صفحه ی اغازین ایجاد کنید .-16

 ا غلط گرفته نشود .هیچ گاه از شم   tarashehی  ترتیبی دهید که بانوشتن کلمه  -17

 باز شود. a.irwww.tarasheh سایت    tarashehترتیبی دهید که با کلیک روی کلمه  -18

راست عنوان افقی و عنوان یسه ی سن اعضای خانواده ی خود ایجاد کنید به طوری که شامل راهنما در سمت نموداری میله ای برای مقا -19

 کلی و نیز برچسب داده باشد .

 .پی دی اف ذخیره کنید  نیز و رمز دار  سند خود را با دو پسوند ورد -21

 موفق باشید 
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آموزشگاه تراشهداخل: متن   

 رنگ پس زمینه: بافت تصویر

 کادر دور دو خطه قرمز
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